2. fiiggelék

Szervezeti egységek feladatai

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elnoke iranyitasa alatt allo szervezeti
egységek és funkciok

1. Az Elnékségi Kabinet

1. Az Elndkségi Kabinet (a tovabbiakban: Kabinet) az elnok iranyitasa alatt miikodd féosztaly,
amely a 2-7. cimekben foglaltakon kiviil a kovetkez6 feladatokat latja el:

a) gondoskodik a Hivatal internetes honlapjanak, tovabba mas, tematikusan kapcsolodé hivatali
honlapoknak az tizemeltetésérol és frissitésérol,

b) részt vesz gazdasag-, vallalkozas- és innovaciopolitikai allaspontok kialakitasaban,
elemzések elkészitésében,

C) Osszeallitja a Hivatal éves munkatervét,

d) osszeallitja a Hivatal tevékenységérdl késziilo éves értékeld jelentést,

e) vezetdi igény szerint kozremiikodik a szellemi tulajdon védelmére iranyuld nemzeti stratégia
(Jedlik-terv) megvalositasainak monitorozasaban,

f) koordinalja a Hivatal és a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tanacsa részérél megjelend allando és
1d6szaki kiadvanyok Osszedllitasat és megjelenésének elokészitését,

g) kozremiikodik a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tanacsa titkarsagi feladatainak ellatasaban,

h) ellatja az Elnoki Ertekezlet titkarsagi feladatait,

i) ellatja a kommunikacios és sajtokapcsolati feladatokat,

j) gondoskodik a belsé kommunikacio elsegitése érdekében a Hivatal intranetjének
frissitésérol, karbantartasarol,

k) kozremiikodik a Hivatal, mint intézmény miikodésével kapcsolatos egyes jogi feladatok
ellatasaban,

I) k6zremiikodik az igazgatasi dontések elokészitésében és végrehajtasaban,

m) részt vesz a bels6 utasitasok kidolgozasaban, amelynek soran érvényesiti a torvényességi és
szerkesztési szempontokat, eljar a belsé utasitasok Hivatalos Ertesitben torténd kozzététele
érdekében ¢és gondoskodik a Hivatalon beliili elektronikus kihirdetésiikrdl, részt vesz az
utasitdsok végrehajtasdnak ellendrzésében, sziikség esetén kezdeményezi az utasitdsok
modositasat, hatalyon kiviil helyezését, illetve 0j utasitasok kiadasat, tovabba nyilvantartja az
elnoki és a gazdasagi vezetdi utasitasokat,

n) a koltségvetés végrehajtasa soran igény szerint kozremiikodik a kozbeszerzési torvény
hatalya ald tartozo szolgaltatasok és arubeszerzések, valamint épitési beruhdzasok beszerzésére
kiirasra keriil6 kdzbeszerzési eljarasok eldirasok szerinti el6készitésében és lebonyolitasaban,

0) nyilvantartja a HIPAvilon Magyar Szellemi Tulajdon Ugynokség Nonprofit Kft.-vel
kapcsolatos hivatali tulajdonosi jogok gyakorlasaval 6sszefliggd dokumentumokat,

p) részt vesz az ISO integralt iranyitasi rendszer miikodésének kialakitasaban ¢és
mitkodtetésében,

q) elékésziti a hivatali kormanyzati szolgalati jogviszony vagy munkaviszony létesitésével,
valtozasaval, megsziinésével, megsziintetésével dsszefliggd munkaiigyi iratokat a Humanpolitikai
Onallé Osztalytol kapott adatok, iratok és informaciok alapjan,



r) ellatja a Hivatalban foglalkoztatottak vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségébdl adodo
munkaltatoi feladatokat,

S) intézi a nemzetbiztonsagi ellendrzések hivatali kezdeményezését,

sz) névjegyzéket vezet a kiadmanyozasi és/vagy alairasi joggal felruhazott személyekrol,

t) kozremiikodik a hivatali védett allomanyba tartozé személyekkel kapcsolatos tigyintézésben,

u) vezeti a Hivatal kozponti panaszkezelé és kozérdeki bejelentéseket tartalmazod
nyilvantartasat,

v) gondoskodik az elndk, az elnokhelyettesek és a gazdasagi vezetd titkarsagi feladatainak
ellatasarol.

2. A Kabinet az 1. pontban foglaltakon kiviil elldtja a belsd utasitasokban ¢€s az éves
munkatervben, valamint az elndk, az elndkhelyettesek €és a gazdasagi vezetd altal meghatarozott
feladatokat.

3. A Kabinet tagjai az elnok altal kijelolt alkamazottak. Kormanytisztviselé meghatarozott
feladat tekintetében is kinevezhetd a Kabinet tagjanak, szervezeti egységhez torténd besorolasa
érintetleniil hagyasaval.

4. A Kabinet tagjai tekintetében a munkaltatoi jogokat a Hivatal elndke gyakorolja. Ha az elndk
mast nem hataroz meg, a Kabinet tagja felett - ilyen mindségében végzett munkaja tekintetében -
az iranyitasi, feliigyeleti és ellendrzési jogkort a Hivatal elndke, a Kabinet vezetdje vagy az elndok
altal kijelolt vezetd gyakorolja. A Kabinet vezetdje egyeztet a Kabinet munkéjaban részt vevo
személyek felett munkaltatdi jogokat gyakorld vezetdkkel a munkafeladatok szervezésének és
ellatasanak kérdésében.

5. A Kabinet tagjai ilyen mindségiikben a Hivatal mas szervezeti egységeit nem irdnyitjak,
illetve nem gyakorolnak munkaltatoi jogokat.

2. Humanpolitikai Ondllé Osztdly

1. A Humanpolitikai Onéllé Osztaly feladatai korében

a) ellaja a Hivatalban foglalkoztatottak kormanyzati szolgalati jogviszonyaval,
munkaviszonyaval, a hivatali munkaltatoi jogokkal és kotelezettségekkel Osszefiiggd személy- és
munkatiigyi ligyintézést, és ezekkel dsszefliggésben kapcsolatot tart kiilsd szervekkel,

b) elokésziti a humanigazgatasi, munkailigyi, juttatasi ¢és oktatasi targya dontéseket,
intézkedéseket, ennek keretében kialakitja a Hivatal humanpolitikai (1étszamgazdalkodasi,
kivalasztasi, utanpotlasi, oktatas-tovabbképzési, bér-, jovedelem- ¢és foglalkoztataspolitikai,
Osztonzési rendszerek, egyes pénzbeni és természetbeni juttatdsok, szocidlis ellatasok)
feladataival kapcsolatos elveket ¢és végzi a jovahagyott elvek, meghozott dontések
végrehajtasdhoz kapcsolodod egyes operativ feladatokat, valamint kozremiikodik az 6sztonzési
rendszerek és egyes természetbeni juttatidsok és szocidlis elldtdsok hivatali szabdlyainak
kialakitasaban,

c) tervezi a Hivatal humaneréforras-gazdalkodasat, és kozremikodik bér-  és
illetménygazdalkodasanak tervezésében, elvégzi az ehhez sziikséges egyeztetéseket,

d) ellatja a 1étszamgazdalkodassal (ideértve az ennek részét képezé munkaerd-gazdalkodassal)
Osszefliggd feladatokat, amelynek keretében egyebek mellett nyilvantartast vezet a Hivatalban
foglalkoztatottakrol, a betdltott és iires allashelyekrdl, egyiittmiikodik a munkaltatéi jogkdort



gyakorlokkal ij kormanyzati szolgalati jogviszony vagy munkaviszony létesitésére vonatkozo
dontésekben, foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésére vonatkozd dontésekben, tovabba ellatja
az ezekkel 6sszefiiggd munkaiigyi feladatokat,

e) miikddteti a munkaerd-toborzas €s -kivalasztas eszkdzrendszerét,

f) ellatja a karriertervezéssel kapcsolatos feladatokat, elokésziti a vezet6i utanpotlast,

g) kezeli a személyi iratokat, vezeti a Hivatalban foglalkoztatottakrol a jogszabalyokban
meghatarozott nyilvantartasokat, ennek soran egyiittmiikodik a munkaltatéi jogkort gyakorlo
vezetokkel,

h) nyilvantartja az eltéré munkaidében foglalkoztatott személyeket,

i) kezdeményezi a nala nyilvantartott adatok alapjan a kormanyzati szolgalati jogviszonybol
vagy munkaviszonybdl, vagy ezekkel 0Osszefliggésben megkotott szerzodeésbdl eredd, a
kormanytisztvisel6t, munkavallalot terheld tartozasok behajtasat,

J) felméri, nyilvantartja és koveti a képzési és fejlesztési sziikségleteket, 9sszeallitja a Hivatal
éves oktatasi tervét a karriertervezéssel dsszhangban, Osszesiti €s nyilvantartja az éves egyéni
tovabbképzési terveket, elokésziti a tanulmanyi szerzédéseket, és nyilvantartja az ezekbdl
szarmaz6 kotelezettségeket,

k) a mindenkori jogszabalyi eléirasokra tekintettel kidolgozza és folyamatosan fejleszti a
hivatali  teljesitményértékelés eszkozrendszerét, nyilvantartja a teljesitményértékelési
dokumentumokat, elldtja a kormanytisztviselok mindsitésével Gsszefliggd elokészitd €s egyéb
feladatokat,

I) kezdeményezi, el6késziti a jOléti, szocialis, uidiilési elvek kialakitasat és gondoskodik a
dontések végrehajtasarol, részt vesz a valaszthatd juttatasokkal kapcsolatos rendszer
kidolgozasaban ¢s gondoskodik annak mikodtetésérdl, az azzal Osszefliggd nyilvantartasok
vezetésérol, javaslatokat dolgoz ki a rendszer miikodésének fejlesztésére,

m) ellatja a Hivatalban foglalkoztatott személyek rendszeres foglalkozas-egészségiigyi
sziirésével osszefliggd feladatokat,

n) kezdeményezi és elokésziti a tevékenységi korét érintd 0j bels6 utasitasok kiadasat, a mar
kiadott ilyen utasitasok tartalmi feliilvizsgalatat, modositasat,

0) rendszeres vagy eseti adatszolgaltatast teljesit kozvetleniil, vagy kdzvetetten a feladatkorébe
tartozoan kezelt adatokrol, adatokbol,

p) gondoskodik a Szocialis Bizottsag miikddtetésérdl, tovabba az Udiilési Bizottsag elnoke
rendelkezése szerint az iiléseinek elokészitésérdl, dontéseinek végrehajtasarol,

q) az esélyegyenldségi megbizott kezdeményezésére kozremiikodik az esélyegyenldségi terv és
a kapcsolodo jogszabalyok altal meghatarozott feladatok ellatasaban,

r) vezetOje az osztaly feladatkorébe tartozo és a Hivatal gazdalkodasaval szorosan 6sszefiiggd
lényeges kérdésekben eldzetesen egyeztet a Hivatal gazdasagi vezetdjével,

s) ellatja a Hivatal elndke vagy az Elndkségi Kabinet vezetdje altal meghatarozott egyéb
feladatokat.

3. Informaciobiztonsagi vezetd

1. A Hivatalban az informaciobiztonsaggal kapcsolatos tevékenységet a Hivatal elndke altal
kinevezett, ezen feladatkdr tekintetében a kozvetlen iranyitdsa alatt 4ll6 informdacidbiztonsagi
vezetd végzi.

2. Az informaciobiztonsagi vezetd feladata ellatasa soran
a) segitséget nyajt a Hivatal elndkének az informaciobiztonsag teriiletén 6t terheld feladatok



teljesitésében,

b) feladatai ellatasa soran tajékoztatast, jelentést készit és ad a Hivatal elndke vagy a felsd
vezetése részére,

c) gondoskodik a Hivatal elektronikus informacios rendszereinek biztonsagaval Osszefliiggd
tevékenységek jogszabalyokkal valo 6sszhangjanak megteremtésérdl és fenntartasarol,

d) elvégzi a c) pont szerinti tevékenységek tervezését, szervezését, koordinalasat ¢és
ellen6rzését,

e) elokésziti a Hivatal elektronikus informacios rendszereire vonatkozo6 informatikai biztonsagi
szabalyzatot és sziikség esetén annak modositasat, valamint kezdeményezi annak aktualizalasat,

f) elokésziti a Hivatal elektronikus informacios rendszereinek biztonsagi osztalyba sorolasat és
a Hivatal biztonsagi szintbe torténd besorolasat,

g) véleményezi az elektronikus informacids rendszerek biztonsaga szempontjabol a Hivatal e
targykort érintd szabalyzatait €s szerzOdéseit,

h) informaciobiztonsagi szempontbol kapcsolatot tart a hatosagokkal és a kormanyzati
eseménykezeld kozponttal, a jogszabalyokban meghatarozott esetekben téjékoztatast nyajt a
résziikre,

i) javaslatot tesz annak érdekében, hogy biztositva legyen a jogszabalyokban meghatarozott
kovetelmények teljesitése a Hivatal valamennyi elektronikus informacidés rendszerének
tervezésében, fejlesztésében, létrehozasaban, ilizemeltetésében, auditdlasaban, vizsgalataban,
kockéazatelemzésében, kockazatkezelésében, karbantartasaban vagy javitasdban; illetve az
adatkezelési vagy adatfeldolgozasi tevékenységek elvégzésében kozremikodok esetében a
Hivatal elektronikus informacids rendszereit érintd, biztonsaggal 6sszefiiggd tevékenység esetén,

j) ellatja mindazon informaciobiztonsagi feladatokat, amelyeket jogszabaly a Hivatal részére
eloir, valamint

k) ellatja a Hivatal elnoke altal meghatarozott egyéb feladatokat.

4. ISO integralt iranyitasi rendszer vezetdje, mindségiranyitasi rendszer vezetdje,
informdciobiztonsagi vezeto és IT folyamatfejlesztési vezeto

1. A Hivatal az 1ISO 9001:2009, ISO/IEC 27001:2014 ¢és ISO/IEC 20000-1:2013 szabvanyok
mindségiranyitasi, informaciobiztonsagi ¢és szolgaltatasiranyitasi kovetelményeinek megfeleld
integralt iranyitasi miikodési rendszert dolgozott ki és mukodtet, amelynek operativ felelése az
ISO integralt iranyitasi rendszer vezetd, aki — a Hivatal elndke irdnyitasanak megfeleléen —
feliigyeli és iranyitja az integralt iranyitasi rendszer mitkodését és folyamatos fejlesztését.

2. A mindségiranyitasi rendszer vezetéje a mindségiranyitasi rendszer operativ vezetdje, aki
iranyitja ¢és figyelemmel kiséri a Hivatal mindségirdnyitdsi rendszerének mikodését,
egyittmitkddve az ISO integralt irdnyitdsi rendszer vezetdjével.

3. Az informéciobiztonsagi vezetd az informaciobiztonsagi rendszer operativ feleldse, aki
iranyitja és figyelemmel kiséri a Hivatal informaciobiztonsagi rendszerének milkodését,
egyittmitkodve az ISO integralt irdnyitasi rendszer vezetdjével.

4. Az IT folyamatfejlesztési vezetd az informatikai rendszer operativ feleldse, aki iranyitja és
figyelemmel kiséri a Hivatal informatikai rendszereinek miikodését, egyiittmiikodve az ISO
integralt irdnyitasi rendszer vezetdjével.



5. Az integralt iranyitasi rendszerre, valamint az ISO integralt iranyitasi rendszer vezetdje, a
mindségiranyitdsi rendszer vezetdje, az informacidbiztonsagi vezetd és az IT folyamatfejlesztési
vezetd feladat- és hataskorére vonatkozo részletes szabalyokat kiilon elndki utasitas tartalmazza.

5. Belso ellenorzes

1. A Hivatalban a belso ellendrzési tevékenységet a Hivatal elndkének irdnyitdsa alatt allo
belso ellendr vagy ilyen feladatot ellato kiilsé megbizott végzi.

2. A belsd ellendrzési tevékenység a Hivatal €s ezen beliil az egyes szervezeti egységek
mitkodése terén fliggetlen €s targyilagos ellendrzési €s tanacsado tevékenység, amely segiti a
Hivatal céljainak eredményes elérését, javitja a kockdzatkezelési, ellendrzési és iranyitasi
eljarasok hatékonysagat.

3. A belsé ellendrzési tevékenység soran szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer- ¢és teljesitmeény-
ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni a mindenkori jogszabalyi
eloirasokban, belsé utasitasokban és az éves ellendrzési munkatervekben foglaltaknak
megfelelden.

4. A belso ellenorzés feladata

a) vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellenérzési
rendszerek kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valo megfelelését,

b) vizsgalni és értékelni a pénziigyi iranyitasi és ellenérzési rendszerek miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,

c) vizsgalni a rendelkezésére allo er6forrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megovasat és
gyarapitasat, valamint az elszamolasok, beszamolok megbizhatosagat,

d) vizsgalni és értékelni a kozbeszerzésekre vonatkozod jogi és bels6 szabalyzatokban foglalt
szabalyozas betartasat és a belsd szabalyok jogszabalyoknak valo megfelelését,

e) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitisokat és ajanlasokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szamara a koltségvetési szerv
miikodése eredményességének novelése, valamint a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos
vezetdi ellendrzési, és a belso ellendrzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

f) ajanlasokat ¢és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezOk, hianyossagok
megsziintetése, kikiiszobolése, valamint a szabalytalansdgok megeldzése érdekében,

g) nyomon kdvetni az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket,

h) a bels6é ellendrzési kézikonyvet rendszeresen feliilvizsgalni, és javaslatot tenni az azt
kozzétevo elndki utasitds modositasara.

5. A belsé ellendrzési tevékenységre vonatkozd részletes eldirasokat kiilon elndki utasitas
tartalmazza.

6. Jogtandcsos

1. A Hivatalban az intézmény miikddésével kapcsolatos jogi tevékenységet a Hivatal elnokének
kozvetlen feliigyelete alatt all6 jogtanacsos végzi.

2. A jogtaniacsos feladata, hogy a jog eszkozével elOsegitse a Hivatal milkodésének
eredményességét, kozremiikodjon a torvényesség érvényre juttatasaban, segitséget nyljtson a



jogok érvényesitéséhez, valamint a kotelezettségek teljesitéséhez. A jogtanacsos a feladatanak
teljesitése érdekében

a) jogi képviseletet lat el,

b) jogi tanacsot és tajékoztatast ad,

c) kozremitkodik a Hivatal szerzodéseinek elokészitésében, megkotésében,

d) beadvanyokat és egyéb okiratokat készit,

e) részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések, intézkedések, hatarozatok jogi szempontbol
torténd elokészitésében és végrehajtasaban,

f) kozremiikodik a szerz6désekbdl szarmazo és az egyéb igények érvényesitésében, valamint a
Hivatal jogaira és kotelezettségeire kihato egyéb megallapodasok el6készitésében,

g) részt vesz a Hivatal bels6 szabalyzatainak kidolgozasaban,

h) ellat minden olyan egyéb jogi ligyet, amely a feladatkorébe tartozik.

3. A jogtandcsos tevékenysége sordn a jogi elndkhelyettes altal meghatarozott esetekben
kozremiikodik a szellemi tulajdon védelmével 6sszefiiggd jogi tigyekben.

7. Integritas tanacsado

1. A Hivatalban az integritasi €s a korrupcids kockazatok kezelésével kapcsolatos tevékenységet
a Hivatal elndke altal kijelolt, ezen feladatkor tekintetében a kozvetlen iranyitasa alatt allo
integritas tanacsado végzi.

2. Az integritas tanacsado feladata ellatdsa soran

a) kozremiikodik az integritasi és korrupcids kockazatok felmérésében, az azok kezelésére
szolgalo intézkedési terv, és az annak végrehajtasardl szolo integritas jelentés elkészitésében,

b) javaslatot tesz a Hivatal hivatasetikai és antikorrupcidos témaju képzéseire, valamint
kozremiikodik ezek megtartasaban,

C) tanacsot és tajékoztatast ad a Hivatalban foglalkoztatott vezet6i és nem vezet6i munkakort
betoltok szamara a felmeriilt hivatasetikai kérdésekben,

d) a Hivatal eln6kének nevében ellatja a Hivatal mikodésével Osszefliggd visszaélésekre,
szabalytalansagokra, valamint integritdsi és korrupciés kockéazatokra vonatkozo bejelentések
fogadasaval és kivizsgalasaval kapcsolatos feladatokat,

e) kezeli a Hivatal mitkodésével Gsszefiiggd visszaélésekre, szabalytalansagokra és korrupcios
kockazatokra vonatkoz6 bejelentések fogaddsarol €s kivizsgalasardl szolo eljarasrendrdl szolo
szabalyzatot,

f) ellatja a Hivatal eln6ke altal meghatarozott integritasi és korrupciomegel6zési feladatokat.

3. Az integritds tanacsadot tevékenysége soran a Hivatal elndke altal a Hivatalban
foglalkoztatottak koziil helyettesnek kijelolt kormanytisztviselé segitheti.

A miszaki elInokhelyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

8. 4 Szabadalmi Féosztaly

1. A Szabadalmi Fdosztaly a miiszaki elndkhelyettes iranyitasa alatt a kovetkezd feladatokat



latja el:

a) részt vesz a Hivatal jogszabaly-elokészitd munkajaban, a jogalkalmazas elvi és szakteriileti
kérdéseinek megoldasaban,

b) végzi a szabadalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését és a tanacsi ligyek
intézését,

C) végzi a novényfajta-oltalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését és a tanacsi
igyek intézését,

d) végzi a kiegészitd oltalmi tantsitvany iranti bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését
¢s a tanacsi ligyek intézését,

e) végzi a topografiaoltalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését és a tanacsi ligyek
mntézését,

f) végzi, illetve tamogatja a kutatas-fejlesztési mindsitéssel kapcsolatos hivatali tevékenységet,

g) részt vesz az iparjogvédelmi képzést, promociot és ismeretterjesztést szolgald eléadasok
tartasaban, publikaciok megjelentetésében, valamint egyéb tajékoztatasi feladatok ellatdsaban,

h) ellatja az tigykoréhez tartozo, meghatarozott nemzetkozi iparjogvédelmi feladatokat,

1) végzi a szabadalmi kutatasi szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat,

j) ellatja az elnok és a miiszaki elndkhelyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

2. A Szabadalmi Fdosztaly osztéalyai

a) végzik a szabadalmi, nOvényfajta-oltalmi, kiegészité oltalmi és topografiaoltalmi
bejelentések vizsgalatat, dontenek az oltalom megadésa targyaban, ideértve a jogutddlas és az
adatvaltozasok tudomasulvétele iranti kérelmek elintézését is a megadast megel6zo idészakban,

b) tjdonsagkutatast végeznek,

C) tanacsban intézik a megsemmisitési, a nemleges megallapitasi, kiegészitdé oltalmi
tantsitvannyal kapcsolatos {ligyben a tanusitvany megsziinésének vagy érvénytelenségének
megallapitasara, idétartama meghosszabbitdsanak megvondsara, valamint a kényszerengedély
megadasara, feliilvizsgalatara, modositasara ¢és a kényszerengedélyes konyveibe ¢és
nyilvantartasaiba torténd betekintésre, illetve - novényfajta-oltalmi tigyben - a megsziintetésre és
a fajtanév torlésére iranyuld kérelmeket,

d) szakteriiletiikon szorosan egyiittmiikodnek a Téajékoztatasi és Innovacidtamogatasi Féosztaly
Kutatas-fejlesztési és Innovacidos Osztalyaval a kutatas-fejlesztési tevékenység mindsitésével
kapcsolatos hivatali tevékenység elvégzésében,

e) kozremiikddnek a feladatkoriiket érint jogszabalyok, allasfoglalasok, belsé szabalyzatok
kidolgozasaban, a kiilsé szervek tervezeteinek véleményezésében,

f) részt vesznek a hatosagi joggyakorlat elemzésében és értékelésében, tovabba a tapasztalatok
alapjan a megfeleld javaslatok kidolgozasdban,

g) részt vesznek az tigykoriiket érinté nemzetkozi feladatok megoldasaban,

h) kapcsolatot tartanak a szakmai tevékenységi teriiletiiknek megfelelé gazdasagi agazatokkal,

i) figyelemmel kisérik a szabadalmakkal Osszefliggd nemzetkozi szerzédéseket és eurdpai
unids jogszabalyokat, valamint a nemzetkozi €és az eurdpai jogalkalmazast,

J) Osszegylijtik és elemzik a hataskoriikbe tartozd ligyekben hozott hivatali dontéseket és
birdsagi hatarozatokat, értékelik a jogeseteket,

k) végzik a szabadalmi kutatasi szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat,

) ellatjak a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.



9. A Hatésdgi Ugyviteli Féosztdly

1. A Hatosagi Ugyviteli Féosztaly a miiszaki elndkhelyettes iranyitasa alatt a kdvetkezd
feladatokat latja el:

a) ellatja a Hivatal iktatasi, irattarolasi, postazasi és kézbesitési feladatait,

b) Osszehangolja a Hivatal iratkezelését, irattarolasat, és részt vesz az tigyviteli folyamatok
kialakitasaban,

C) végzi a Hivatal feladatkorébe tartozo bejelentések vizsgalatra valo elokészitését,

d) elvégzi a kiillonboz6 tigytipusokban (oltalmi formakban) benyujtott bejelentések, illetve
azokhoz kapcsolodo beadvanyok digitalizalasat,

e) szerkeszti és megjelenteti a Szabadalmi K6z16ny és Védjegyértesitot,

f) ellatja a Hivatal kdzponti nyilvantartasi, statisztikai és adatszolgaltatasi munkajat a hatosagi
igyviteli rendszerben rendelkezésre allo adatok alapjan,

g) végzi, szervezi és koordinalja a Hivatal hazai és nemzetkozi iparjogvédelmi hatdsagi
tajékoztatasat, kilonosen a Szabadalmi Kozlony és VédjegyértesitOben torténd értesiték
publikalésa tekintetében,

h) mas f6osztalyokkal egylittmiikddve részt vesz azon elemzések értékelésében, amelyek
segitik az iparjogvédelmi hatosagi gyakorlatot, sziikség esetén modositasi javaslatot tesz,

i) nemzetkozi szerzdédések alapjan ellatja a Hivatalra haruld atvevéhivatali feladatokat,
kiilondsen a nemzetkozi szabadalmi bejelentések, a kozosségi védjegybejelentések, a kdzdsségi
formatervezésiminta-oltalmi bejelentések, valamint a k6zosségi ndvényfajta-oltalmi bejelentések,
tovabba a nemzetkozi ipariminta-oltalmi bejelentések tekintetében,

j) a Jogi és Nemzetkozi Fosztallyal egylittmiikodve figyelemmel kiséri a WIPO, az Europai
Szabadalmi Hivatal (a tovabbiakban: ESZH), a Kozosségi Novényfajta-hivatal és a BPHH
szabalyainak valtozasat, jogalkalmazésat, kozremiikodik ezek tervezeteinek véleményezésében,
illetve kidolgozasaban, és gondoskodik ezek a Szabadalmi Kozlony és Védjegyértesitdben
torténd meghirdetésérol,

k) részt vesz az iparjogvédelmi oktatasban és ismeretterjesztésben,

I) mas fdosztalyokkal egyiittmiikédve részt vesz a hivatali ligyvitel, az iparjogvédelmi
nyilvantartas €s a hatdsagi levelezés szamitastechnikai rendszerének fejlesztésére iranyuld
programok kidolgozasaban €s végrehajtdsaban, valamint kdveti a jogszabalyi és szervezési
valtozasokat,

m) az Infokommunikacios Szolgaltatasi Osztallyal kozosen gondoskodik a hatosagi
elektronikus adatvagyon nyilvantartasarol és az archivumok biztonsagos kezelésérol,

n) részt vesz a Hivatal hazai és nemzetkozi iparjogvédelmi informaciés tevékenységében, a
WIPO, az ESZH és a BPHH iparjogvédelmi informatikai munkaszervezete keretében folyd
egylittmiikodésben, kozremiikodik ezen szervezetek szabvanyainak hivatali bevezetésében,
alkalmazésaban,

0) biztositja a magyar, valamint a nemzetkozi szerzodésben meghatarozott szabadalmi, eurdpai
szabadalmi leirasok forditasainak megjelentetését,

p) gondoskodik a hivatali titkos tigykezelés feladatainak megszervezésérdl és ellatasarol,

q) a hatosagi osztalyokkal egyiittmiikodve ellatja a nemzeti és nemzetkozi hatosagi
adatszolgaltatast,

r) adatot szolgaltat a Hivatal mint intézmény tevékenységének mérését és bemutatasat szolgalod
statisztikai mutatokra vonatkozo javaslathoz,

s) altalanos tajékoztatasi szolgaltatast nyujt a szellemitulajdon-védelemmel kapcsolatban,

t) ellatja az onkéntes miinyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,



u) téritéses szolgaltatast nyujt a Hivatal alaptevékenysége korében,

V) adatszolgaltatast végez a kiilonb6z6 hatésagok megkeresésére,

X) mitkdteti az Ugyfélszolgalatot,

y) ellatja az elndk és a miiszaki elndkhelyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

2. A Hatosagi Ugyviteli Féosztaly Atvev6hivatali és Hatosagi Publikacios Osztalya Ugyviteli
¢s Hatosagi Publikacids Csoportja

a) eclvégzi a nemzeti és nemzetkdzi bejelentések adatainak szamitogépes rogzitését,
aktualizalasat, végrehajtja az adatbazisban a sziikséges atszignalasokat,

b) tigytipusonként (oltalmi formanként) értesiti a bejelent6t az ligy nyilvantartasba vételérol,
ennek ligykorében elkésziti a figyelmeztetéseket és a hidnypotlasra felhivo dontéseket,

C) szamitogépes adatbazisban rogziti az egyes oltalmi formaknal eléfordulo bejelentések abrait,

d) elvégzi a kiilonbozo oltalmi formakban benytjtott bejelentések, illetve azokhoz kapcsolodo
beadvanyok digitalizalasat,

e) eldallitja a szabadalmi bejelentések kozzétételi értesitéseit és a szabadalmi, novényfajta-
oltalmi, formatervezési mintaoltalmi, topografiaoltalmi megadé hatarozatokat,

f) elvégzi az altalanos adatrogzitési tevékenység tartalmi ellen6rzését az dsszes oltalmi formara
kiterjedéen, valamint a Szabadalmi Ko6zlony és Védjegyértesitbben valdo megjelenés elott a
digitalizalt abrak ellendrzését,

g) kiallitja és feliilbélyegzi a szabadalmi és hasznalati mintaoltalmi okiratokat,

h) teljes kortien eljar az elsébbségi iratok és hiteles masolatok kiadasaban,

i) elokésziti a szabadalmi és novényfajta oltalmi bejelentések kozzétételét, az értesitést
megkiildi az tigyfeleknek,

j) elvégzi a Szabadalmi Kozlony és Védjegyértesitbben vald kozzétételhez sziikséges
szabadalmi kivonatok és hasznalati mintaoltalmi f6 igénypontok elektronikus elokészitését,

k) digitalizalja a Szerz6i Jogi F6osztalyrol érkezé, szerz6i jogi targy birosagi hatarozatokat,

I) kozremikodik a szabadalmi és a hasznalatiminta-oltalmi bejelentések honvédelmi
vizsgalatanal,

m) kézremiikodik a hatosagi tajékoztatok oltalmi formankénti elkészitésében,

n) kozremiikodik a szamitastechnikai tamogatasa {igyviteli, levelezési és nyilvantartasi
modulok tesztelésében és alkalmazasaban,

0) részt vesz a WIPO-val, az ESZH-val és a BPHH-val folyo egyiittmiikodésben, szervezi ezen
szervezetek informacioszolgaltatast biztositd szabvanyainak hivatali bevezetését, alkalmazasat,

p) gondoskodik a Szabadalmi Kozlony és Védjegyértesitd elektronikus megjelentetésérol,
valamint gondozza annak elektronikus archivumat,

q) elektronikus uton elkésziti a szabadalom, az eurdpai szabadalom, a ndvényfajta-oltalom és a
hasznalatiminta-oltalom megadasahoz sziikséges el6lapokat, és gondoskodik a leirasok
meghirdethetd forméaban torténd eléallitasarol,

r) elvégzi az osztaly feladatkorébe tartozo szamlak kiallitasaval, illetve Kkifizetésével
kapcsolatos teenddket,

s) ellatja a foosztalyvezet6 altal meghatarozott egyéb feladatokat.

3. A Hatésagi Ugyviteli Féosztaly Atvevéhivatali és Hatosagi Publikaciés Osztilya Atvevd
Csoportja

a) érkezteti és iktatja a Hivatalba érkez6 iratokat,

b) az iratokrol belsd nyilvantartasokat vezet az iratkezelési szabalyzat eldirasainak



megfelelden,

c) elvégzi a postabontast, a kiildemények Hivatalon beliili tovabbitasat, elokésziti és feladja a
postai kiildeményeket, vezeti a kézbesitOkonyveket, bérmentesiti a killdeményeket, ellatja a belsd
és kiilso irattovabbitasi és kézbesitési feladatokat,

d) végzi a pénziigyi munkavégzést segité work-flow folyamataban a beérkez6 szamlak
digitalizalasat,

e) ellendrzi és igazolja a postazassal kapcsolatos szamlak kifizetését,

f) atveszi, nyilvantartasba veszi és tovabbitja a Hivatal feladatkoréhez tartozo valasztott
tanacsoknak és testiileteknek érkez6 6sszes dokumentumot,

g) szamitogépes adatbazisban rogziti a visszaérkezett tértivevények adatait, biztositja a
kézbesitést, gondoskodik a jogerd figyelésérdl, sziikség esetén a hirdetményi kézbesitésrol,

h) ellatja az iparjogvédelmi iigyiratok kozponti tarolasat, gondoskodik azok tartds
megOlrzésérodl, biztositja az iratok selejtezését, levéltari atadasat,

1) a hatdsagi iratok tekintetében hatarid6-nyilvantartast vezet, jelentést készit a hataridd
lejartarol, tovabbitja az ligyiratokat a Hivatal hatdsagi fdosztalyaihoz,

j) ellatja a Szabadalmi Egylittmiikodési Szerzédés (a tovabbiakban: PCT) keretén belil a
Hivatalra harul6 atvevohivatali feladatokat,

k) ellatja a PCT keretén beliil a Hivatalra harulo megjeldlt, illetve kivalasztott hivatali
feladatokat,

) ellatja az ESZE alapjan az atvevohivatali feladatokat,

m) ellatja a koOzosségi védjegybejelentések, kozosségi formatervezési mintaoltalmi
bejelentések, valamint a kozOsségi novényfajta-oltalmi bejelentések atvevo-tovabbito hivatali
feladatait,

n) ellatja a nemzetk6zi formatervezésiminta-oltalmi bejelentések atvevd-tovabbitd hivatali
feladatait,

0) részt vesz a WIPO ¢és a Hivatal kozotti nemzetkodzi szabadalmi bejelentésekkel kapcsolatos
egyittmikodésben, kozremikodik a vonatkozd szabvanyok hivatali  bevezetésében,
alkalmazésaban,

p) mas osztalyokkal egylittmiikodve Osszehangolja a PCT és az ESZE keretében a Hivatalba
beérkezo iratok iigyvitelét, kapcsolatot tart a Hivatal hatosagi elbirdloi munkakort ellato
szervezeti egységeivel,

q) figyelemmel kiséri és koveti a WIPO, az ESZH és a BPHH szabalyait, jogalkalmazasat,
kozremiikodik a tervezetek véleményezésében,

r) kozremikodik a feladatait érint6 hivatali atmutatok és belsd szabalyzatok tervezeteinek
kidolgozasaban,

s) a nemzetkozi bejelentések iratainak benyujtasa soran informalja az tigyfeleket a nemzetkozi
¢s eurdpai szabadalmaztatdssal, kozosségi védjegy- €s formatervezési mintaoltalmi bejelentéssel,
nemzetkdzi ipariminta-bejelentéssel és kozosségi novényfajta-oltalmi bejelentéssel kapcsolatos
kérdésekben, részt vesz a nemzetkdzi szabadalmaztatdssal kapcsolatos oktatasban ¢és
ismeretterjesztésben, kapcsolatot tart a bejelentdkkel, képviselokkel,

t) ellatja a nemzeti és nemzetkozi bejelentések esetén a Hivatalba elektronikus hordozon
benyujtott szekvencia listdk/tdblazatok hivatali halézatra vald mentését, daraboldsat, formai
vizsgalatat, az elektronikus hordozok tarolasat,

u) ellatja a f6osztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

4. A Hatésagi Ugyviteli Féosztaly, Ugyfélszolgalat
a) altalanos tajékoztatast nyujt valamennyi iparjogvédelmi oltalmi formara kiterjedéen a



magyarorszagi jogszerzést és jogérvényesitést illetden,

b) altalanos tajékoztatast nyujt a Magyarorszagot érinté szellemitulajdon-védelmi targyu
nemzetkdzi szerzOdéseket és az unids szabdlyozast, valamint az ezek keretében szerezhetd
iparjogvédelmi jogokat és azok érvényesitését illetden,

C) altalanos alapszint{i szerz6i jogi tajékoztatast nyujt,

d) altalanos tajékoztatast nyhjt a Hivatal hataskorébe tartozd egyéb tligyekben, amelynek
keretében nyitvatartasi idoben személyes konzultacios lehetdséget biztosit az ligyfelek szamara,
teljes munkaidében fogadja és kezeli a telefonon érkezé megkereséseket, intézi az irasban (e-
mailen, levélben és faxon) érkezett altalanos érdeklodéseket, beleértve azok teljes lgyviteli
kezelését s,

e) kezeli a lezart iparjogvédelmi ligyek irataiba valo betekintésre vonatkozo ligyféligényeket,

f) az ligyfelek szamara adatokat szolgéltat a relevans nyilvanos adatbazisokbdl a magyarorszagi
jogokat illetéen,

g) kezeli a Hivatal kozponti e-mail fidkjaba, valamint az elndki e-mail fiokba érkezo
lizeneteket,

h) kezeli a Forumot, a Hivatal kormanyzati portalon miikodtetett levelezési fiokjat,

i) ellatja a szerz6i mivek, illetve a szerzéi joghoz kapcsolodod jogi teljesitmények Onkéntes
minyilvantartasba vételével 6sszefiiggd feladatokat, beleértve azok teljes ligyviteli kezelését,

j) alaptevékenység korében emelt szintli téritéses szolgaltatasokat nyajt megrendelésre az ezt
1gényld ligyfelek szamara,

k) teljesiti a hatosagoktol és a birdsagtol érkezé adatszolgaltatasi igényeket,

I) részt vesz a szellemitulajdon-védelmi képzést, promociot és ismeretterjesztést szolgald
feladatok ellatasaban,

m) elvégzi a Hivatalt érinté nemzeti és nemzetkozi projektek keretében felmeriilé azon
feladatokat, amelyek az Ugyfélszolgalat hataskorébe tartoznak,

n) regisztralja az tigyfélforgalmat, az adatokbdl statisztikat és tartalmi elemzéseket készit,

0) kezeli az tigyfelek visszajelzéseit, észrevételeit, panaszait, beleértve a Hivatal elektronikus
szolgaltatatasaival kapcsolatos hibajelzéseket, észrevételeket Is,

p) javaslatot tesz a szolgaltatasok fejlesztésére, és igény szerint részt vesz azok kidolgozasaban,
aktualizalasaban,

q) javaslatot tesz kiadvanyok, szordéanyagok készitésére, illetéleg gondoskodik arr6l, hogy ezek
az ligyfelek szamara folyamatosan rendelkezésre alljanak,

r) kapcsolatot tart a regionalis iparjogvédelmi és szerzdi jogi informacids szolgalatokkal azok
szakmai munkdjanak tdmogatasara,

s) kozremiikodik a hivatali kiadvanyok értékesitésében,

t) kezeli a 2. szamu hazipénztart és tizemelteti a Hivatal POS terminaljat,

u) ellatja a f6osztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

10. A Tajékoztatasi és Innovdaciotamogatasi Féosztaly

1. A Tajékoztatasi és Innovaciotamogatasi Féosztaly a miiszaki elndkhelyettes iranyitasa alatt a
kovetkezo feladatokat 14tja el:

a) el6segiti a szellemi tulajdon védelmi ismeretek széles korii terjesztését a felsdoktatasi
intézményekben és a kdzfinanszirozasu kutatohelyeken,

b) kapcsolatot tart a kutatas-fejlesztés és az innovacio teriiletén tevékenykedd kormanyzati és
tarsadalmi szervezetekkel,

c) szakmai kérdésekben képviseli a Hivatalt a tulajdonosi joggyakorlasaban 1évé gazdasagi



tarsasag tekintetében,

d) a technoldgiatranszfer tevékenység tamogatasa érdekében egylittmiikodik a felsGoktatasi
intézményekkel, valamint a koltségvetési €s nonprofit kutatohelyekkel,

e) kozremiikodik a Magyar Formatervezési Tanacs és Irodaja miikddtetésében,

f) ellatja az elndk és a miiszak elndkhelyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

2. A Téajékoztatasi és Innovacidtamogatasi Féosztaly Kutatas-fejlesztési és Innovacios Osztalya

a) ellatja a kutatas-fejlesztési mindsitési kérelmek vizsgalataval 0Osszefliggd hatosagi
feladatokat,

b) az adohatosag, illetve birdsag vagy mas hatdosag megkeresése, tovabba harmadik személyek
megbizasa alapjan koézremiikodik olyan szakkérdések eldontésében, amelyek az egyes
tevékenységek kutatds-fejlesztésnek valdo mindsitését, valamint egyes koltségeknek a kutatas-
fejlesztési tevékenységhez vald hozzarendelhetdségét érintik,

C) a kutatas-fejlesztési tevékenység mindsitésével Osszefliggésben szorosan egyiittmiikodik a
Szabadalmi Féosztallyal,

d) a kutatas-fejlesztési tevékenység mindsitésével dsszefliggésben sziikség esetén gondoskodik
kiils6 szakértok igénybevételérol,

e) kozremiikodik a kutatas-fejlesztés és az innovacio teriiletét érinté modszertani fejlesztd
munkéaban,

f) kozremiikodik az innovacidtamogatas és a technologiatranszfer teriiletén folyd nemzetkozi,
illetve eurdpai egylittmiikodéssel jaro hivatali feladatok teljesitésében,

g) kozremiikodik a kutatas-fejlesztés és az innovacid teriiletét érinté hivatali kodifikacios
feladatok ellatasaban, illetve az e teriiletet érintd jogszabalytervezetek és mas dontéselokészitd
anyagok kidolgozasaban és véleményezésében,

h) a kutatas-fejlesztési és innovacios tevékenységekrol statisztikai célu adatgyiijtést végez és
elemzéseket készit,

1) részt vesz a hatosagi joggyakorlat elemzésében és értékelésében, tovabba a tapasztalatok
alapjan a megfeleld javaslatok kidolgozasaban,

j) kapcsolatot tart a szakmai tevékenységi teriiletén tevékenyked6 kormanyzati és tarsadalmi
szervezetekkel,

k) kutatas-fejlesztési kérdésekben tajékoztatasi feladatokat lat el, promocios és tajékoztatd
anyagokat dolgoz ki,

1) kozremitkodik nemzetkdzi projektek lebonyolitasaban,

m) ellatja a foosztalyvezet6 altal meghatarozott egyéb feladatokat.

3. A Téjékoztatasi és Innovaciotamogatasi Foosztaly Egyiittmiikodési és Tajékoztatasi Osztalya

a) mikodteti a Hivatal szakkonyvtarat, amely kiilsé érdeklodok részére ,Frecskay Janos
Szakkonyvtar” néven nyujtja nyilvanos kdnyvtari szolgaltatasait,

b) iranyitja a hazai és kilfoldi szellemitulajdon-védelmi dokumentumok gytijtését,
feldolgozasat és nyilvanos szakkonyvtari keretek kozotti kdzreadasat,

C) tamogatja a hatdsagi vizsgalatokhoz sziikséges dokumentumok beszerzését, valamint
nyilvanos, ingyenes €s téritéses szolgaltatdsokat nyajtasat, papir-, és optikai lemezes hordozdji
gylijtemények, lokalis és online adatbazis-szolgaltatasok biztositasaval,

d) kdzremiikodik a hivatali kiadvanyok értékesitésében,

e) kapcsolatot tart a szellemi tulajdon védelmében szerepet vivé tarsadalmi szervezetekkel,
egyesiiletekkel, rendezvényeiket informacios eszkdzokkel tamogatja,



f) kezdeményezi és az ‘érintett fOosztalyokkal koordinalja promoécids, tajékoztatod,
ismeretterjesztd anyagok kiadasat,

g) ellatja a regionalis szellemitulajdon-védelmi informacios szolgalatok szakmai feliigyeletét és
tamogatja tevékenységiiket,

h) egyiittmikodést kezdeményez, illetve folytat felsGoktatasi intézményekkel, valamint
koltségvetési €s nonprofit kutatohelyekkel a szellemitulajdon-védelmi ismeretek alapképzésben,
posztgradudlis képzésben, valamint a felsGoktatasi intézményekben és a koltségvetési ¢€s
nonprofit kutatohelyeken folyd tudomanyos kutatdsokban torténd érvényre juttatasa érdekében,

i) a Szerz6i Jogi Fdosztallyal egyiittmikodve gondoskodik a szellemitulajdon-védelem
teriiletéhez kapcsolddo, nemzeti kerettanterv altal nevesitett tudasanyag megjelenitésérdl az
altalanos- és kozépiskolai oktatasban,

j) gondoskodik a szellemitulajdon-védelmi képzés miikodtetésérdl, ellatja annak szakmai
feliigyeletét, szakvizsgakat szervez,

k) a Hivatal fSosztalyaival és az illetékes munkacsoporttal szoros egyiittmikodésben
gondoskodik a kiilonbozd képzési tipusokhoz és szintekhez kapcsolodd képzési programok
kidolgozasarol, koordinalja az azokhoz tartozo tananyagok, segédletek elkészitését, gondoskodik
azok folyamatos korszertisitésérol,

I) kozremikédik az oktatdoi kovetelményrendszer kidolgozasaban és értékelésében,
gondoskodik az oktatoi kapacitas fejlesztésérdl, 01j oktatok bevonasardl a képzési rendszerbe,
valamint az oktatoi tevékenység rendszeres mindsitésérol,

m) koordinalja az Iparjogvédelmi és Szerz6i Jogi Szemle szerkesztését,

n) a szellemi alkotd tevékenységgel és a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos
tajékoztatokat, utmutatdkat és segédleteket jelentet meg,

0) kezdeményezi és iranyitja a szellemitulajdon-védelmi oktatasi anyagok kiadasat,

p) koordinalja a Hivatal tulajdonosi joggyakorlasaban 1évé gazdasagi tarsasaggal, a HIPAvilon
Nonprofit Kft.-vel kapcsolatos szakmai feladatok ellatasat, gondoskodik a folyamatos
kapcsolattartasrol,

g) gondoskodik a Hivatal, valamint a Hivatal tulajdonosi joggyakorlasaban 1év6 gazdasagi
tarsasag, a HIPAvilon Nonprofit Kft. kozott 1étrejott szerzédések megfeleld végrehajtasarol,

r) kozremiikodik nemzetkozi projektek lebonyolitasaban,

s) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

A gazdasagi vezet6 iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
11. A Gazdalkodasi Foosztaly

1. A Gazdalkodasi Féosztdly — mint a Hivatal gazdasagi szervezete — a gazdasagi vezetd
iranyitasa alatt a kdvetkezd feladatokat latja el:

a) karbantartja és érvényesiti a Hivatalnak mint teljes jogkorrel rendelkezd, Onalldan
gazdalkodd kozponti koltségvetési szervnek a gazdasagi tigyrendjét, valamint a gazdalkodassal
Osszefliggd szabalyzatokat, kiilonds tekintettel a jogszabalyok altal eldirt szabalyozasi
témakorokre,

b) a koltségvetési tervezés elokészitése, valamint a vezetdi informacios igények kiszolgalasa
érdekében, a szakmai és hatosagi teriiletek véleményére tamaszkodva terveket és elorejelzéseket
készit a Hivatal bevételeinek alakulasar6l, elemzi a bevételek befolyasolo legfontosabb
szamszaki tényezdket,



C) a szakmai teriiletekkel folytatott konzultacio alapjan megtervezi az intézményi kiadasokat,
figyelemmel kiséri, elemzi és feliigyeli a hivatali kiadasi eldiranyzatok alakulasat, timogatja a
keretgazdak kiadasi keretekkel valo gazdalkodasi tevékenységét,

d) a bevételek és a kiadasi keretek alakulasatol fliggden elbterjesztést készit az eliranyzatok
modositasara, valamint a kiemelt eldiranyzatokon beliili atcsoportositasokra,

e) kozremiikodik a Hivatal egészét érintd bér- és jovedelempolitikai tervek kidolgozasaban,
valamint az 0Osztonzési rendszerek, egyes természetbeni juttatdsok és szocidlis ellatasok
koltségvetési szabalyainak kialakitasaban,

f) a koltségvetés végrehajtasa soran gondoskodik a kozbeszerzési torvény hatalya ala esé, a
szaktertilet feladatellatasat érintd szolgéltatasok €s arubeszerzések, valamint épitési beruhdzasok
torvényi €s mas kapcsolodo jogszabdlyi eldirasok szerinti beszerzésének kezdeményezésérol,
illetve bonyolitasarol.

g) eleget tesz a Hivatal koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos, soron kiviil érkezd
adatszolgaltatasi kotelezettségeknek,

h) kidolgozza az Onkoltségszamitas, valamint a folyamatok koltségkimutatasanak hivatali
elveit, és az elfogadott elvek szerint elvégzi az egyes hatosagi szolgaltatasokra, egyéb termékekre
vonatkoz6 6nkdltségszamitasokat

i) figyelemmel kiséri a hivatalos jogforrasokat, k6zlonyoket, egyéb kiemelt hirforrasokat, és a
Hivatal gazdalkodésat érintd jogszabalyokrol értesitést kiild a Hivatal gazdalkodéasaért felelos
vagy azt iranyitd személyeknek,

J) vezeti a vonatkozo belsé szabalyzatok szerinti hivatali nyilvantartasokat, kiilonds tekintettel a
szerzOdések hivatali nyilvantartasara és a gazdalkodasi-engedélyezési jogosultsagokra,

K) pénziigyi szakmai timogatasban részesiti a nemzetkozi és belfoldi projektek végrehajtasat, a
projektvezetéssel egyiittmiikodve elkésziti azok pénziigyi elszamolasat,

I) gondoskodik az integralt gazdalkodasi, vallalatiranyitasi rendszer moduljainak szakmai
feliigyeletérol, fejlesztésérol, a jogosultsagok engedélyezésérol,

m) el6terjesztéseket készit az intézményi ingatlan-felajitasokra és targyi eszkdz beruhazasokra
a felmertilé karbantartasi és felajitasi igények alapjan, javaslatokat tesz a beruhazas-politikara,

n) koordindlja a gazdalkodas teriiletét érintd kiilsd ellendrzésekhez kapcsolodd hivatali
feladatokat, igény szerint tdmogatja a mas szakteriileteket érint6 ellendrzésekbdl fakadd munkat,

0) elvégzi a kotelezettségvallalasok — igy kiilonosen a szerzédések — pénziigyszakmai,
koltségvetési gazdalkodasi szempontu véleményezését,

p) ellatja az elnok és a gazdasagi vezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

2. A Gazdalkodasi Féosztaly Pénziigyi és Szamviteli Osztalya

a) az allamhaztartas milkodését, valamint a koltségvetési szamvitelt és beszamolasi rendet
meghatarozo jogszabalyok szerint javaslatot tesz a Hivatal szdmviteli politikdjanak kialakitasara
¢és aktualizalasara, kezdeményezi és elokésziti a tevékenységi korét érintd 0j belsd utasitdsok
kiadasat, a mar kiadott ilyen utasitasok tartalmi feliilvizsgalatat, modositasat, karbantartja a
pénziigyi, szamviteli folyamatokat,

b) a vonatkozo jogszabalyok, az allamhaztartast feliigyeld minisztérium és a koltségvetési cim
szerinti fejezetgazda iranymutatasai alapjan Osszeallitja és jovahagyasra elokésziti a Hivatal
koltségvetést koordinald szervek felé benytjtando koltségvetési tervjavaslatat, valamint az elemi
¢s tételes koltségvetését az eldirt formaban,

c) feliigyeli a hivatali bevételi és kiadasi eldiranyzatainak alakulasat, ellendérzi a keretgazdak
kiadasi keretekkel vald gazdalkodasi tevékenységének szabdalyszeriiségét, ennek keretében
gondoskodik a bizonylati ¢és pénziigyi fegyelem, a szamviteli rend, valamint a



kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének megvaldsulasarol,

d) ellatja az el6iranyzat-felhasznalassal és -modositassal Osszefliggd hivatali és kincstari
adminisztracios feladatokat,

e) ellatja a kotelezettségvallalasok — igy kiilondsen a szerz6dések — jogszabaly szerinti
ellenjegyzését,

f) lebonyolitja a szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok befogadasanak, ellenérzésének,
érvényesitésének, engedélyezésének, archivalasanak folyamatat,

g) a jovahagyott koltségvetés végrehajtasa soran ellatja a pénzgazdalkodasi feladatokat, a
bevételezéseket és kifizetéseket a hazipénztaron és a Magyar Allamkincstarnal vezetett forint- és
devizaszamlan keresztiil bonyolitja,

h) végzi a konyvvezetéssel Osszefiiggd feladatokat, a Hivatal integralt gazdalkodasi
rendszerének segitségével naprakészen vezeti a fOkonyvet ¢€s a kapcsolodod szamviteli
nyilvantartasokat, feliigyeli a bevételi és egyéb analitikus nyilvantartasok fokonyvi egyezését,

1) az eléiranyzatok felhasznalasardl és az allamhaztartas szamvitelérél sz616 kormanyrendelet
eloirasai szerint 1d6kozi koltségvetési jelentést, negyedévente mérlegjelentést, valamint éves
beszamolot és mérleget készit, kozremitkddik a vagyonkimutatas alatdmasztasat szolgalo leltarok
elkészitésében,

j) elkésziti az altalanos forgalmi addhoz, az idegenforgalmi addhoz, valami az egyéb
adofajtdkhoz kapcsolodd bevallasokat, €s a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden gondoskodik a
bevalldsok hataridére torténd megkiildésérdl, az addkotelezettségek pénziigyi teljesitésérol;
kapcsolatot tart az adohatosagokkal, elvégzi az adoéfolydszamla egyeztetést,

k) munkakapcsolatot tart a Hivatal gazdalkodasat ellen6rz6 szervekkel — igy kiilondsen az
Allami Szamvevdszékkel, az adohatosigokkal, a kormanyzati ellendrzé szervekkel, a
konyvvizsgaloval —, és kozvetleniil tdimogatja az altaluk végzett ellenérzési munkat,

I) adatszolgaltatasi és konzultacios kapcsolatot tart a koltségvetési cim szerinti fejezetgazda
minisztériummal, valamint a Magyar Allamkincstarral, biztositia a Magyar Allamkincstar
eléiranyzati és pénziigyi teljesitési adatai és a hivatali nyilvantartasok egyezdségét, gondoskodik
a rendszeres adatszolgaltatasok eléirdsok szerinti végrehajtasardl, a rendkiviili adatszolgaltatasi
igények teljesitésérol,

m) a munkaid6-nyilvantartasok és a humanpolitikai szakteriilettél érkez6 adatok alapjan
gondoskodik a hivatali személyi allomany alapilletményének, alapbérének, valamint az egyéb
személyi jellegli kifizetések bérszamfejtésérdl és a kapcsolodd szamfejtési feladatokrol a
kozponti illetményszamfejtési rendszer haszndlataval; rendszeres munkakapcsolatot tart fenn a
rendszer iizemeltet6jével a zokkendmentes adatcsere-forgalom érdekében,

n) elkésziti a sziikséges kimutatasokat (természetbeni juttatasok, reprezentacio, cégautd ado) és
gondoskodik azok kézponti illetményszamfejtési rendszerhez torténd elkiildésérol,

0) kozremiikodik a Hivatal egészét érintd bér-, jovedelem- és foglalkoztataspolitikai tervek
adozasi és koltségvetési vonatkozast részkérdéseinek kidolgozasdban, valamint az 8sztonzési
rendszerek és egyes természetbeni juttatdsok €s szocialis ellatdsok koltségvetési szabdlyainak
kialakitasaban,

p) ellatja a kiilfoldi és belfoldi kikiildetések dologi és napidij kiadasaihoz kapcsolodd
elszamolasi feladatokat, gondoskodik a kikiildottek pénzkeretének bankkartyds vagy
valutaellatmany utjan torténd biztositasarol,

q) a szakteriileti t¢émagazdak rendelkezési szerint kiallitja a hivatali szolgaltatasok szamlait, és
gondoskodik a vevéi kintlévoségek kezelésérdl,

r) a Hivatal vezetésének igényei szerint informaciot szolgaltat a Hivatal gazdalkodasardl,
kiszolgalja a vezetdi informacids rendszer adatsziikségletét,



s) figyelemmel kiséri az allamhaztartassal, a koltségvetési gazdalkodassal, az adozassal
kapcsolatos jogszabalyok alakulasat, felkérés esetén részt vesz a jogszabdlytervezetek, illetve
hivatali szabalyzat-tervezetek szakmai szempontu véleményezésében,
elvégzi az utalast,

u) ellatja a f6osztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

3. A Gazdalkodasi Féosztaly Létesitménygazdalkodasi Osztalya

a) ellatja az intézményi miikddtetéssel, fenntartassal és tizemeltetéssel kapcsolatos, valamint az
ingatlanvagyon kezeldjére haruld feladatokat, gondoskodik a Hivatal kezelésében, hasznalataban
lévé ingatlanok iizemeltetésérdl, karbantartasar6l, miikodési feltételeinek biztositasardl,
védelmérdl, tisztantartasarol,

b) beruhazasi, felujitasi, tizemeltetési, beszerzési, kozbeszerzési, gazdalkodasi tevékenységét a
vonatkozd jogszabalyok figyelembe vételével folytatja, amelynek érdekében figyelemmel kiséri a
beszerzési és mikkodésszabalyozasi targyl jogszabalyok alakulasat,

c) kidolgozza és dontésre elbterjeszti az éves beruhazasi, feljitasi, targyieszkoz-beszerzési
javaslatot,

d) el6késziti, iranyitja a Hivatal miikodéséhez kapcsolddd beruhazasi, felajitasi, tervezési és
Kivitelezési tevékenységet, végzi a Hivatal rendeltetésszerii miikodéséhez sziikséges eszkozok
beszerzését, biztositja szabalyszerti beilizemelésiiket, miikodtetésiiket, gondoskodik megfeleld
Orzésilikrol és védelmiikrol, eldirasszert karbantartdsukrol, javitasukrol,

e) megszervezi a tervszerli, megel6z0 karbantartdsi munkakat, elvégezteti a feltjitasi,
karbantartasi és javitasi munkakat,

f) gondoskodik a megfelelé személy- és vagyonbiztonsagrol,

g) ellatja az anyagmozgatassal, rendezvényekkel, értekezletekkel dsszefliggd feladatokat,

h) ellatja a hivatali gépkocsik tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat,

i) biztositja a munkavédelmi, egészségiigyi, baleset-elharitasi és tiizvédelmi kovetelmények
teljesitéséhez sziikséges targyi feltételeket,

j) beszerzi az tgyviteli munkdhoz sziikséges irodaszercket, gondoskodik a kozhasznalatu
nyomtatvanyok beszerzésér6l, a kiilon szabalyzat rendelkezései szerint ellatja a Hivatalban
foglalkoztatottakat védéeszkozokkel,

k) a Hivatalra bizott allami vagyonrdl nyilvantartast vezet, vezeti az eszk6zok elhelyezés és
mennyiség szerinti nyilvantartasat, eldokésziti a feleslegessé¢ valt eszkdzok hasznositdsat,
selejtezését,

) a leltarozasi litemterv szerint végzi a leltarozast, ellatja a leltarfeleldsi feladatokat,

m) ellatja a hivatali vamiigyintézéssel és a nemzetkozi futarpostai szolgalattal kapcsolatos
feladatokat,

n) elokésziti a munka- és tlizvédelmi targyt dontéseket, intézkedéseket és kozremiikodik
végrehajtasukban,

0) kezeli a szamitogépes beléptetd rendszert,

p) kezdeményezi és elokésziti a tevékenységi korét érintd 0 belsd utasitasok kiadasat, a mar
kiadott ilyen utasitasok tartalmi feliilvizsgélatat, modositasat,

q) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.



12. Ugyvitelfejlesztési és Informatikai Féosztaly

1. Az Ugyvitelfejlesztési és Informatikai Féosztaly a gazdasigi vezetd iranyitdsa alatt a
kovetkezo feladatokat 1atja el:

crer
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b) mas flosztalyokkal egyiittmiikddve részt vesz a hivatali ligyvitel, az iparjogvédelmi
nyilvantartds és a hatdsagi levelezés szamitastechnikai rendszerének fejlesztésére irdnyuld
programok kidolgozasaban és végrehajtasaban, valamint koveti és leképezi a jogszabalyi és
szervezési valtozasokat,

C) részt vesz az integralt gazdalkodasi, vallalatiranyitasi rendszer (SAP) moduljainak
tizemeltetésében, fejlesztésében,

d) figyelemmel kiséri a Hivatal szamitastechnikai eszkdzallomanyanak allapotat, valamint a
hardveres és szoftveres infrastrukturaval kapcsolatos igényeket, ezek alapjan kidolgozza ¢s
felterjeszti az eszkozpark fejlesztésére vonatkozo javaslatokat,

e) a beruhazasokhoz és az lizemeltetési szolgaltatasokhoz kapcsolodo igények alapjan
javaslatot tesz az informatikai fejlesztésekhez és tlizemeltetéshez sziikséges kiadasi keretek
kialakitasara, és felhasznilasdra, a jogszabalyi ¢€s belsd szabalyozéasi eldirasok szerint
gazdalkodik a rendelkezésére bocsajtott kiadasi keretekkel, folyamatos kapcsolatot tart a szallitdi
€s szolgaltatoi partnerekkel,

f) végzi, szervezi, koordinalja és feliigyeli a szamitastechnikai rendszerrel kapcsolatos
fejlesztési €s lizemeltetési feladatokat,

g) mas foosztalyokkal egyiittmiikodve végzi, tdmogatja és koordinalja a Hivatal hazai és
nemzetkdzi iparjogvédelmi informacios egyiittmiikdési tevékenységét,

h) mas foosztalyokkal egyiittmiikodve részt vesz a WIPO, az ESZH és a BPHH iparjogvédelmi
informatikai munkaszervezete keretében folyo egyiittmiikdésben,

i) figyelemmel kiséri a szakteriiletére vonatkozo jogszabalyi eléirasokat és biztositja az
informaciobiztonsagra vonatkozo eldirasok hivatali megvaldsitasat,

j) gondoskodik az ISO/IEC 20000-1:2013 informatikai szolgaltatasiranyitasi rendszer
kovetelményeinek valdé megfelelésrol, a kovetelményekben meghatarozott informatikai
szolgaltatasiranyitasi folyamatok miikodtetésérol, fejlesztésérol,

k) ellatja a teriiletéhez kapcsolodo adatszolgaltatasi tevékenységet,

I) timogatja a teriiletet érinté auditokat, és az auditok altal feltart problémakra megoldasi
javaslatokat tesz,

m) szervezi és tervezi mindazon szolgaltatas management folyamatokat, melyek az lizemeltetés
hatékony megvalositasat teszik lehetdve,

n) kidolgozza, elfogadja és mikodteti az informatikai teriilet és a tarsosztalyok kozotti
szolgéltatasi szint megallapodéasokat, valamint figyelemmel kiséri azok teljesiilését,

0) javaslatot tesz az iizletmenet folytonossagi cselekvési terveknek torténd megfeleloségek
megteremtésére a hivatali célokkal 6sszhangban,

p) ellatja az elndk és a gazdasagi vezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

2. Az Ugyvitelfejlesztési és Informatikai Féosztaly Infokommunikacios Szolgaltatasi Osztalya

crer

b) iizemelteti a hivatali iratkezelés és tligyvitel, valamint az iparjogvédelmi hatosagi
nyilvantartas és levelezés szamitastechnikai rendszerét, és részt vesz a fejlesztés lizemeltetést



érint6 szakaszaiban,

C) lizemelteti a hivatal integralt gazdalkodasi ligyviteli rendszerét, gondoskodik annak szakmai
folyamatokat leképezd mikodtetésérdl, és részt vesz a fejlesztés lizemeltetést érintd
szakaszaiban,

d) az érintett mas szervezeti egységekkel egyiittmikodve kiépiti, gondozza ¢és {lizemelteti a
kdzponti iparjogvédelmi hatdsagi tevékenység hazai és nemzetkdzi egységes szamitastechnikai
informacios rendszerét,

e) figyelemmel kiséri a hivatali szamitastechnikai sziikségletek alakulasat, megoldasi
javaslatokat dolgoz ki, elokésziti az infrastrukturalis fejlesztés végrehajtasat, véleményezi a
hasznalatba vett eszk6z0k alkalmassagat,

f) vizsgalja a meglevé szamitastechnikai eszkdzok kihasznaltsagat, és javaslatot tesz a
felhasznaloi igények 0sszehangolasara,

g) biztositja a hivatali szamitastechnikai eszkoz-egyiittes folyamatos miikodtetését a belsd
szabalyzatok ¢és a Hivatalndl bevezetett, erre vonatkozd szolgaltatisi szabvanyok
rendelkezéseinek érvényesitésével,

h) biztositja a szamitastechnikai fejlesztésekkel kapcsolatos munkalatok elokészitését,

1) szervezi és koordinalja a hivatali szamitastechnikai ismeretszerzést és a kiils6 adatbazisok
igénybevételét,

J) ellatja a Hivatal szamitastechnikai anyag- és eszkdzgazdalkodasi feladatait, ennek keretében
a beszerzési, ellatasi, nyilvantartasi feladatokat, valamint a selejtezéssel, a felesleges készlet- és
eszkozallomany-feltarasi munkalatokat, tovabba a mérleget alatamaszto leltarozassal kapcsolatos
teendoket,

k) gondoskodik a digitalis nyomdai eszk6zok tizemeltetésérol,

I) tizemelteti a telefonkdzpontot és a vezetékes telefonkésziilékeket,

m) lizemelteti a hivatali telefax- és fénymasolo-késziilékeket,

n) tizemelteti a hivatali mobiltelefonokat,

0) alkalmazasiizemeltet6i feladatokat lat el a Hivatal felhasznal6i rendszerei tekintetében,

p) felhasznaloi tamogatast nyujt a Hivatal felhasznaloi rendszerei tekintetében,

q) mikodteti és kezeli a hivatali hibabejelenté rendszert, a valtozaskezelés rendjének
megfelelden gondoskodik a bejelentett hibak javitasarol és a bejelentett igények teljesitésérol,

r) lizemelteti és karbantartja a hivatali adatbazisokat,

s) gondoskodik az iparjogvédelmi tevékenység informatikai tamogatasat biztositd adatbazis

t) részt vesz a Hivatal kiils6 és belsé adatszolgaltatasi kotelezettségei teljesitésének, illetve
feladatainak megszervezésében,

u) gondoskodik a hatdsagi ligyviteli tevékenység ellatasahoz sziikséges kiils6 adatforrasbol
szarmazo informaciok rendelkezésre allasarol,

V) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

3. Az Ugyvitelfejlesztési és Informatikai Féosztaly Ugyvitelfejlesztési Osztalya

b) szervezi, koordinalja a hatosagi munkat eldsegitd informatikai rendszerrel kapcsolatos
fejlesztési tevékenységet, azok funkcionalis tervezésben kdzremiikodik,

c) a tarsfoosztalyokkal egyiittmiikodve kidolgozza a hivatali iigyvitel, az iparjogvédelmi
nyilvantartas és a hatosagi levelezés rendszerének fejlesztési programjat, kdveti a jogszabalyi €s
szervezési valtozasokat,



d) gondoskodik a Hivatal iparjogvédelmi tevékenységét tamogatd informatikai és ligyviteli
rendszer fejlesztésérdl, a fejlesztd partnerekkel valo kapcsolattartasrol,

e) szervezi, koordinalja a hivatali integralt gazdalkodasi ligyviteli rendszer fejlesztési feladatait,

f) a szakmai elvarasok alapjan és a sziikséges egyeztetések utan elkésziti, és folyamatosan az
igényekhez igazitja a gazdalkodasi ligyviteli rendszer, valamint a hatdsagi tigyviteli rendszer
adatkapcsolatat,

g) biztositja a Hivatal kiils6 és belsé adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitéséhez
sziikséges fejlesztéseket és feltételeket,

h) gondoskodik a Szabadalmi Kozlony és Védjegyértesitdé hatdsagi rovatainak feltoltésére
szolgalo levalogatd programrendszer fejlesztésérol,

1) végzi a hatdsagi ligyviteli tevékenység ellatasahoz sziikséges kiilsé adatforrasbol szarmazo
informaciok rendelkezésre allasahoz sziikséges fejlesztéseket,

J) a tarsf6osztalyokkal egytittmiikodve részt vesz a WIPO, az ESZH és a BPHH iparjogvédelmi
informatikai munkaszervezete keretében folyo egyiittmiikodésben,

k) kozremiikodik a nemzetkozi szabadalmi osztalyozas, a nizzai, a bécsi és locarndi
osztalyozasi rendszerek hazai kiadasainak aktualizaldsaban,

I) részt vesz a hatosagi adatvagyonnal foglalkozé munkacsoport tevékenységében,

m) végzi az alkalmazasok felhasznalok felé torténé bemutatasat, oktatasat,

n) ellatja a f6osztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

Jogi eInokhelyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

13. A Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly

1. A Védjegy ¢és Mintaoltalmi Fdosztaly a jogi elndkhelyettes iranyitasa alatt a kovetkezod
feladatokat latja el:

a) részt vesz a Hivatal jogszabaly-elokészitési munkajaban, a jogalkalmazas elvi kérdéseinek
megoldasaban,

b) végzi a nemzeti és nemzetkodzi védjegy-, valamint a nemzeti formatervezési mintaoltalmi és
a nemzetkozi ipari mintaoltalmi bejelentések, a hasznalati mintaoltalmi és a foldrajziarujelzo-
bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését, ellatja a tanacsi ligyek intézését kiilon hataskori
megosztas szerint,

C) eljar a magyar védjegyek és eredetmegjelolések nemzetkdzi oltalmaval kapcsolatban,

d) részt vesz az iparjogvédelmi képzést, promociot és ismeretterjesztést szolgald el6adasok
tartdsdban, valamint egyéb tajékoztatasi feladatok ellatdsaban,

e) ellatja a Madridi Megallapodasbol és Jegyzokonyvbdl, valamint a Hagai Megallapodasbol
kovetkezd és egyéb nemzetkdzi, tovabba a kozosségi jogszabalyokbdl eredd egyes tagallami
iparjogvédelmi feladatokat,

f) részt vesz a BPHH-val torténd egyiittmikodésben, kiilondsen az Egyiittmiikodési Alap
projektjeiben és a joggyakorlat 6sszehangolasat célzé konvergenciaprogramban,

g) ellatja az egyes szellemitulajdon-jogokat sérté aruk elleni vamhatosagi intézkedésekbol
eredd hivatali feladatokat,

h) kapcsolatot tart a szakmai tevékenységi teriiletével rokon szabalyozasi teriiletek allami,
gazdasagi, tarsadalmi szervezeteivel,

1) ellatja az elnok és a jogi elndkhelyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.



2. A Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly Nemzeti Védjegy Osztalya

a) végzi a nemzeti védjegy- ¢és a foldrajziarujelzé-bejelentések vizsgalatat, a jogok
engedélyezését, ideértve a jogutoddlas és az adatvaltozasok tudomasulvétele iranti kérelmek
elintézését is a lajstromozast megel6z6 idészakban,

b) intézi a kozosségi védjegybejelentések és a kozosségi védjegyek atalakitasaval kapcsolatos
eljarasokat, valamint nemzeti kutatast végez a BPHH szamara,

C) végzi a mezbgazdasagi termékek és az élelmiszerek fOldrajzi arujelzéinek kozosségi
oltalmaval kapcsolatos bejelentések ligyében a Hivatalra haruld feladatokat,

d) tanacsban intézi a védjegytorlési és megsziinés-megallapitasi tigyeket,

e) részt vesz az engedélyezési gyakorlat elemzésében és értékelésében, a tapasztalatok alapjan
kozremiikodik allasfoglalasok eldkészitésében €s belsd szabalyzatok kidolgozasaban,

f) 0sszegyljti és elemzi a dontéseket, értékeli a jogeseteket €s az ligyek szamszer(i alakulasat,
ezek alapjan intézkedéseket kezdeményez,

g) figyelemmel kiséri az Eurdopai Uni6é és tagallamai, valamint mas orszagok és regionalis
szervezetek jogalkotdsat €s védjegyhatosagi joggyakorlatat, a jogfejlddés nemzetkdzi iranyzatait,
gyljti és feldolgozza az elvi jelentdségli hatarozatokat,

h) ellatja a f6osztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

3. A Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly Nemzetkozi Védjegy Osztalya

a) végzi a nemzetkozi védjegybejelentések és eredetmegjelolések vizsgalatat, a jogok
engedélyezését,

b) intézi a nemzetkézi védjegybejelentések és a nemzetkézi védjegyek atalakitasaval
kapcsolatos eljarasokat, valamint nemzeti kutatast végez a BPHH szamara,

C) tanacsban intézi a védjegytorlési és megsziinés-megallapitasi tigyeket,

d) eljar a magyar védjegyek és eredetmegjeldlések nemzetkozi oltalmaval kapcsolatos
iigyekben,

e) részt vesz az engedélyezési gyakorlat elemzésében és értékelésében, a tapasztalatok alapjan
kozremiikodik allasfoglalasok el6készitésében és belsd szabalyzatok kidolgozasaban,

f) 6sszegyiijti és elemzi a dontéseket, értékeli a jogeseteket és az ligyek szamszerii alakulasat,
ezek alapjan intézkedéseket kezdeményez,

g) részt vesz a BPHH-val torténé egyiittmiikodésben, kiilondsen az Egylittmiikodési Alap
projektjeiben ¢és a joggyakorlat 6sszehangoldsat célz6 konvergenciaprogramban,

h) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unio és tagallamai, valamint mas orszagok és regionalis
szervezetek jogalkotasat és védjegyhatosagi joggyakorlatat, a jogfejlodés nemzetkdzi iranyzatait,
gylijti és feldolgozza az elvi jelentdségli hatdrozatokat,

i) ellatja a foosztalyvezet6 altal meghatarozott egyéb feladatokat.

4. A Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly Mintaoltalmi Osztalya

a) végzi a hasznalati és a formatervezési mintaoltalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok
engedélyezését, ideértve a jogutddlds és az adatvaltozasok tudomdsulvétele iranti kérelmek
elintézését is az engedélyezést megeldzd idoszakban,

b) végzi a nemzetkdzi ipari mintaoltalmi bejelentések vizsgalatat,

d) részt vesz az engedélyezési gyakorlat elemzésében és értékelésében, a tapasztalatok alapjan
kozremiikddik allasfoglalasok elokészitésében és belsd szabalyzatok kidolgozasaban,

e) Osszegylijti és elemzi a dontéseket, értékeli a jogeseteket és az ligyek szamszer(i alakulasat,
ezek alapjan intézkedéseket kezdeményez,



f) részt vesz a BPHH-val torténd egyiittmiikodésben, kiilonosen az Egylittmiikodési Alap
projektjeiben és a joggyakorlat 6sszehangolasat célzé konvergenciaprogramban,

g) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unio és tagallamai, valamint mas orszagok és regionalis
szervezetek jogalkotasat és gyakorlatat, a jogfejlédés nemzetkozi iranyzatait, gyhjti és
feldolgozza az elvi jelentdségli hatarozatokat,

h) ellatja a f6osztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

14. A Jogi és Nemzetkozi Foosztaly

1. A Jogi és Nemzetkozi FOosztéaly a jogi elndkhelyettes irdnyitasa alatt a kovetkezd feladatokat
latja el:

a) vizsgalja és elemzi az iparjogvédelmi jogszabalyok hatalyosulasat, felméri és értékeli e
jogszabalyok alkalmazisanak hatasait, tapasztalatait,

b) ellatja a Hivatal iparjogvédelmi targyt jogszabaly-elokészitési, illetve -kezdeményezési
feladatait, és ezzel kapcsolatban egyiittmiikddik a tobbi féosztallyal, valamint az érintett kozponti
allamigazgatasi szervekkel, koztestiiletekkel €s tarsadalmi szervezetekkel,

C) véleményezi - az érintett foosztaly bevonasaval — az iparjogvédelmet érintd jogszabaly
tervezetét,

d) kdzremiikodik a szellemi tulajdon védelmére iranyuld kormanyzati stratégia kidolgozasaval
¢és érvényesitésével Osszefliggd feladatok ellatasaban, ennek érdekében kiilondsen a szellemi
tulajdon védelmével kapcsolatos hazai, kiilfoldi és nemzetkozi folyamatokat kiséri figyelemmel
¢s elemzi, vizsgalja az alkotdi, innovacids ¢€s iparjogvédelmi tevékenységet, hozzdjarul a
szellemitulajdon-jogok hatékony érvényesitéséhez sziikséges feltételrendszer kialakitasahoz és
fejlesztéséhez, valamint részt vesz a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos ismeretek
terjesztésében,

e) tajékoztatd és tanacsadd tevékenységet folytat a szellemitulajdon-védelmi jogszabalyok
érvényesiilésének eldmozditasara,

f) Osszehangolja a szellemi tulajdon teriiletén folyd nemzetkoézi, illetve eurdpai
egylttmiikodéssel jard hivatali feladatok teljesitését, valamint meghatarozott témakban ellatja e
feladatokat,

g) részt vesz a szellemi tulajdon védelmére vonatkozd nemzetkdzi szerzédések
elokészitésében, kozremikodik az e szerzdédések Iétrehozasara iranyuld javaslatok
kidolgozasaban, valamint gondoskodik kotelezd hatalyuk elismerésének elokészitésérol,

h) 6sszehangolja a g) pontban emlitett nemzetkozi szerz6dések végrehajtasat, ennek kapcsan —
a szerzoi és szomszédos jogi szerzOdések kivételével — tajékoztatast ad, valamint egyiittmiikodik
a féosztalyokkal és az érintett kiils6 szervekkel, illetve szervezetekkel,

i) Osszehangolja a mas orszagok ¢és a nemzetkozi szervezetek szellemitulajdon-védelmi
hatosagaival valo egyiittmiikodés feladatainak elvégzését,

j) ellatja a forditasi és tolmacsolasi teenddket, kdzponti nyilvantartast vezet a nemzetkdzi
igyekben,

k) igény szerint kozremiikodik a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tanacsa munkaprogramjanak
elokészitésében és végrehajtasaban,

) ellatja a protokolliigyeket,

m) gondoskodik a Magyar Szabadalmi Ugyvivéi Kamara tdrvényességi feliigyeletének
ellatasabol adodo feladatok végrehajtasarol,

n) kdzremiikddik az iparjogvédelmi hatosagi eljarasok lefolytatasaban,

0) eleget tesz az iparjogvédelmi ligyekben a birdsagtol és - a vamhatosagot kivéve - mas



hatosagtol érkez megkereséseknek,

p) peres ligyekben igény szerint tamogatja a Hivatal jogtanacsosanak tevékenységét,

g) a megadast, illetve a lajstromozast megel6z0 szakaszban intézi a hasznositasi, hasznalati
jogokkal ¢€s a jelzalogjoggal kapcsolatos kérelmeket, a megadast, illetve a lajstromozast kovetd
szakaszra nézve - a statusziigyek kivételével - vezeti a nemzeti lajstromokat,

r) végzi az eurdpai szabadalmak hatalyositasaval 6sszefiiggd feladatokat,

s) konyveli és nyilvantartja az atutalassal vagy a készpénz atutalasi megbizason befizetett, a
Hivatalhoz befolyt fenntartdsi, megtyjitasi €s igazgatasi szolgaltatasi dijakat,

t) mas foosztalyokkal egylittmikodve elemzi és értékeli az iparjogvédelmi hatosagi
gyakorlatot, sziikség esetén modositasi javaslatot tesz,

u) ellatja az tigykorébe esé nemzetkozi iparjogvédelmi feladatokat,

v) ellatja az elndk és a jogi elndkhelyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

2. A Jogi és Nemzetkozi Fdosztaly Iparjogvédelmi Jogi Osztalya

a) vizsgalja az iparjogvédelmi jogszabalyok hatalyosulasat, gyiijti és értékeli a jogalkalmazasi
tapasztalatokat, ennek részeként figyelemmel kiséri kiilondsen az iparjogvédelmi iigyekben
hozott bir6sagi dontéseket, gyiijti, rendszerezi és értékeli az elvi jelentdségli hatarozatokat, ennek
alapjan kezdeményezi és elokésziti a sziikséges intézkedéseket, tovabba figyelemmel kiséri a
hivatali jogalkalmazast, ellatja az elvi jelentdségii jogkérdésben tett irasbeli nyilatkozatok
megtételével és kiadasaval Osszefiiggd feladatokat, tovabba intézkedéseket kezdeményez az
egyseéges joggyakorlat biztositasa céljabol,

b) véleményezi az iparjogvédelmet érinté jogszabalyok tervezeteit, kiilonGsen a hivatali
hataskor ¢és célkitlizések érvényre juttatasa tekintetében és abbol a szempontbdl, hogy e
tervezetek Osszeegyeztethetok-e az Eurdpai Unid jogi aktusaival, érvényesiti az eurdpai unios
jogi szempontokat a Hivatal jogszabaly-el6készitd tevékenységében, ennek ¢érdekében
figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli az Europai Unid iparjogvédelmi jogalkotasat é&s
joggyakorlatat,

C) elemzi az iparjogvédelemmel Gsszefliggd nemzetkozi és kiilfoldi, valamint a WIPO-ban, az
ESZSZ-ben, a BPHH-ban, a K6zosségi Novényfajta-hivatalban végbemend folyamatokat, illetve
a nemzetkozi, a kiilfoldi és az eurdpai jogfejlodést, ennek alapjan kezdeményezi a sziikséges
intézkedéseket,

d) ellatja a jogszabaly-elokészitési és -véleményezési feladatokat az iparjogvédelem teriiletén,

e) elokésziti az iparjogvédelmi nemzetkdzi szerz6désekkel 6sszefliggd eljarasokat,

f) a Nemzetkoézi Egyiittmiikodési Osztallyal kozosen nyilvantartja az iparjogvédelmi
nemzetkdzi szerzddéseket €s eldsegiti végrehajtasukat,

g) kozremikodik az iparjogvédelem teriiletén folyd nemzetkozi, illetve eurdpai
egyiittmiikodéssel jard feladatok teljesitésében,

h) részt vesz a tanacsban elbiralasra keriil6 iparjogvédelmi tigyek intézésében,

i) vezeti a birosagra felterjesztett és a birdsagrol a Hivatalhoz visszaérkezett tigyek elektronikus
nyilvantartasat, tovabba felvilagositast, tajékoztatast ad a lajstrombeli valtozasokat tudomasul
vevd egyes hivatali dontések kiadasa soran,

J) kérelem, illetve megkeresés alapjan tajékoztatast nyajt az iparjogvédelmi jogszabalyokrol és
nemzetkdzi szerzédésekrdl, illetve tanacsot ad alkalmazéasukkal kapcsolatban,

k) kozremitkodik egyes hivatali itmutatok és bels6 szabalyzatok tervezetének kidolgozasaban,

[) gondoskodik a Magyar Szabadalmi Ugyvivéi Kamara torvényességi feliigyeletének
ellatasabol adodo feladatok végrehajtasarol,

m) eleget tesz az iparjogvédelmi ligyekben a birdsagtol és — a vamhatosagot kivéve — mas



hatosagtol érkez6 megkereséseknek,

n) kozremiikodik az Iparjogvédelmi Szakértdi Testiilet és a Szabadalmi Ugyvivoi
Vizsgabizottsag mitkddtetésében,

0) meghatarozott tigyekben jogi-nemzetkdzi tamogatast nyujt a Hivatal mas szervezeti egységei
részére, kiilondsen a Hivatal ltal gondozott, illetve részvételével miikodoé nemzetkdzi projektek,
az adatvagyon-gazdalkodas, az elektronikus ligyintézés, egyes iparjogvédelmi oktatasi, valamint
innovacidpolitikai és szellemivagyon-hasznositasi kérdések tekintetében,

p) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

3. A Jogi és Nemzetkozi Féosztaly Iparjogvédelmi Lajstromvezetési Osztalya

a) kezeli, és a megadast, illetve a lajstromozast kovetd szakaszra nézve — a statusziigyek
kivételével — vezeti a szabadalmi, a novényfajta-oltalmi, a hasznalati és formatervezési
mintaoltalmi, topografiaoltalmi, foldrajzi arujelz6-, valamint védjegylajstromokat, tovabba a
kiegészit6 oltalmi tantsitvanyok lajstromat, ezen lajstromokrdl kivonatot szolgaltat €s hitelesit,

b) a megadast, illetve a lajstromozast megel6z0 szakaszra nézve intézi a szabadalmi, a
novényfajta-oltalmi, a hasznalati és formatervezési mintaoltalmi, topografiaoltalmi, valamint
védjegy, tovabba a kiegészité oltalmi tanusitvany tigyekben érkezett licenciaszerzodésekkel
kapcsolatos feladatokat, valamint a jelzalogjog bejegyzését és torlését,

C) a szabadalmi, ndvényfajta-oltalmi, hasznalati mintaoltalmi, védjegy- és foldrajzi arujelzo-
oltalmi, topografiaoltalmi, formatervezési mintaoltalmi és a kiegészitd oltalmi tanusitvanyra
vonatkozé eljardsokban tudomasul veszi a lajtromozést kdvetd valtozasokat, valamint végzi a
formatervezési mintaoltalom és a nemzeti védjegyoltalom megujitasaval, illetve a lajstromozott
nemzeti védjegyoltalommal és formatervezési mintaoltalommal kapcsolatos tovabbi kérelmek
érdemi intézését,

d) végzi az europai szabadalmak hatalyositasaval osszefiiggd feladatokat,

e) értesiti a jogosultat a fenntartasi dij esedékességérél, a formatervezési mintaoltalom és a
védjegyoltalom megujitasanak lehetdségérol,

f) nyilvantartja a befizetett fenntartasi, megujitasi és igazgatasi szolgaltatasi dijakat és elvégzi a
gazdalkodasi ligyviteli rendszer részére az ezzel kapcsolatosan sziikséges adatszolgaltatasat,

g) clkésziti a havi és az Osszesitett statisztikat az iparjogvédelmi eljarasok fenntartasi,

h) megallapitja a szabadalmi oltalom, az atmeneti szabadalmi oltalom, a kiegészitd oltalmi
tanGsitvdny, a ndvényfajta-oltalom, a haszndlati mintaoltalom megsziinését a dijfizetés
elmulasztasa miatt,

i) intézi a szabadalmi oltalom, az atmeneti szabadalmi oltalom, a kiegészitd oltalmi
tandsitvany, a novényfajta-oltalom és a hasznédlati mintaoltalom ujra érvénybe helyezésével
kapcsolatos tligyeket,

J) értesitést kiild a védjegy-, illetve a formatervezési mintaoltalom oltalmi idé lejarta miatti
megsziinésérol,

k) nyilvantartja a védjegy szenioritasanak igénylését, illetve elvesztését a kozosségi védjeggyel
kapcsolatban,

m) informaciét ad a személyesen feltett vagy telefonon, levélben, illetve e-mailben érkezd, a
feladatkorébe tartozo szakmai kérdésekre,

n) kérelem, illetve megkeresés alapjan tajékoztatast nyajt az iparjogvédelmi jogszabalyokrol és
nemzetkdzi szerzédésekrdl, illetve tanacsot ad alkalmazésukkal kapcsolatban,

0) intézi a mentességre €s a dijfizetés-halasztasra iranyuld kérelmekkel kapcsolatos feladatokat,



p) ellatja a jogszabalyban el6irt, a Hivatalra harul6 kotelezettségeket az ESZH vonatkozasaban
(nyilvantartasokat vezet, jelentéseket kiild, megteszi a sziikséges intézkedéseket a fenntartasi
dijak eléirt hanyadanak atutaldsa érdekében),

q) folyamatosan nyilvantartja és koveti a dijrendelet valtozasait, kdzremiikodik annak
modositasaban,

r) kozremiikodik a fenntartasi, megujitasi és az igazgatasi szolgaltatasi dijkezelést el6segitd
folyamatok karbantartasaban, fejlesztésében,

S) igazolasokat allit ki,

t) kozremiikodik az tigykorébe tartozo hivatali itmutatok és belsd szabalyzatok tervezeteinek
kidolgozasaban,

u) Osszetettebb jogi megitélésii kérelmek (jogutddlas tudomasulvétele iranti kérelmek,
adatvaltozasok, ideértve a képviseletvaltozds tudomasulvételét is) elintézéséhez konzultacio
formajaban tamogatast nyujt a hatosagi féosztalyok részére,

v) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

4. A Jogi és Nemzetkozi Foosztaly Nemzetkdzi Egyiittmiikodési Osztalya

a) elvégzi a Hivatal két- ¢és tobboldali nemzetk6zi kapcsolataibol adodo szervezési,
koordinalasi teenddket, kapcsolatot tart a nemzetkodzi, az eurdpai €s a kiilfoldi szervezetekkel,

b) kézremiikodik a szellemi tulajdon védelmi nemzetkozi szerz6désekkel dsszefiiggd eljarasok
elokészitésében,

C) tamogatja a nemzetkozi targyalasokra és talalkozokra valo felkésziilést, ellatja az ezzel jaro
koordinacios és technikai egylittmiikodési feladatokat,

d) kezeli, forditja és irattarozza a nemzetkozi egyiittmiikdés keretében keletkez6 iratokat,

e) igény szerint megszervezi a sziikséges tolmacsolasi feladatok ellatasat,

f) elokésziti a kulfoldi kikiildetéseket, illetve a vendégfogadasokat, intézi a protokoll- és
utlevéliigyeket, ellendrzi az iranyadd elnoki utasitasok és mas belsé szabdlyzatok betartasat,

g) karbantartja a Hivatal kikiildetési tervét, clkésziti a kikiildetésekkel ¢és a kiilfoldi
vonatkozasu rendezvényekkel 0sszefliggd statisztikakat,

h) egylittmiikodik az érintett belfoldi és kiilfoldi szervezetekkel a kikiildetésekkel 9sszefliggd
visszatéritési és egyéb elszamolasi ligyek intézése érdekében,

i) véleményezi a kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos bels6 szabalyzatokat,

J) ellatja a féosztalyvezet6 altal meghatarozott egyéb feladatokat.

15. Szerzdi Jogi Féosztaly

1. A Szerzéi Jogi Féosztaly a jogi elndkhelyettes iranyitasa alatta kdvetkez6 feladatokat latja
el:

a) a szerzOi jog terilletén részt vesz a Hivatal jogszabaly-elokészitési munkdjaban, a
jogalkalmazas elvi kérdéseinek megoldasaban, ezzel kapcsolatban egyiittmiikodik a Jogi és
Nemzetkdzi Féosztallyal,

b) részt vesz a szerz6i jog védelmét érintd jogszabaly tervezetek véleményezésében,

c) vizsgalja és elemzi a szerz6i jogra vonatkozo jogszabalyok hatalyosulasat, felméri és értékeli
e jogszabalyok alkalmazasanak hatasait, tapasztalatait,

d) kozremiikodik a szerzdi jog védelmére iranyuld kormanyzati stratégia kidolgozasaval és
érvényesitésével Osszefliggd feladatok ellatasdban, ennek érdekében kiilondsen a szerzdi jog
védelmével kapcsolatos hazai, kiilfoldi és nemzetkodzi folyamatokat kiséri figyelemmel és elemzi,



hozzajarul a szellemitulajdon-jogok hatékony érvényesitéséhez sziikséges feltételrendszer
kialakitdsdhoz és fejlesztéséhez, valamint részt vesz a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos
ismeretek terjesztésében,

e) tajékoztatd és tanacsado tevékenységet folytat a szerzoi jogi jogszabalyok érvényesiilésének
eldmozditasara,

f) a szerz6i jog teriiletén részt vesz a nemzetkozi, illetve eurdpai egyiittmilkodéssel jard hivatali
feladatok teljesitésében, illetve kozremiikddik a kapcsolattartasban a kiilfoldi szervezetekkel,

g) részt vesz a szerzOi jog védelmére vonatkozod nemzetkozi szerzodések eldkészitésében,
kozremiikodik az e szerz6dések létrehozasara iranyuld javaslatok kidolgozasdban, valamint
gondoskodik kotelezd hatalyuk elismerésének elokészitésérol,

h) nyilvantartja a g) pontban emlitett nemzetkozi szerzédéseket, Gsszehangolja, elosegiti a
veégrehajtasukat, ennek kapcsan tajékoztatast ad, valamint egylittmiikodik a féosztalyokkal és az
érintett kiils6 szervekkel, illetve szervezetekkel,

1) részt vesz a szerzOi jogi képzést, promociot és ismeretterjesztést szolgald eldéadasok
tartasaban, valamint egyéb tajékoztatasi feladatok ellatasaban,

J) igény szerint kdzremikodik a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tanacsa munkaprogramjanak
elokészitésében €s végrehajtasdban,

k) engedélyezi a felhasznalast ismeretlen vagy ismeretlen helyen tartozkodo szerzo alkotasa
(arva mil) esetén ¢és a kiadott engedélyekrdl nyilvantartast vezet, valamint ellatja a
kedvezményezett intézmények altali arva mili felhaszndldssal kapcsolatos adattovabbitasi
feladatokat,

I) nyilvantartast vezet a szerz6i és a szomszédos jogok kozos kezelését végzo szervezetekrol, és
gondoskodik a nyilvantartassal kapcsolatban az eldirt adatok és dontések Hivatalos Ertesitében
torténd megjelenésérol,

m) feliigyeletet gyakorol a k6zos jogkezelési tevékenység felett, évente és sziikség szerint
feliigyeleti eljaras kezdeményez ¢€s folytat le,

n) kozremikodik egyéb (pl. rendérségi) szerzOi jogi hatdsagi vizsgalatok és eljarasok
lefolytatasaban,

0) cleget tesz a szerzdi jogi ligyekben a birosagtol és mas hatosagtol érkez6é megkereséseknek,

p) peres ligyekben igény szerint tamogatja a Hivatal jogtanacsosanak tevékenységét,

q) mas foosztalyokkal egyiittmiikodve elemzi és értékeli a szerz6i jogi hatdsagi gyakorlatot,
sziikség esetén modositasi javaslatot tesz,

r) ellatja a Szerz6i Jogi Szakértd Testiilet és az Egyeztetd Testiilet mikodtetésével jaro hivatali,
valamint a Szerzdi Jogi Szakértd Testiilet elndke és elndksége kinevezésének elokészitésével
kapcsolatosan felmeriilé adminisztrativ feladatokat,

S) meghatarozott igyekben jogi-nemzetkozi tamogatast nyujt a Hivatal mas szervezeti egységei
részére, kiillondsen a Hivatal altal gondozott, illetve részvételével mikddd nemzetkdzi projektek,
az adatvagyon-gazdalkodas, az elektronikus ligyintézés, egyes szerzOi jogi oktatasi, valamint
szellemivagyon-hasznositasi kérdések tekintetében,

t) tajékoztatja a nyilvanossagot a fizetd koztulajdon jarulék Osszegének felhasznalasar6l a
Szabadalmi Ko6z1ony és Védjegyértesitd utjan,

u) ellatja a jogi elnokhelyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

2. A Szerzdi Jogi Féosztaly Szerzdi Jogi Hatosagi Osztalya

a) a szerzdi jog teriiletén részt vesz a jogszabaly-elokészitési és -véleményezési feladatokban,

b) vezeti a birosagra felterjesztett és a birosagrol a Hivatalhoz visszaérkezett szerz6i jogi targyu
tigyek elektronikus nyilvantartasat,



C) vizsgalja a szerzOi jogi jogszabalyok hatalyosulasat, gyijti és értékeli a jogalkalmazasi
tapasztalatokat, ennek részeként figyelemmel kiséri kiilondsen a szerzdi jogi ligyekben hozott
birosagi dontéseket, gyljti, rendszerezi és értékeli az elvi jelentdségili hatarozatokat, ezek alapjan
kezdeményezi ¢és elokésziti a sziikséges intézkedéseket, tovabba figyelemmel kiséri és
feldolgozza a Szerz6i Jogi Szakértd Testiilet joggyakorlatat,

d) a hazai szerz6i jogi szabalyozasrol a személyesen feltett vagy telefonon, levélben, illetve e-
mailben érkezd, a feladatkorébe tartozd szakmai kérdésekre informaciot, tanacsot ad, kérelem,
illetve megkeresés alapjan tajékoztatast nyljt a szerzéi jogi jogszabalyokrol és nemzetkodzi
szerzOdésekrol, illetve tanacsot ad alkalmazasukkal kapcsolatban,

e) nyilvantartast vezet a szerzdi és a szomszédos jogok kozos kezelését végzé szervezetekrol,
igazolasokat, nyilvantartasi adatokat, kivonatokat allit eld €s hitelesit,

f) feligyeletet gyakorol a kdzos jogkezelési tevékenység felett, ennek soran feliigyeleti eljarast
kezdeményez ¢és folytat le,

g) elokésziti a kozOs jogkezeld szervezetek dijszabasainak miniszteri jovahagyasat,
véleményezési eljarast folytat le a kultaraért felelds miniszter, a kereskedelemért, a turizmusért és
a vendéglatasért felelds miniszter, a jelentds felhasznalok és a felhasznalok érdekképviseleti
szervezeteinek bevonasaval, javaslatot készit e targyban az igazsagiigyért felelds miniszternek,

h) engedélyezi a felhasznalast ismeretlen vagy ismeretlen helyen tartozkodo szerzo alkotasa
(arva mil) esetén €s a kiadott engedélyekrdl nyilvantartast vezet,

1) jogi tamogatast nyujt az onkéntes miinyilvantartassal 6sszefliggd feladatok ellatasaban,

j) intézi a feliigyeleti dijak tekintetében a dijfizetési mentességre iranyuld kérelmekkel
kapcsolatos feladatokat,

k) k6zremiikodik egyes hivatali utmutatok és bels6 szabalyzatok tervezeteinek kidolgozasaban,

1) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

3. A Szerzdbi Jogi Féosztaly Nemzetkozi Szerz6i Jogi Osztalya

a) részt vesz a szerz6i jogot érintd jogszabalyok tervezeteinek véleményezésében, kiilonésen a
hivatali hataskor és célkitiizések érvényre juttatasa tekintetében, €s abbol a szempontbol, hogy e
tervezetek OsszeegyeztethetOk-e az Eurdpai Unid jogi aktusaival, a szerzéi jog teriiletén
kozremiikodik az eurdpai unids jogi szempontok érvényesitésében a Hivatal jogszabaly-
elokészito tevékenysége soran, ennek érdekében figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli az Europai
Unid szerzoi jogi jogalkotasat €s joggyakorlatat,

b) elemzi a szerz6i joggal 6sszefliggd nemzetkozi, kiilfoldi, és eurdpai, valamint a WIPO-ban
végbemend folyamatokat, illetve a nemzetkozi, a kiilfoldi és az eurdpai jogfejlodést, ennek
alapjan kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

C) elokésziti a szerz6i jogi nemzetkdzi szerz6désekkel Gsszefiliggd eljarasokat,

d) kozremiikodik a szerz6i jog teriiletén folyd nemzetkdzi, illetve eurdpai egyiittmiikodéssel
jard hivatali feladatok teljesitésében,

e) kérelem, illetve megkeresés alapjan tajékoztatast nyljt a szerzOi és a szerzéi joghoz
kapcsolodo jogok védelmére iranyuld nemzetkdzi szerzédésekrdl és a szellemi tulajdon
védelmére vonatkozo eurdpai unios jogszabalyokrol,

f) kozremiikodik egyes hivatali itmutatok és belsé szabalyzatok tervezetének kidolgozasaban,

g) gondozza és archivalja a nemzetkdzi egylittmiikodés keretében keletkez6 iratokat,

h) tamogatja a szerzdi jogi nemzetkdzi targyalasokra és talalkozokra valo felkésziilést, ellatja
az ezzel jard koordinacios és technikai egyiittmiikodési feladatokat,

i) ellatja a kedvezményezett intézmények altali arva mii felhasznalassal kapcsolatos
adattovabbitasi feladatokat,



J) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

A Hivatal mellett miikodo testiiletekre vonatkozoé kiilonos szabalyok

16. A Magyar Formatervezési Tandcs

1. A Magyar Formatervezési Tanacs kiilon jogszabaly alapjan, a sajat maga altal megallapitott
¢s az igazsagiligyért felelés miniszter altal jovahagyott ligyrend, harom évre sz616 program és
éves munkatervek szerint miikodik. A Testiilet miikodésével jard, a Hivatalra haruld szervezési €s
igykezelési feladatokat a Hivatal szervezeti egységeként miikodo Iroda latja el, sziikség esetén a
Hivatal érintett szervezeti egységeinek bevonasaval. Az Iroda szervezetileg a Tajékoztatasi és
Innovacidtamogatasi Féosztaly keretében miikodik, de kozvetleniil az elndk iranyitdsa ala
tartozik. A Magyar Formatervezési Tanacs sajat nemzetkozi kapcsolatokat apol az Irodan
keresztiil.

2. A Hivatal elndke nevében az Iroda vezetdje formatervezési szakmai ligyekben koordinacios
feladatokat 14t el a Design Terminal Nemzeti Kreativipari Kozponttal és a HIPAvilon Magyar
Szellemi Tulajdon Ugyndkség Nonprofit Kft.-vel kapcsolatban, illetve elékésziti és timogatja a
kozhasznlisagi szerz0dés keretében szamara adott szakmai megbizatésokat.

3. A Magyar Formatervezési Tanacs Irodaja kozremiikodik a nemzeti formatervezési dijak, a
Design Management Dij és az 6sztondijak adomanyozéasanak lebonyolitasaban.

4. A Magyar Formatervezési Tanéacs az elndke altal meghatarozott keretek kézott gazdalkodik
a rendelkezésére bocsatott anyagi eszkdzokkel.

17. Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet

1. A Hamisitds Elleni Nemzeti Testiilet kiilon jogszabaly alapjan €s a sajat maga altal
megallapitott ligyrend szerint miikodik. A Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet titkarsagi feladatait
a Hivatal latja el. A Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet miikodésével jarod, a Hivatalra haruld
szervezési és ligykezelési feladatokat a Szerzo6i Jogi Foosztaly részeként miikodo Titkarsag latja
el, sziikség esetén a Hivatal érintett szervezeti egységeinek bevondsaval. A Hamisitas Elleni
Nemzeti Testiilet Titkarsdganak vezetdjét a Hivatallal kormanytisztvisel6i jogviszonyban allo
személyek koziil a Hivatal elndke jeloli ki.

2. A Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet Titkarsaga felelés a BPHH 4ltal mikodtetett, a
Szellemi Tulajdoni Jogsértések Europai Megfigyeldkozpontjaval vald kapcsolattartasért.

3. A Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet kiad4sainak céljaira elkiilonitett keretekkel a Hamisitas
Elleni Nemzeti Testiilet Titkarsdga a Hivatal elndke altal meghatarozott rend szerint gazdalkodik.

18. Az Iparjogvédelmi Szakértoi Testiilet

Az Iparjogvédelmi Szakért6i Testiilet kiilon jogszabaly alapjan és a Hivatal elndke altal
jovahagyott ligyrend szerint miikodik. Titkarat — a testiilet elnokével egyetértésben — a Hivatal



elndke bizza meg és menti fel a Hivatal kormanytisztvisel6i koziil. A testiilet tigyvitelét a titkar
iranyitja, aki gondoskodik a testiilet miikddésével jaré hivatali feladatok ellatasarol, sziikség
esetén a Hivatal érintett szervezeti egységének bevondsaval.

19. A Szerzoi Jogi Szakérto Testiilet

A Szerz6i Jogi Szakért6 Testiilet kiilon jogszabaly alapjan és a Hivatal elndke altal jovahagyott
iigyrend szerint miikodik. Titkarat — a testiilet elnokével egyetértésben — a Hivatal elndke bizza
meg ¢s menti fel a Hivatal kormanytisztvisel6i koziil. A testiilet tigyvitelét a titkar irdnyitja, aki
gondoskodik a testiilet miikddésével jard hivatali feladatok ellatasarol, sziikség esetén a Hivatal
érintett szervezeti egységének bevonasaval.

20. A Szabadalmi Ugyvivéi Vizsgabizottsdag

A Szabadalmi Ugyvivéi Vizsgabizottsag kiilon jogszabaly alapjan és a Hivatal elndke 4ltal
megallapitott tigyrend szerint miikodik. A vizsgabizottsag titkarat a Hivatal elndke bizza meg és
menti fel a Hivatal kormanytisztviseldi koziil. A testiilet ligyvitelét a titkar irdnyitja, aki
gondoskodik a testiilet miikddésével jard hivatali feladatok ellatasardl, sziikség esetén a Hivatal
érintett szervezeti egységének bevonasaval.



