A SZELLEMI TULAJDON NEMZETI HIVATALA NYILVANTARTASAI ES ADATBAZISAI

Az informacios onrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 1. melléklet 11.6. pontja értelmében a Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala koteles kdzzétenni a kdvetkezd adatokat:

A kbzfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az
érintettek kére, az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a kKitbltendd kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé nyilvantartasoknak az e
tbrvény szerinti azonosité adatai; a kbzfeladatot ellatd szerv altal — alaptevékenysége keretében — gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a

masolatkészités kéltségei’

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai

1.1. Feladat- és hataskorrel 6sszefiiggd nyilvantartasok

oltalmardl szolo 1995. évi
XXXIII. torvény 54. § (1)-(2)
bek.

(nem
selejtezhetd)

feltalald), képviseld és az
eljarasban érintett mas
személy

NYILVANTARTAS NEVE ADATKEZELES MEGORZESI IDO ERINTETTEK KORE FORMATUM ADATOK FORRASA
JOGALAPJA
Szabadalmi bejelentésekrdl A talalmanyok szabadalmi Az Irattari Terv szerint | Ugyfél (bejelentd, jogosult, elektronikus Ugyfel
vezetett nyilvantartas oltalmardl szold 1995. évi (nem feltalalo), képvisel6 és az
(bejelentési nyilvantartas) XXXIII. torvény 54. § (1)-(1a) selejtezhetd) eljarasban érintett mas
bek. személy
Szabadalmi lajstrom A talalmanyok szabadalmi Az Irattari Terv szerint | ugyfél (bejelentd, jogosult, elektronikus ugyfél

Jegyzék az eurdpai szabadalmi
bejelentések kdzzétett
igénypont-forditasairol

1995. évi XXXIIl, a
talalmanyok szabadalmi
oltalmardl sz6l6 torvény 84/E.
§ (8) bek.

Az Irattari Terv szerint
(nem
selejtezhetd)

ugyfél (bejelenté, jogosult,
feltalald), képviseld és az
eljarasban érintett mas
személy

elektronikus

ugyfél, eurdpai
szabadalmi
bejelentésben részes
tarhivatalok, Eurdpai
Szabadalmi Hivatal

Védjegylajstrom

A védjegyek és a foldrajzi
arujelzék oltalmardl sz616
1997. évi XI. torvény 47. §

Az Irattari Terv szerint
(nem
selejtezhetd)

ugyfél (bejelentd, jogosult),
képvisel6 és az eljarasban
érintett mas személy

elektronikus

ugyfel

A bejelentett és a lajstromozott
foldrajzi arujelzék nyilvantartasa

A védjegyek és a foldrajzi
arujelzék oltalmardl szo6l6
1997. évi XI. torvény 112. § (1)
bek. c) pont

Az Irattari Terv szerint
(nem
selejtezhetd)

ugyfél (bejelentd, jogosult),
képvisel6 és az eljarasban
érintett mas szemeély

elektronikus

ugyfel




NYILVANTARTAS NEVE ADATKEZELES MEGORZESI IDO ERINTETTEK KORE FORMATUM | ADATOK FORRASA
JOGALAPJA
Hasznalati mintaoltalmi lajstrom | A hasznalati mintak oltalmarél | Az Irattari Terv szerint | tgyfél (bejelentd, jogosult), | elektronikus ugyfeél
(mintaoltalmi lajstrom) sz0l6 1991. évi XXXVIII. (nem képvisel6 és az eljarasban
térvény 26. § f) pont selejtezhetd) érintett mas személy
Formatervezési minta lajstrom A formatervezési mintak Az Irattari Terv szerint | bejelent6, szerzd, jogosult elektronikus ugyfeél
oltalmarol szo6l6 2001. évi (nem és az 6k jogutddjai és az
XLVIII. térvény 34. § (1) bek. selejtezhetd) eljarasban érintett mas
személy
Novényfajta-oltalmi bejelentések | A taldlmanyok szabadalmi Az Irattari Terv szerint | nemesitd, bejelentd, az 6k | elektronikus ugyfél
nyilvantartasa oltalmarol sz6l6 1995. évi (nem jogutodai és az eljarasban
XXXIII. térvény 114/H. § (1) selejtezhetd) érintett mas személy
bek.
Noveényfajta-oltalmak A talalmanyok szabadalmi Az Irattari Terv szerint | nemesitd, bejelentd, az 6k | elektronikus ugyfél
nyilvantartasa oltalmardl szold 1995. évi (nem jogutddai és az eljarasban
(ndvényfajta-oltalmi lajstrom) XXXIII. torvény 114/H. § (1) selejtezhetd) érintett mas személy
bek.
Topografiai lajstrom A mikroelektronikai félvezetd Az Irattari Terv szerint | tgyfél (bejelentd, jogosult), | elektronikus ugyfél

termékek topografiajanak
oltalmaradl sz6l6 1991. évi
XXXIX. torvény 16. § a) pont

(nem
selejtezhetd)

képviseld és az eljarasban
érintett mas személy

Nizzai osztalyozas

A gyari vagy kereskedelmi
védjegyekkel ellathato
termékek és szolgaltatasok
nemzetkozi osztalyozasara
vonatkozo, az 1957. évi julius
ho 15-én kotott,
Stockholmban, az 1967. évi
julius hé 14-én és Genfben, az
1977. évi majus hé 13-an
felulvizsgalt Nizzai
megallapodas

folyamatos

nincs

elektronikus

Szellemi Tulajdon
Vilagszervezete

Bécsi osztalyozas

Az 1973. junius hé 12-én
Bécsben kotott és 1985.
oktéber hé 1-jén modositott,
a védjegyek abras elemeinek
nemzetkozi osztalyozasat
létrehozd Bécsi Megallapodas

folyamatos

nincs

elektronikus

Szellemi Tulajdon
Vilagszervezete

Nemzetkozi Szabadalmi
Osztalyozas

A Szabadalmi Egyuttmikodési
Szerzédéshez (1980. évi 14.
tvr.) csatolt Végrehajtasi
Szabalyzat 43. szabaly

folyamatos

nincs

elektronikus

Szellemi Tulajdon
Vilagszervezete




NYILVANTARTAS NEVE

ADATKEZELES
JOGALAPJA

MEGORZESI IDO

ERINTETTEK KORE

FORMATUM

ADATOK FORRASA

Locarnoi Osztalyozas

Az egyes iparjogvédelmi unios
megallapodasok kihirdetésérol
52016 1973. évi 29. tvr.

folyamatos

nincs

elektronikus

Szellemi Tulajdon
Vilagszervezete

Onkéntes minyilvantartas

A talalmanyok szabadalmi
oltalmarol sz6l6 1995. évi
XXXIII. torvény 115/H. § (4)
bek. h) pont

folyamatos

szerz6

elektronikus

ugyfeél

Arva mivek nyilvantartasa

A talalmanyok szabadalmi
oltalmarol sz6l6 1995. évi
XXXIII. torvény 115/H. § (4)
bek. a) pont; a szerzéi jogrol
sz016 1999. évi LXXVI. térvény
41/E. § (1) bek.

folyamatos

szerz6, felhasznalo,
jogosult és jogutddaik

elektronikus

tgyfeél

Ko6zos jogkezeld szervezetek
nyilvantartasa

A talalmanyok szabadalmi
oltalmaradl sz6l6 1995. évi
XXXIII. torveny 115/H. § (4)
bek. ¢) pont

folyamatos

nincs

elektronikus

ugyfél

SZJSZT szakvélemények
adatbazisa

A szerzdi jogrol szoloé 1999. évi
LXXVI. térvény 101. § (6) bek.

Az Irattari Terv szerint
(nem
selejtezhetd)

nincs

elektronikus

birésag, hatésag,
megbizo

ISZT szakvélemények

A talalmanyok szabadalmi

Az Irattari Terv szerint

nincs

elektronikus

birésag, hatésag,

adatbazisa oltalmardl sz6l6 1995. évi (nem megbizo
XXXIII. torvény 115/T. § (4) selejtezhetd)
bek.
E-nyilvantartas A talalmanyok szabadalmi folyamatos az iparjogvedelmi elektronikus Hivatal
oltalmarol sz6loé 1995. évi lajstromok (szabadalom,
XXXIII. térvény 115/1. § hasznalati minta,
formatervezési minta,
védjegy, foldrajzi arujelzd,
topogréfiai oltalom,
ndvényfajta oltalom) és
szerz@i jogi (6nkéntes
minyilvantartas, arva
mivek nyilvantartasa)
nyilvantartasok érintettjei
Online kényvtari katalégus 1995. évi XXXIII, a folyamatos szerzGi jogi oltalom alatt elektronikus Frecskay Janos
(HunTéka) talalmanyok szabadalmi allé mivek szerzéi Szakkonyvtar
oltalmardl szo6l6 térvény 115/G.
§ ¢) pont
A korai fazisu vallalkozasok és a | a korai fazisu vallalkozdsok és | folyamatos nincs elektronikus kérelmezd

korai fazisu vallalkozasokat

a korai fazisu vallalkozasokat




NYILVANTARTAS NEVE

ADATKEZELES
JOGALAPJA

MEGORZESI IDO

ERINTETTEK KORE

FORMATUM

ADATOK FORRASA

tamogato vallalkozasok
nyilvantartasa

tamogato vallalkozasok
nyilvantartasba vétel iranti
eljarasanak részletes
szabalyairdl sz6l6 331/2017.
(XI. 9.) Korm. rendelet 1. § (1)
bek.

A korai fazisu vallalkozasokat
tamogato vallalkozasok altal
igénybe vehetd addalap-
kedvezményhez kapcsol6do
nyilvantartas

A talalmanyok szabadalmi
oltalmarol sz6l6 1995. évi
XXXIII. térvény 115/G. § h)
pont

folyamatos

nincs

elektronikus

Hivatal, kérelmez6k

1.2. Alapveté miikodéshez és belsé megfeleléshez sziikséges nyilvantartasok

NYILVANTARTAS NEVE

Informaciodbiztonsaggal k

ADATKEZELES
JOGALAPJA

pcsolatos nyilvantartasok

MEGORZESI IDO

ERINTETTEK KORE

FORMATUM

ADATOK FORRASA

Belépési jogosultsagok Magyarorszag A foglalkoztatotti Hivatallal elektronikus A Hivatal altal
nyilvantartasa kiberbiztonsagardl szélé 2024. | jogviszony foglalkoztatotti vezetett
évi LXIX. térvény, valamint a | megszilinésétdl jogviszonyban allé személylgyi
418/2024. (XIl. 23.) Korm. | szamitott 5 személyek, ideiglenes nyilvantartas, nem
rendelet (A fizikai belépési | év belépésre jogosult mas allandé belépési
engedélyek és belépés személyek jogosultsag esetén az
ellendrzése) érintett
Az elektronikus informacios Magyarorszag folyamatos nincs elektronikus A Hivatal hozza létre
rendszerek nyilvantartasa kiberbiztonsagarol sz6l6 2024.
évi LXIX. térvény, valamint a
418/2024. (XII. 23.) Korm.
rendelet
Elektronikus informacios Magyarorszag folyamatos nincs elektronikus A Hivatal hozza létre
rendszerelem leltar kiberbiztonsagardl sz6lo 2024.
évi LXIX. térvény, valamint a
418/2024. (XII. 23.) Korm.
rendelet
Hozzaférés az informacios Magyarorszag a foglalkoztatotti | a Hivatallal elektronikus A Hivatal altal
rendszerhez kiberbiztonsagarol szol6 2024. | jogviszony foglalkoztatotti vezetett személyugyi

evi LXIX. térvény, valamint a

jogviszonyban allé

nyilvantartas




NYILVANTARTAS NEVE

ADATKEZELES
JOGALAPJA

MEGORZESI IDO

ERINTETTEK KORE

FORMATUM

ADATOK FORRASA

418/2024. (XII. 23.) Korm.
rendelet

megszinését kovetd 5
év

szemeélyek

Informatikai terlletet érintd nyilvantartasok

Szoftver és licencnyilvantatas

Magyarorszag
kiberbiztonsagarol szél6 2024.
évi LXIX. térvény, valamint a
418/2024. (XII. 23.) Korm.
rendelet

folyamatos

szerz6déses
kapcsolattartok

elektronikus

A Hivatal hozza létre

A hivatalos célra felhasznalhaté
elektronikus alairasok,
elektronikus bélyegzék
nyilvantartasa

Panaszok, bejelentések ke
Panaszok és kdzérdeki
bejelentések nyilvantartasa

A kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet 54. §

zelésével és integritassal

A panaszokrol, a k6zérdekl
bejelentésekrdl, valamint a
visszaélések bejelentésével
Osszefliggd szabalyokrdél szolo
2023. évi XXV. torvény

Az elektronikus
ugyintézeési
szolgaltatasok
nyujtasara
felhasznalhato
elektronikus alairashoz
és bélyegzdhoz
kapcsolodo
koévetelményekrdl szolé
137/2016. (VI1.13.)
Korm. rendelet 13. §
(5) bek. értelmében a
lejaratatél szamitott 10
ev

apcsolatos nyilvan
5év

elektronikus alairasok,
elektronikus bélyegzék
hasznalatara jogosult
szemeélyek

artasok
panasszal, bejelentéssel
érintett személyek

elektronikus

elektronikus

személylgyi
nyilvantartas,
érintettek altal
megadott adatok

A Hivatal hozza létre

Visszaélés-bejelentési A panaszokrdl, a k6zérdeki 5év bejelentéssel érintett elektronikus A Hivatal hozza létre
nyilvantartas bejelentésekrdl, valamint a személyek

visszaélések bejelentésével

0sszefliggd szabalyokrél sz6l6

2023. évi XXV. térvény
Integritasi bejelentések 5/2021. (VII. 23.) SZTNH 5év bejelentéssel érintett elektronikus A Hivatal hozza létre
nyilvantartasa utasitas személyek
Erdekérvényesitkkel valo 50/2013. (1l. 25.) Korm. 5év a Hivatallal foglalkoztatotti elektronikus A Hivatal hozza létre

talalkozasok nyilvantartasa

rendelet 10. §

jogviszonyban allé
személyek,
érdekérvényesiték




NYILVANTARTAS NEVE

ADATKEZELES
JOGALAPJA

MEGORZESI IDO

ERINTETTEK KORE

FORMATUM

ADATOK FORRASA

Ajandéknyilvantartas

Kozérdekii adatokkal kapc

Magyar Kormanytisztvisel6i
Kar Hivatasetikai Kodexe,
477/2024. (XII. 31.) Korm.
rendelet

solatos nyilvantartasok

5év

a Hivatallal foglalkoztatotti
jogviszonyban allé
szemeélyek

elektronikus

A Hivatal hozza létre

beszerzések és nem
alapfeladattal 6sszefliggd
kifizetések nyilvantartasa

Adatvédelemmel kapcsola
Adatvédelmi incidensek
nyilvantartasa

nyujtott tamogatasok
atlathatosagardl sz6l6 2007.
évi CLXXXI. térvény 5. § (1)-

3) bek.
os nyilvantartasok
Altalanos adatvédelmi rendelet
33. cikk (5) bek.

az incidens észlelését
kovetd év januar 1-tél
szamitott 5 évig

szerz6déses
kapcsolattartok

foglalkoztatottak, a Hivatal
feladatai teljesitése soran a
Hivatallal kapcsolatba
keruld, érintett, adatkezel6,
adatfeldolgozé, harmadik
személy

Az elutasitott Az informacids énrendelkezési | 1 év adatigénylék elektronikus az egyes
adatigénylésekrél, valamint az jogrél és az igénylések adatai
elutasitasok indokairol vezetett informacioszabadsagrol szolo
nyilvantartas 2011. évi CXII. torvény 30. §

(3) bek.
Koltségvetési tamogatasok, Infotv. 37/C. §, a kozpénzekbdl | folyamatos szerzddo felek, elektronikus Hivatal

elektronikus

Hivatal, incidenst
bejelenté harmadik fél

Adatkezelési
tevékenységeinek

Meghagyasi jegyzék

Altalanos adatvédelmi rendelet
30. cikk (1) bek.

A honvédelemrdl és a Magyar
Honvédségrdl

sz0l6 2021. évi CXL. térvény,

valamint a

honvédelmi adatkezelésekrdl

52016 2022. évi XXI. térvény

folyamatos, személyes
adatot nem tartalmaz

A honvédelmi
adatkezelésekrdl szolo
2022. évi XXI. torvény
20. § (1) bek. i) pont;
26. § (2) bek. alapjan a
meghagyasba tartozas

nincs

meghagyassal érintett
hadkételes személyek

elektronikus

nyilvantartasa
Személyiigyi nyilvantartasok |

elektronikus

Hivatal

A Hivatal altal
vezetett
személylgyi
nyilvantartas

(munkavallalok esetén:

munkavallalok esetén Kit. 279.

kovet6 50 évig

foglalkoztatottak

38. §, illetve 9. melléklete idétartamaig
Kbzszolgalati kormanytisztvisel6k esetén Kit. | a jogviszony kdzszolgalati elektronikus a kdzszolgalati
alapnyilvantartas — SZTNYR 174. § (1) bek. megszlinését jogviszonyban jogviszonyban

foglalkoztatott és

szamitott 50 évig

foglalkoztatottak

munkaugyi nyilvantartas) § (8) bek. munkaltatéja
Személyi anyag Kit. 179. § a jogviszony kozszolgalati papir a kozszolgalati
megsziinéséto| jogviszonyban jogviszonyban




NYILVANTARTAS NEVE ADATKEZELES MEGORZESI IDO ERINTETTEK KORE FORMATUM | ADATOK FORRASA
JOGALAPJA
foglalkoztatott és
munkaltatoja
Vagyonnyilatkozat-nyilvantartas | Egyes vagyonnyilatkozat-tételi | Egyes vagyonnyilatkozat tételére papir vagyonnyilatkozat
kotelezettségekrdl szol6 2007. | vagyonnyilatkozat-tételi | kotelezett személy 2007. tételére kotelezett
évi CLII. térvény 11. § (3) bek. | kotelezettségekrdl évi CLII. térvény 3. § szerint személy 2007. évi
sz616 2007. évi CLII. CLII. térvény 3. §
torvény 12. § (3) bek. szerint
szerint a
kotelezettséget
megalapoz6
jogviszony, beosztas,
munka- vagy feladatkor
megszinésétél
szamitott harom év
Munka- és pihen6id® Kit. 133. §; Mt. 134. § (1) bek. | 8 év foglalkoztatottak a papir foglalkoztatott és

nyilvantartas jogviszony jellegétol munkaltato
i ) fliggetlendl

Allashely-nyilvantartas (ANYR - | Kit. 62/A. § folyamatos nincs elektronikus Hivatal
hivatali)

Titoktartasi nyilatkozatok munkavallalok: Kttv. 258. § (2) | munkavallalok esetén munkavallalok, elektronikus, papir | érintett

Létesitménygazdalkodass

bek. )
gyakornokok: Utvtv. 1. §

| kapcsolatos nyilvantarté

személyi anyag
megdrzési idejéig,
gyakornokok esetén
irattari terv szerint

gyakornokok

Targyi eszkdzok nyilvantartdsa, | A szamvitelrdl sz6lé 2000. évi Irattari Terv szerint 10 Hasznalatba adott papir, illetve Eszkdzbeszerzések
illetve anyag- és C. térvény 69. § (3) bek. év eszkdzok kapcsan a elektronikus bizonylatai
készletnyilvantartas Hivatallal
(leltarnyilvantartas, SAP) foglalkoztatotti
jogviszonyban allé
személyek
Bélyegzd nyilvantartas A kozfeladatot ellaté szervek Jogi hatast kivaltd bélyegzd hasznalatara, papir személyugyi
iratkezelésének altalanos bélyegz6 Orzésére jogosultak nyilvantartas,
kovetelményeirél szold nyilvantartasa: érintettek altal
335/2005. (XII. 29.) Korm. nem selejtezhetd, megadott adatok
rendelet 54. § helyben 8rzendé
Szigoru szamadasu A szamvitelrél sz616 2000. évi Irattari Terv szerint A bizonylatokon szerepl8 papir, illetve A bizonylatok papir

bizonylatok

C. torvény 168. § (3) bek.

természetes
személyek

elektronikus

alapon vagy
elektronikus
formaban




NYILVANTARTAS NEVE ADATKEZELES MEGORZESI IDO ERINTETTEK KORE FORMATUM ADATOK FORRASA
JOGALAPJA
Munkabalesetek/foglalkozasi A munkavédelemrél sz6l6 5év foglalkoztatottak a papir, illetve a balesetben,

kezelésére felhatalmazott
képvisel6 és az adott
szervezeten bellli tovabbi
felhasznaldk nyilvantartasa

részletszabalyairdl szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet 92. § (1) bek.

jogviszony
megsziinésekor

jogviszonyban allé
szemeélyek

megbetegedések nyilvantartasa | 1993. évi XCIII. torvény 64/A. jogviszony jellegétdl elektronikus megbetegedésben

§ (2) bek. fliggetlendl érintett személy,
munkaltato

Ugyvitellel, iratkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok |

A hivatali tarhely kezelésére Az elektronikus Ugyintézés a foglalkoztatotti a Hivatallal foglalkoztatotti elektronikus A Hivatal

az adott szervezetnél részletszabalyairdl szo6lo jogviszony jogviszonyban allé

felhatalmazott képviselé és 451/2016. (XII. 19.) megsziinésekor személyek

az adott szervezeten beliili Korm. rendelet 85. § (2) bek.

tovabbi felhasznalok

nyilvantartasa (Hivatali Kapu

webes feliilete)

Rendelkezési nyilvantartas Az elektronikus Ugyintézés a foglalkoztatotti a Hivatallal foglalkoztatotti elektronikus A Hivatal

(minésitett adat)

Felligyelet miikddésének,
valamint a mindsitett adat

(6) bek. (8 év)

Felhasznaloi engedélyek és A Nemzeti Biztonsagi Korm. rendelet 15. § A felhasznald, a mindsitett papir A Hivatal altal vezetett
titoktartasi nyilatkozatok Felligyelet miikédésének, (4) bekezdés adat védelmérél szo6lo biztonsagi személyugyi
nyilvantartasa valamint a minésitett adat 2009. évi CLV. torvény 13. nyilvantartas
kezelésének rendjérdl szolo § (1) bekezdés szerinti
90/2010. (lll. 26.) Korm. személyek
rendelet 14. § (3) bekezdés
Fényilvantarté kdnyv (mindsitett | A Nemzeti Biztonsagi Korm. rendelet 42. § nincs papir A Hivatal
adat) Fellugyelet mikddésének, (6) bekezdés (nem
valamint a min&sitett adat selejtezhetd)
kezelésének rendjérdl szolo
90/2010. (l1l. 26.) Korm.
rendelet 42. § (1) bek.
Bels6 atadokonyv nemzeti A Nemzeti Biztonsagi Korm. rendelet 42. § a Hivatalnal a mindsitett papir A Hivatal
mindsitett adatra Felligyelet miikodésének, (6) bek. (8 év) adatot megismerni jogosult
valamint a mindsitett adat személyek
kezelésének rendjérdl szo6lo
90/2010. (lll. 26.) Korm.
rendelet 42. § (4)-(5) bek.
Kulsé kézbesitbkonyv A Nemzeti Biztonsagi Korm. rendelet 42. § Cimzett és atvevd papir A Hivatal
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kezelésének rendjérdl szélo
90/2010. (lll. 26.) Korm.
rendelet 42. § (4) bek.
Futarjegyzék-nyilvantartas A Nemzeti Biztonsagi Korm. rendelet 42. § nincs papir A Hivatal
Felligyelet mikddésének, (6) bek. (8 év)
valamint a minésitett adat
kezelésének rendjérdl szo6lo
90/2010. (l1l. 26.) Korm.
rendelet 42. § (4) bek.
Nemzeti minésitett adatra A Nemzeti Biztonsagi A Nemzeti Biztonsagi A Hivatallal papir A Hivatal altal vezetett
érvényes személyi biztonsagi Felligyelet mikddésének, Fellugyelet foglalkoztatotti biztonsagi személyugyi
tanusitvanyok nyilvantartasa valamint a minésitett adat mikodésének, jogviszonyban all6 és nyilvantartas
kezelésének rendjérdl szélo valamint a minésitett kdzremi(kods, személyi
90/2010. (lll. 26.) Korm. adat kezelésének biztonsagi tanusitvannyal
rendelet (a tovabbiakban: rendjérél szold rendelkezé személyek
Korm. rendelet) 10. § (3) bek. 90/2010. (llI. 26.)
Korm. rendelet 10. §
(5) bek.
Biztonsagi terllet és biztonsagi Korm. rendelet 33. § (1) bek. a targyévet kévetd 8 a Hivatalnal biztonsagi papir A Hivatal

tarold, valamint biztonsagi
vezetd kulcsfelvétel-kulcsleadas
nyilvantartasa

évig

terllet felnyitasara jogosult
szemeélyek

Iktato- és mutatokonyv,
irattari segédkodnyvek

A koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag
védelmérol szold 1995.

évi LXVI. tdrvény 9. § (1) bek.

a) pont

Az Irattari Terv szerint
(nem selejtezhetd)

a szerv miikodése vagy
feladatkére szempontjabdl
érdemi adattal érintettek

elektronikus

Iratot keletkeztetd,
a Hivatal altal
foglalkoztatotti
jogviszonyban allé
személyek és mas
kilso, iratot kildo
személyek

Irat- és dokumentumkezeld
rendszer és azok nyilvantarté
kdnyvei (ELO, EKEIDR)

A koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag
védelmérdl szold 1995.

évi LXVI. tdrvény 9. § (1) bek.

b) pont

Az Irattari Terv szerint
(5 év)

A Hivatallal
foglalkoztatotti
jogviszonyban allé
személyek, a postai
kildemények cimzettjei

elektronikus

A Hivatal hozza létre

Iratselejtezési és irattari
iratatadas-atvételi
jegyzékonyvek

A koziratokrdl, a
kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag
védelmérol szold 1995.

évi LXVI. tdrvény 9. § (1) bek.

c) pont

nem selejtezhet®

A Hivatallal foglalkoztatotti
jogviszonyban allé
személyek

elektronikus

A Hivatal hozza létre
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Gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasok
A gazdalkodoi Az allamhaztartasrol sz6l6 Irattari Terv szerint a kotelezettségvallalasra, papir a Hivatal
jogkor gyakorlasra jogosult torvény végrehajtasarol sz6l6 pénzugyi ellenjegyzésre,
személyek és alairasmintajukrél | 368/2011. (XII. 31.) Korm. teljesités igazolasara,
vezetett nyilvantartas rendelet 60. § (3) bek. érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult
szemelyek
Fékonyvi és pénzforgalmi A szamvitelrél szolé 2000. évi Irattari Terv szerint Az adott gazdasagi papir, illetve az adott gazdasagi

nyilvantartas és partnertérzs
(Vagyoni, pénziigyi, jévedelmi
helyzetére kihato gazdasagi
események nyilvantartasa, Az
eszkdzbkre és forrasokra, azok
valtozasara és az eredmény
alakulaséara hat6 gazdasagi
esemeényekrdl a valosagnak
megfeleld, folyamatos, zart
rendszerd, attekinthetd
nyilvantartas)

C. torvény 12. § (1) bek., 159.

esemeénnyel/joggal érintett
jogi vagy természetes
személyek

elektronikus

események

Szerz6dések nyilvantartasa

az allamhéaztartas
szamvitelérél szolé 4/2013. (1.
11.) Korm. rendelet 14.
melléklet 4. pont

a szerz6dés
megszinésétél
szamitott 8 év

szerz6do felek

papir, illetve
elektronikus

szerz6do felek

llletményszamfejtési 2011. évi CXCV. térvény a szerz6dés Kormanytisztvisel6k, papir Hivatal
nyilvantartas (kdzpontositott az allamhaztartasrol 44. §, megsziinéséto| munkavallalok
illetmény szamfejtési rendszer — | 422/2012. (XII. 29.) Korm. szamitott 8 év
KIRA részére killdendé adatok) | rendelet a kézpontositott
illetményszamfejtés
szabalyairdl 5. §
Kotelezettségvallalasok 2011. évi CXCV. térvény folyamatos szerz8déses elektronikus Hivatal
nyilvantartasa (KKVTR - az allamhaztartasrol 103. § kapcsolattartok
Kincstari nyilvantartas) (5)-(8) bek.
Vagyonkataszteri nyilvantartas A nemzeti vagyonrol szélo folyamatos - elektronikus Hivatal
(MNV Zrt. részére kuldendd 2011. évi CXCVI. térvény 10. §
adatok) (1) bek.
Kéltségvetési Tamogatasok Az allamhaztartasroél sz616 folyamatos tdmogatottak elektronikus Hivatal

Nyilvantartasa (Orszagos
Tamogatasellendrzési Rendszer

2011. évi CXCV. térvény 56/C.
§ (1) bek.
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— OTR részére kuldendo
adatok)

Belsé6 ellenor

nyilvantartasa

kontrollrendszerérdl és belsd

ellen6rzésérél szolé 370/2011.

(XII. 31.) Korm. rendelet 50. §

ellenérzések altal érintett
szervezeti egységek,
személyek, stb.

Kulsé ellendrzések A koltségvetési szervek belsé 10 év az elvégzett kilsé elektronikus az elvégzett kilsé

nyilvantartasa kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzések altal érintett ellen6rzések és az
ellen6rzésérdl szolé 370/2011. szervezeti egységek, ellenérzési
(XII. 31.) Korm. rendelet 14. § személyek stb. dokumentumok
(1) bek.

Bels6 ellendrzések A koltségvetési szervek belsé 10 év az elvégzett bels6 elektronikus az elvégzett belsé

ellen6rzések és az
ellen6rzési
dokumentumok

2. A Hivatal alaptevékenysége keretében az alabbi adatkategoériakat kezeli

Az eljarasokban érintett személyek azonosité adatai, beadvanyukkal érintett Uigyre vonatkozé adatok (barmely személyes adat, kilonleges adat vagy mas

védett ismeret).

*k*k

* Az adatkezelés céljat a Hivatal adatkezelési tajékoztatdi tartalmazzak, valamint az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa. Az egyes nyilvantartasok,
adatbazisok fenntartasa és vezetése alapvetéen adatkezelési miivelet, amelyhez adott esetben szamos kiilénb6z6 adatkezelési cél kapcsolodhat.
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