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A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala (tovabbiakban: SZTNH) feladat- és
hatdskorébe tartozik a taldimanyok szabadalmi oltalmardl szdld 1995. évi
XXXIII. térvény (tovabbiakban: Szt.) 115/G. §-a, c) pontja alapjan az allami
dokumentacids és informacios tevékenység a szellemi tulajdon terlletén. Az
SZTNH Szervezeti és Mlkodési Szabdlyzata, a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6
2011. évi CXCIX. torvény, valamint a kulturdlis javak védelmérdl és a muzealis
intézményekrél, a nyilvanos konyvtari ellatasrdl és a kézmlivel8désrdl szdld
1997. évi CXL. tdrvény alapjan a konyvtar allomanyanak gy(jtését, illetve
allomanyalakitasi tevékenységét az alabbiak szerint szabalyozom:

1. A konyvtar feladataival 6sszefiiggo gyijtés kore

A Frecskay Janos Szakkényvtar (tovabbiakban: konyvtar), a Szervezeti és
M(ikodési Szabalyzatdban meghatarozott feladatai szerint gyjti,

»a magyar szabadalmi, hasznalati mintaoltalmi és egyéb iparjogvédelmi
dokumentumokat,

»a kiilféldi iparjogvédelmi dokumentumokat,

»a szellemi tulajdonvédelem (iparjogvédelem és szerz6i jog) hazai és
valogatott kllféldi szakirodalmat,

»a SZTNH hatdésdgi munkdjdhoz  sziikséges természet- és
tarsadalomtudomanyi szakirodalmat,

»a kdzgazdasagtudomany és hatdrteriiletei valogatott dokumentumait,

»a jogtudomany és hatarteriiletei valogatott dokumentumait,

»mas intézmények szellemi tulajdonvédelmi vonatkozasu kiadvanyait,

»az SZTNH sajat, ISBN azonositéval ellatott kiadvanyait,

»az SZTNH altal szervezett fels6fokl iparjogvédelmi tanfolyam keretében
készitett szakdolgozatokat,

»az Ujvari Janos diplomadij-palyazatra érkez6 palyamunkakat,

»az SZTNH munkatdrsainak publikaciodit,

»az SZTNH és jogelGdjei, illetve a konyvtar és jogelddjei torténetére
vonatkozd szakirodalmat,

»a kilfoldi tarsintézményekre vonatkozo informacidkat.

2. A gylijtokor tematikus meghatarozasa

A gy(jtés tartalmi korét a kényvtar nyilvanos jellegébdl és feladataibdl adddo
kovetelmények hatarozzdk meg, kiilonds figyelemmel az 1997. évi CXL.
térvény 55. és 63.§-ban és az Szt. 115/G. §-a, c) pontjaban foglaltakra.

2.1. F6gyilijtokor

A konyvtar fogyUjt6kdrébe, tdrzsanyagaba tartozik a szellemi tulajdonvédelmi
szakterllet, azaz a magyar szabadalmi és hasznalatiminta-oltalmi leirdsok, az
egyéb hazai és nemzetkézi iparjogvédelmi jogintézmények dokumentumai, az
iparjogvédelem, és a szerzGi jog tudomanyos és szakirodalma.

Az aranyos Osszetételli, tartds megolrzésii, a konyvtar toérekvését tekintve
hézagtalan szellemitulajdon-védelmi gyilijtemény kialakitdsa érdekében
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elengedhetetlenll fontos témakorok - a teljesség igénye nélkil - a
kévetkezok:

Az iparjogvédelem gazdasagi és jogi alapjai
»az iparjogvédelmi szabdlyozadsi rendszer kialakuldsa és fejlddése, a
hatdlyos szabdlyozas bemutatasa,
»az iparjogvédelem szerepe és jelentG6sége a gazdasagban, kilonds
tekintettel az innovéacidra és a kutatds-fejlesztésre,
»a szellemi tulajdon oltalmdnak gazdasagi kérdései; kutatds-fejlesztes,
innovacié, hasznositas, Uzleti titok, know-how, technoldgia-atadas,
értékelés,
»iparjogvédelmi dokumentéacié és informacio,
»az iparjogvédelem és szerzGi jog oktatasa.
Nemzeti szabadalmi jog
»a szabadalmi oltalom targya,
» szabadalmazhatodsag,
»a taldlmanybdl és a szabadalmi oltalombdl ered6 jogok és
kotelezettségek,
»a szabadalmi igény,
»a szabadalmi oltalom keletkezése, tartalma, korldtai, idGtartama,
fenntartasa, terjedelme,
» hasznositas, hasznositasi szerzddés,
»szabadalmi kényszerengedély,
»taldlmany- és szabadalombitorlas,
»nemleges megailapitas,
»a szabadalmi oltalom megsziinése,
»a szabadalmi oltalom Ujra érvénybe helyezése,
»a szabadalom megsemmisitése és korlatozasa,
»az SZTNH eljarasa szabadalmi ligyekben,
» hatariddk, igazolasok, képviselet, nyilvanossag,
»szabadalmi nyilvantartasok, hatésagi tajékoztatas,
»a szabadalom megaddsara irdnyuld eljaras,
»a taldlmany feltarasa, az igénypont és a kivonat,
»a bejelentés benyujtasat kovetd vizsgalat,
»az érdemi vizsgalat,
»egyéb szabadalmi eljarasok,
» birésagi eljaras szabadalmi Ggyekben,
» megvaltoztatasi kérelem, hataskor és illetékesség, nyilvanossag, kizaras,
képviselet, mulasztas, igazolds, hatarozatok,
»a szabadalmi perek, jogesetek,
»a novény- és allatfajtak oltalma.
Nemzetkozi szabadalmi jog
»az ipari tulajdon oltalmara léteslilt Parizsi Uniés Egyezmény szabadalmi
jogi rendelkezései,
»a Szellemi Tulajdon Vildgszervezete (WIPQO) jogallasa, feladatai,
szervezete, miikodése,
» Szabadalmi Egytttm{kdodési Szerzédeés,
» Eurdpai Szabadalmi Egyezmény,



»a szellemi tulajdonjogok kereskedelmi vonatkozasairol sz6l6 TRIPS
Megéllapodds szabadalmakra vonatkozo el6irasai,
» Strasbourgi Megallapodéds a Nemzetkdzi Szabadalmi Osztalyozasrol,
»egyes orszagok szabadalmi rendszere,
»iparjogvédelmi tgyfélképviselet, igyviv8i miikddés.
Hasznalati mintaoltalmi jog
» a hasznalati mintaoltalom targya és tartalma,
»a minta és a mintaoltalom bitorlasa,
»a mintaoltalom megszilinése,
»az SZTNH eljarasa mintaoltalmi Ggyekben,
»a mintaoltalmi bejelentés vizsgalata,
»a mintaoltalmi tigyek intézése,
» birdsdgi eljards mintaoltalmi tigyekben és perekben.
Nemzeti védjegyjog és egyéb arujelzék oltalma
»a védjegyoltalom targya,
»a védjegyoltalombdl eredd jogok és kdtelezettségek,
»a védjegyoltalom keletkezése, id6tartama, tartalma, korlatai, kimerilése,
»a védjegyhasznalat elmulasztasa,
»a védjegy és oltalma a vagyoni forgalomban,
» hasznalati szerz6dés,
»védjegybitorlas,
»a védjegyoltalom megsziinése, lemondas védjegyoltalomrol, a védjegy
torlése, megsz(inés a haszndlat hianya miatt,
»az SZTNH eljdrdsa védjegyligyekben, a hivatal hataskdre, hatarozatai,
hataridék, igazoldsok, képviselet, nyilvanossag,
»a védjegyligyek nyilvéntartasa, hatéséagi tajékoztatas,
»a védjegy lajstromozdsara iranyulé eljaras,
»egyéb védjegyeljarasok,
» birdsagi eljaras védjegytigyekben,
»a foldrajzi arujelzék oltalma.
Nemzetkozi és unids védjegyjog
»az ipari tulajdon oltalmara létesult Parizsi Unios Egyezmény védjegyjogi
rendelkezései,
»Madridi Megéllapodds és a Madridi Jegyzékdnyv a vedjegyek nemzetk6zi
lajstromozasérol,
»a TRIPS Megallapodas védjegyekre vonatkozd eldirasai,
»a Nizzai Megéallapodds és a Bécsi Megallapodas,
»a Lisszaboni Megdllapodds az eredetmegjeldlések oltalmarél és
nemzetkdzi lajstromozasaral,
»eurdpai uniés védjegyrendszer, az EU vedjegyrendelet alapjan
lajstromozott unids védjegy és az Europai Unié Szellemi Tulajdoni Hivatala
(EUIPO).
Nemzeti, nemzetkozi és kozdsségi formatervezési mintaoltalmi jog
» a formatervezési minta és oltalma,
» a formatervezési mintaoltalom targya,
»a mintabdl és a mintaoltalombdl eredé jogok és kételezettségek,
»a minta és a mintaoltalom bitorlasa,
»a mintaoltalom megszlinése,



»a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatal eljardsa mintaoltaimi (igyekben,
»a mintaoltalmi eljarasok altaldnos szabalyai,
» mintaoltalmi nyilvantartdsok, hatésagi tajékoztatas,
»a mintaoltalom megaddsara iranyuld eljaras,
»egyéb mintaoltalmi eljarasok,
»a formatervezési mintak kdzosségi oltalma,
»az ipari mintdk nemzetk6zi lajstromozdsara vonatkozé hagai
megallapodas,
»az ipari mintdk nemzetkdzi osztalyozasanak létesitésérél sz6ld Locarnoi
Megallapodas.
Nemzeti és nemzetkozi szerzoi jog
»szerzBi jogi jogszabalyok, egyes orszagok szerz@i joga, jogtdrténet,
»a szerz6i jogi védelem alanya és targya,
»a szerzGi jogi védelembdl eredd jogok és azok korlatai,
»a védelmi idg,
»szomszédos jogi jogosultak,
»a felhasznaldsi szerz6dés elemei, felhasznalds engedélyezése arva mivek
esetében,
» onkéntes mUlnyilvantartas,
»jogdijak,
» k6z0s jogkezelés és kozos jogkezelb szervezetek,
»szerz6i jogi korlatozasok és kivételek,
»szerzGi jogi jogsértések,
»jogérvényesités.
Versenyjog
»a versenyjogi szabalyozas targya, rendszere,
»a tisztességtelen verseny tilalma,
»a fogyasztd megtévesztésének tilalma,
»a kozOsségi versenyjogi rendszer, az iparjogvédelmi oltalom
kimerilésének versenyjogi 0sszefliggései.
Birésagi eljaras iparjogvédelmi iligyekben és perekben
»hatdskor és illetékesség,
»a szabadalmi kényszerengedéllyel, az el6hasznadlati és tovabbhasznalati
joggal kapcsolatos perek,
» bitorlasi perek, jogorvoslat, jogkdvetkezmények.
Innovacié-menedzsment, a vallalkozasok iparjogvédelmi feladatai
»a nemzeti innovacios rendszer,
»a versenyképesség és a technolégiamenedzsment,
»a kockazati t6ke szerepe az innovacid finanszirozasaban,
»az innovacid és a vallalati stratégia,
» az iparjogvédelmi tevékenység szervezeése,
»talalmanyok, know-how vétele, értékesitése.



A hézagtalan gyiljtemény fogalma tekintetében az aldbbi szempontok
kévetendok:
»hosszii tavon a Magyarorszagon megjelen6é szakirodalom - a
megjelenés nyelvétdl fliiggetlenil - tekintetében valdsithatdé meg leginkabb
a hidnytalan, hézagtalan allomanygyarapitds, e tekintetben is kiemelenddk
a kényvdokumentumok,
»a kiilfoldi tudomanyos és szakkonyvek beszerzése csakis
valogatva, egyedi mérlegelés alapjan, folyamatos igényfigyeléssel, a
magyar koényvtari rendszer allandé monitorozasaval, illetve - az eseti
igények tekintetében - a koényvtarkdzi kolcsdnzés igénybevételével
teljeslilhet; ennek soran azonban nem sériilhet az alapvetd, fégyUjtokorrel
Osszefliggd gyljteményszervezési elv,
»a konyvtar dltal elé6 nem fizetett idoszaki kiadvanyokban megjelend,
foégyljtokort érinté szakcikkek tekintetében - lehet6ség szerint — szintén
a konyvtarkozi kdlcsonzés lehetdségét kell kiaknazni.

Hianytalan allomanyt kizar6lag a nyomtatdsban megjelend magyar
szabadalmi és hasznalatiminta-oltalmi leirasok alkotnak.

2.2. Mellékgyiijtokor

A konyvtar mellékgy(jtdkoérébe tartoznak a valogatva szerzeményezett, de
szintén tartés megorzéssel dllomanyba vett, altaldnos tajékozdédast szolgald
enciklopédiak, lexikonok, a bdlcsészettudomanyok, az agrartudomanyok, a
m(iszaki tudomanyok, az orvostudomanyok, a tarsadalomtudomanyok, a
természettudomanyok és a mlivészetek terén nélklilozhetetlen monografiak,
valamint szétarak, adat-, név- és cimtarak.

El6bbiek jellemzben az un. raktari, illetve a kézikonyvtari, a tudomany-,
technika-, jog-, gazdasag- és miivészettorténeti kiilongyljteményben
(1asd 2.3. fejezet) nyernek elhelyezést.

A természettudomanyok (bioldgiai tudomanyok, fizikai tudomanyok,
foldtudomanyok, kémiai tudomanyok, koérnyezettudomanyok, matematika és
szamitastudomanyok), és a miiszaki tudomanyok (épit6- és épitészmérnoki
tudomanyok, villamosmérndki  tudomanyok, gépészeti tudomanyok,
vegyészmeérnoki tudomanyok, kozlekedéstudomanyok, informatikai
tudomanyok) tekintetében a konyvtar els6sorban alapvetd tudomanyos
mUvekre fokuszal. Az agrartudomanyok terén a noOvénytermesztési, az
allattenyésztési és az élelmiszertudomanyok a jellemzGen mellékgyijtékorbe
vont tudomanyagak, a bolcsészettudomanyok tekintetében a milivészeti és
muUvelddéstoérténeti tudomanyok, illetve a média- és kommunikacids
tudomanyok, a tarsadalomtudomanyok esetében az dllam- és
jogtudomanyok, a kézgazdasagtudomanyok, a gazdalkodas- és
szervezéstudomanyok a tipikus tudomanyagak. A miivészeteken belll a
konyvtar jellemz8en a torténeti jellegli és/vagy a formatervezéssel dsszefiiggd
mUivek eseti jellegli beszerzésére torekszik.



2.3. A konyvtar kiilongyljteményei

A kiléngy(ijtemények kizardlag a raktari optimalizalds, a dokumentumkezelés
és a szolgdltatds megkonnyitése érdekében lettek kialakitva. A kdnyvtari
integralt rendszerben minden feldolgozott dokumentum azonos kereséfelileten
kutathatd, igy az olvasdk és a kutaték szamara nem jelent nehézséget az
elkllonitett kezelés.

2.3.1. Szellemi tulajdonvédelem

A teljes szakkonyvtari gyljtemény kényvdokumentumaibdl elséként kerlltek
levdlogatdsra azok, amelyek szorosan az iparjogvédelmi és szerzéi jogi
szakteriilet, illetve a hatarteriiletek irodalmahoz tartoznak. A kilén
egységként kezelt gyljtemény rendezé elve az emelkedd leltari
szamsorrend. E dokumentumok olyan mélységig feltartak targyszavak és
Egyetemes Tizedes Osztalyozas (tovabbiakban: ETO) szerint, hogy nem
szilkséges az egyes jogintézményekre vonatkozé mi(iveket elkildniteni
egymastdl. Annal inkdbb is igy van ez, hiszen az e gyljteménybe tartozé
kiadvdnyok gyakran 0Osszefoglalé jellegliek, amelyek egyszerre tébb
jogintézményt is érintenek.

2.3.2. Iparjogvédelmi dokumentumok

A kényvtar elldtja a hazai és kullféldi iparjogvédelmi dokumentumok
gy(lijtésével, feldolgozdsaval, tarolasdval és rendszerezésével kapcsolatos
feladatokat, valamint biztositja a hatdésagi munkahoz és a szaktdjékoztatdshoz
szilkséges nyomtatott és elektronikus hordozén tarolt iparjogvédelmi
dokumentumok hozzaférhetfségét.

A szabadalmi dokumentumokat egyedi azonositd, azaz lajstromszam
definialja. Az 1896-ban alapitott, 6ndllé6 Magyar Kiralyi Szabadalmi Hivatal
megalakuldsatdl |étezik magyar nemzeti szabadalmi leirdsgy(jtemény, amely -
rendhagyé moddon - az 5792-es lajstromszammal indul. A nemzeti
szabadalmak tekintetében kétféle raktarozasi rendszer Iétezik, hol
dnmagaban, hol egymdssal parhuzamosan. Az egyik a szabadalmi
dokumentumok numerikus szamsorrendi, azaz emelkedé lajstromszam
szerinti elrendezése, a masik pedig a Nemzetkodzi Szabadalmi Osztdlyozas
(tovédbbiakban: NSZO), illetve az un. régi magyar szabadalmi osztalyozas
alapjan torténd téma szerinti gylijteményezés.

A magyar hasznalati mintaoltalmak 1l-es lajstromszamtél allnak
rendelkezésre. A kezdetekt6l NSZO szerint vannak feldolgozva, 2000 ota
numerikus szamsorrend alapjan is kutathatok.

2.3.3. Tudomany-, technika-, jog-, gazdasag- és miivészettorténet

Ez a kuldngyljtemény eredetileg a technika-, jog- és gazdasagtorténet
irodalmaval foglalkoz6 kotetek kiemelésével jott létre. Célja — tdbbek kozétt -
a feltaldléi tevékenység torténetének, a tuddsok munkassaganak, az ipar, a
gazdasdg, a jog torténetének bemutatdsa, de felvillantja a mesterségek
kialakuldsadnak kezdeteit is, beleértve a mliszaki tudomanyok toérténetét, a
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tudodsok, a feltalalok életére vonatkozé dokumentumokat, valamint a design és
a designtdrténet, illetve a mlivészettdrténet targykérében feltart koteteket. A
teljesség igényét nélkildz6 felsorolds csupan kdérvonalazza a kiléngyljtemény
témakoreit. A rendezo elv ez esetben is az emelkedd leltari szamsorrend.

2.3.4. Kézikonyvtar

Alapvetd referensz segédkényvek, monografiak, lexikonok és enciklopédidk,
szOtarak tartoznak ide. Ezek a jog- és koézgazdasdagtudomanyra illetve a
természet- és miszaki tudomanyokra is kiterjednek.

Naprakészen gyarapitott, folyamatosan alakuld, jellegében egyetemes, kiilén
kezelt, szabadpolcos gyiijteményrész. Elhelyezésére az ETO szerinti
szisztematikus épitkezés jellemz6. Az altaldnos szaktajékoztatd eszk6zoktdl
halad a tdrsadalomtudomanyok (ezen belll a jogtudomany/kereskedelmi és
gazdasagi jog), a természettudomanyok, az alkalmazott tudomanyok felé. Az
egyetlen  kivételt a nyelvészet és irodalom  targyk6érébe esd
informacidéforrdsokndl alkalmaztuk: ezek az altalanos tdjékoztatd eszkdzok és
az adattarak kozé keriiltek.

2.3.5. Szakdolgozatok

A hivatal dltal szervezett fels6fok( iparjogvédelmi tanfolyam résztvevdi a
kurzus végén szakdolgozatokat készitenek. Ezek a dolgozatok tartalmukat
tekintve szorosan  kapcsolédnak a  fégydjt6korhéz.  Toébbszempontl
visszakereshetdségiikre a kdnyvtari integralt rendszerben van lehetdség.

A hivatal diplomadij-palyazatainak eredményeképpen ma mar azok a f6iskolai,
és egyetemi hallgatok is rendszeresen atadjak  koényvtarunknak
szellemitulajdon-védelmi targyu szakdolgozataikat, diplomamunkaikat, akik
nem a hivatal altal szervezett felséfoku iparjogvédelmi tanfolyaman, hanem
mas felsGoktatasi intézményben szereznek diplomat, hiszen az irodalomkutatas
soran elsGsorban kényvtarunk allomanyat és szolgaltatasait vették igénybe.

Itt emlitendbk meg azok a diplomamunkak, palyamiivek és
évfolyamdolgozatok is, amelyek csak részben és/vagy érint6legesen
foglalkoznak az iparjogvédelemmel, illetve a szerzdi joggal. Ezek a munkak
szintén feldolgozasra kerlilnek, azonban elhelyezésiik a szakdolgozatok
gyljteményén kivil torténik, tartalmi feltdrtsdgukat pedig kevésbé jellemzi
olyan aprélékossag, amelyet egyéb esetben alkalmazunk.

3. A gyiijtemény kronolégiai és nyelvi szempontjai

A konyvtar a hivatali hatésagi munka, az iparjogvédelmi tajékoztatds, valamint
a szellemi tulajdonvédelmi irodalomkutatds és szaktdjékoztatds, illetve az
oktatas igényeihez igazoddan fejleszti gylijteményét.

3.1. A gy(jtés id6beli hatdrait tekintve folyamatosan szerzi be az Gj kiadasu
hazai és kilf6ldi szakirodalmat, beleértve a nyomtatott és elektronikus kiadasu
konyveket, a nem nyomdai Gton terjesztés céljara eléallitott széveg- és/vagy
kép- és/vagy hanganyagokat, a nyomtatott és elektronikus kiadasu
folydiratokat, illetve az egyéb idészaki kiadvanyokat.



Alloményat esetenként kiegésziti a fdgy(ijtékérébe tartozd és/vagy az
alapfeladatai ellatdsahoz nélklldézhetetlen korabbi kiadasu
dokumentumokkal, lehetfség szerint poétolja a szellemi tulajdonvédelmi
targyu id6szaki kiadvanyok hianyzo koteteit, évfolyamatait, lapszamait.

A szellemitulajdon-védelem és hatarteriletei tekintetében figyelmet fordit a
XIX. szdzad végi és XX. szazad eleji hazai és kulfoldi tudomanyos miivek
beszerzésére.

3.2. A gylijtemény nyelvi szempontbdl elsésorban a magyar, az angol, a
német és a francia nyelven megjelen6 dokumentumokra épit, ez azonban
nem =zarja ki az egyéb nyelveken kiadott, valdés hasznadldi igényekre
tamaszkodod eseti beszerzéseket.

4. A gyijtemény tipoldgiai szempontjai

A konyvtar torekszik minden olyan dokumentum beszerzésére - sziikség
szerint tartdés nyilvantartasba vétellel, ideiglenes megdrzéssel, vagy
konyvtarkozi dokumentumszolgaltatds igénybevételével -, amely az SZTNH
hatésagi tevékenységét hivatott tdmogatni, illetve, amely a fégy(ijtokérhéz
tartozik, valamint a nyilvanos konyvtari szolgdltatdas szempontjabdl relevans
lehet - dokumentumtipustdl fiiggetleniil, a valés és potencidlis igények,
valamint a helyi infrastruktira ¢és az informaciobiztonsag
kovetelményeinek figyelembe vételével.

5. A gyilijtend6 példanyszam, a gyarapitas szempontjai

5.1. Nyilvdnos, orszagos hataskor(i szakkényvtari feladatkorben a
f6gy(ijtékorbe tartozé konyvdokumentumok, monografidk példanyszamat a
lehetséges hasznalok szama, illetve a konyvtarkozi kolcsonzési
kotelezettség egylittes figyelembevételével sziikséges megallapitani.

A konyvleltarba vett dokumentumokat jellemzéen egy példanyban
gy@jti a konyvtar, kivéve az iparjogvédelmi és szerzdi jogi targyu, magyar
nyelvii koteteket, amelyeket legalabb két példanyban gyarapit.

A magyar konyvtari rendszerben nem, vagy nehezen hozzaférhetd, a
f6égy(ijtékorrel egybeesd, illetve folyamatosan kolcsonzott és/vagy elbjegyzett
hazai, vagy kulféldi megjelenésli konyvdokumentumok példanyszama - a
konyvtari koltségvetés fliggvényében — tobbszorozheto.

A magyar szabadalmi leirasokat 1 példanyban, a magyar hasznalati
mintaoltalmi leirasokat 2 példanyban gyarapitja.

Az optikai lemezen hozzaférhet6 iparjogvédelmi informacidkeresd eszkozeit
eléviilésig, 1 példanyban tartja allomanyban. Az informaciok megorzési és
tarolasi technoldgiaja, valamint a szolgaltatasi struktdra folyamatos fejlédése
megkivanja, hogy ezek az allomanyok rendszeres monitorozés és alkalomszeri(
allomanyapasztas alatt alljanak.

5.2. Hatdésagi konyvtari feladatkérben szerzend6k be az SZTNH hatdséagi
feladatai ellatasahoz és jogszabaly-elokészité tevékenységéhez
szilkséges dokumentumok. A leltdri nyilvantartéasba vett informaciéhordozék
tekintetében konkrét példanyszam meghatdrozasa nem lehetséges. A szervezet
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széttagoltsdga kovetkeztében - esetenként - tobbes példanyok beszerzése
sziikséges.

5.3. Az id6szaki kiadvanyok beszerzését minden esetben rendszeres és
koriiltekintd igényfelmérés el6zi meg.

A konyvtart fenntartd kormanyhivatal feladat- és hatdskoérébe tartozik az allami
dokumentacids és informacios tevékenység a szellemi tulajdon terliletén, ezért
az iparjogvédelem és a szerzlOi jog teriiletén kotelessége a magyar
konyvtari rendszer szolgalata.

Az évtizedek Ota beszerzett és tartalmilag is feltart, fogyUjtokérbe tartozé
kiilfoldi tudomanyos és szakfolydiratok meglrzésével, ezek kurrens
flizetszamainak beszerzésével és a feltart informaciék nyilvdnossaghoz
kozvetitésével a konyvtar kotelezo és kozérdekii feladatot 13t el.

Belfoldi id0szaki kiadvanyok beszerzése tekintetében torekedni kell az azonos
folydiratcimek kispéldanyszamu el6fizetésére.

6. Megorzési kotelezettség

6.1. Tartdésan, legalabb 1 példanyban 6rzi meg a Konyvtar a fogyljtékorébe
tartozo, egyedi allomanybavétel utjan nyilvantartdsba vett hazai és kulfoldi
kiadasu konyvdokumentumokat, valamint igy jér el a fogyiijtokorébe
tartoz6 barmely mas dokumentumtipus tekintetében is.

A konyvtar kotelespéldanyt o6riz meg a nyomtatasban megjelen6 magyar
szabadalmi és hasznalatiminta-oltalmi dokumentumokbdl (hordozétol
figgetlendl). Az emlitett iparjogvédelmi dokumentumok nyilvantartasba vétele,
érkeztetése lajstromkdnyvben torténik. Az allomanybdl ezek a specidlis
dokumentumok nem kertilhetnek kivezetésre.

6.2. A mellékgyljtékérbe tartozd hazai és kulféldi konyvdokumentumok
esetében a tervszer(i allomanyalakitas szempontjait és a raktari rend
optimalis kialakitdsat szem el6tt tartva, valamint a hasznalati szokasokat,
illetve ezek valtozasait figyelemmel kisérve jar el.

A nem iparjogvédelmi vagy szerzlOi jogi targyi dokumentumokat
szilkség és lehetdség szerint Orzi meg, e tekintetben az Orszagos
Dokumentum-ellatasi Rendszer informacidit, a pdrhuzamos fellelhetéséget
minden esetben vizsgalja.

Az idGszaki kiadvanyok kozll a fégyUjtokoron kivil es6ket abban az esetben
Orzi meg idbleges jelleggel, ha a magyar konyvtari rendszerben tartés
elérhetOoséggel, f6varosi és vidéki kdnyvtarban is rendelkezésre dll, vagy a
jogszer( digitalizdldas koOvetkeztében akadalytalanul és folyamatosan
hozzaférhetd.

A hazai kiadasu hetilapokat és az agazati kozlonyoket legalabb 5 évig, a
napilapokat legfeljebb 6 honapig tarolja.

A konyvtar, kizardlag archivalasi célbol, esetenként digitalis masolatot
készit a dokumentumokrdl, dokumentumrészekrol.

6.3. Jellemz8en azokat a dokumentumokat soroljuk az id6legesen
meg6rzenddk (ldsd még eléviild dokumentumok elnevezéssel) korébe,
amelyeket csak atmeneti id0szakra szerziink be, és megjelenési
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gyakorisagukat leggyakrabban az évenkénti kiadas jellemzi. Ezek alapjan
id6legesen 6rzi meg a konyvtar a tartalmukban gyorsan avulé (példaul
évenként megjelend szamviteli, pénzigyi és addé jogszabalyok, illetve éves
periodicitasi gyodgyszerészeti oOsszeallitasok), jellemzden atmeneti iddszakra
érvényes dokumentumokat. Az eléviil6 dokumentumok iddleges allomanyba
kerilnek, ezek a konyvtari integralt rendszerben nem szerepelnek. A
beszerzést kovetbéen legfontosabb  bibliografiai adataik nyomtatott
nyilvantartasi konyvbe keriilnek, az atvev6é nevével egyitt. A koétetekbe ,1
éven belll elévilé” pecsét kertil, a dokumentumok az eléviilési ido
leteltével megsemmisitésre keriilnek. Tekintettel a nyilvantartasba vétel és
az &lloméanyalakitds egyszerlsitett gyakorlatdra, az igy beszerezhetd
dokumentumok kore rendkivil koriultekintéen, atgondoltan és egyedi
mérlegelés alapjan hatarozandd meg.

7. Az dllomanyapasztas szempontjai

A konyvtar allomanyalakitasi tevékenységének szerves része a tervszeri
allomanyapasztas. A feleslegessé valt és/vagy elhasznalddott, illetve
elveszitett tartés megobrzési dokumentumok kivonasakor a 3/1975.
(VIII.17.) KM-PM szdmu egylttes rendelet, illetve az aktualisan hatalyos
jogszabaly szerint kell eljarni.

Az dllomanyapasztast minden esetben alapos allomanyvizsgalat eldzi meg. A
torlési  jegyzék elkészitését kovetben tobbszoros ellendrzést kell
végrehajtani a levalogatott dokumentumok és a kényvtari adatbazis, valamint
a koélcsénzésben |év6é konyvek tekintetében. A torlési jegyzék az apasztasi
javaslat mellékletét képezi, amely egyuttal pénzigyi konzekvenciat is hordoz.
Fenntartoi jovahagyds esetén - a javaslat alapjan - megkezdddhet az
apasztashoz tartozé teljes adminisztracids folyamat.

A nyomtatott Torlési napléban - a dokumentum kézbevétele alapjan -
régzitésre kerul a torlési naplé sorszdma, az allomanybdl kivezetésre keriil6
dokumentum cime, a torlés oka, a leltdri szam, és a beszerzési/leltari napld
szerinti ar.

Ezt kovetden a nyomtatott Leltarkonyvben megkezdédik a darabonkénti
toérlés, amelynek soran az adott leltari szam athlzasra keriil, a megjegyzések
rovatban pedig bekertl a torlés oka, a torlési naplé szédma és a datum,
valamint a konyvtdros aldirdsa, esetleg szigndja. A leltarkdnyv és a toériési
naplé egyeztetése soran megkerlilhetetlen a toérlési jegyzék ismételt
ellenOrzése.

Az adminisztracids |épések sorat az integralt konyvtari rendszerbdl térténd
rekord, vagy példanytorlés koveti — attol fliggben, hogy maradt-e az adott
cimb6l példany. Végezetlil megtorténik a raktari katalogus ,tordlve”
bélyegzével és datummal t6értén6 ellatdsa. A javaslatban tortént
valtozdsokat/valtoztatdsokat zaré jegyzékonyvben kell jelezni a fenntartd
felé.

A jegyz6kodnyv alapi megsemmisitést természetesen megeldzi a toriési jegyzék
folospéldanyként valé megjelentetése. Cél: a kotetek koényvtari rendszerbe
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torténd visszajuttatasa, illetve magancéll hasznositdsa. Az ily mdédon igényelt
és atadott dokumentumokrél atadas-atvételi nyilatkozat készlil.

Zaro rendelkezések

Az allomanygyarapitdshoz szlikséges pénziigyi fedezetet - a konyvtar
fenntart6jaként — az SZTNH biztositja.

A gylijteményszervezési elvek meghatdrozasdért, a dokumentumok
beszerzéséért, az allagmegoévasért és az id6ardnyos és hatékony
keretgazdalkodasért az osztaly-, illetve konyvtarvezetd a felells.

A megrendelésekhez tartozé pénziigyi kotelezettségvallalasok elkészitése,
a beérkezett szamlak ellen6rzése és a megrendelésekkel torténd
Osszevetése, valamint a mindenkori pénzligyi szabdlyoknak megfelelé
eljarasrend betartasa a konyvtarvezets feladata.

A konyvtar gyljtékorét az SZTNH tevékenységi korének megvaltozasa
esetén felll kell vizsgalni és a sziikséges modositasokat el kell végezni.

A Gyilijtokori Szabalyzat, amely magaban foglalja az id6leges megGrzési
dokumentumok kezelésével kapcsolatos alapelveket is, az SZTNH Frecskay
Janos Szakkényvtara Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak mellékletét
képezi.

Budapest, 2016. aprilis '7 i,

-
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