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Szervezeti egységek feladatai

2. fiiggelék

Szervezeti egységek feladatai

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elndke iranyitasa alatt allo
szervezeti egységek és funkcidk

1. Az Elnokségi Kabinet

(1) Az Elnokségi Kabinet (a tovabbiakban: Kabinet) az elnok iranyitasa alatt miikodo féosztaly, amely a kovetkezd

feladatokat latja el:

a)
b)
9
d)
e
v

g
h)
i)
J)
k)
)
m)

n

0)

p)
q)

részt vesz gazdasag-, vallalkozas- és innovaciopolitikai allaspontok kialakitasaban, elemzések elkészitésében,
Osszeallitja a Hivatal éves munkatervét,

Osszeallitja a Hivatal tevékenységérdl késziild éves értékeld jelentést,

gondozza az intézményi mutatészamok rendszerét,

vezetdi igény szerint figyelemmel kiséri a hivatali kozéptava intézményi stratégia végrehajtasat,

koordindlja a Hivatal és a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tanacsa részérdl megjelend allando és idészaki kiadvany-
ok Osszeallitasat ¢s megjelenésének elokészitését.

kozremiikodik a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tanacsa titkarsagi feladatainak ellatasaban,

ellatja az Elncki Ertekezlet titkarsagi feladatait,

ellatja a kommunikacios és sajtokapcsolati feladatokat,

gondoskodik a Hivatal internetes honlapjanak és intranetjének frissitésérol, karbantartasarol,

koézremiikddik a Hivatal mint intézmény mitkodésével kapcsolatos egyes jogi feladatok ellatasaban,
kozremiikddik az igazgatasi dontések elokészitésében és végrehajtasaban,

részt vesz a belso utasitasok kidolgozasaban, amelynek soran érvényesiti a torvényességi és szerkesztési szem-
pontokat, gondoskodik a bels utasitasok kozzétételérdl, részt vesz az utasitasok végrehajtasanak ellenérzésé-
ben, sziikség esetén kezdeményezi az utasitasok modositasat, hatalyon kiviil helyezését, illetve 0j utasitasok ki-
adasat, tovabba nyilvantartja az elnoki és a gazdasagi vezetdi utasitasokat,

a koltségvetés végrehajtasa soran kozremikodik a kdzbeszerzési torvény hatalya ala tartozé szolgaltatasok és
arubeszerzések, valamint épitési beruhdzasok beszerzésére kiirasra keriilé kozbeszerzési eljarasok eldirasok
szerinti lebonyolitasaban,

nyilvantartja a Hivatal altal alapitott Design Terminal Nonprofit Kft.-vel kapcsolatos korabbi hivatali tulajdono-
si jogok gyakorlasaval 6sszefiiggé dokumentumokat,

részt vesz az ISO integralt iranyitasi rendszer miikodésének kialakitasaban és miikddtetésében,

gondoskodik az elndk, az elndkhelyettesek, a gazdasagi foigazgato titkari és titkarsagi feladatainak ellatasarol,

(2) A Kabinet az (1) bekezdésben foglaltakon kiviil ellatja a belsd utasitdsokban és az éves munkatervben, valamint az

elnok, az elndkhelyettesek és a gazdasagi vezetd altal meghatarozott feladatokat.

(3) A Kabinet tagjai az elndk altal kijelolt kormanytisztviselok. Kormanytisztviselé meghatarozott feladat tekinteté-

ben is kinevezhet6 a Kabinet tagjanak, szervezeti egységhez torténd besorolasa érintetleniil hagyasaval.

(4) A Kabinet tagjai tekintetében a munkaltatdi jogokat a Hivatal elndke gyakorolja. Ha az elndk mast nem hataroz

meg a Kabinet tagja felett — ilyen minéségében végzett munkaja tekintetében — az iranyitasi, feliigyeleti és ellenérzési

jogkort a Kabinet vezetdje vagy az elndk altal kijelolt vezetd gyakorolja. A Kabinet vezetdje egyeztet a Kabinet mun-
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kajaban részt vevé kormanytisztviselok felett munkaltatdi jogokat gyakorlo vezetokkel a munkafeladatok szervezésé-

nek és ellatasanak kérdésében.

(5) A Kabinet tagjai ilyen mindségiikben a Hivatal mas szervezeti egységeit nem iranyitjak, illetve nem gyakorolnak

munkaltatoi jogokat.

2. Szerzéi Jogi Foosztaly

(1) A Szerzoi Jogi Foosztaly az elndk iranyitasa alatt a kovetkezd feladatokat latja el, a jogi elndkhelyettessel, illetve a

Jogi és Nemzetkozi Fosztallyal szoros egyiittmiikodésben:

a)

b)
9

d)

g

h)

i)

J)

k)

l

a szerzOi jog teriiletén részt vesz a Hivatal jogszabaly-eldkészitési munkajaban, a jogalkalmazas elvi kérdései-
nek megoldasaban, ezzel kapcsolatban egyiittmiikddik a Jogi és Nemzetkdzi Féosztallyal,

részt vesz a szerzdi jog védelmét érintd jogszabaly tervezetek véleményezésében,

vizsgalja és elemzi a szerzdi jogra vonatkozo jogszabalyok hatalyosulasat, felméri és értékeli e jogszabalyok al-
kalmazasanak hatésait, tapasztalatait,

koézremiikddik a szerzdi jog védelmére iranyuld kormanyzati stratégia kidolgozasaval és érvényesitésével 6ssze-
fliggo feladatok ellatasaban, ennek érdekében kiilondsen a szerzoi jog védelmével kapcsolatos hazai, kiilfoldi és
nemzetkdzi folyamatokat kiséri figyelemmel és elemzi, vizsgalja az alkotoi tevékenységet, hozzajarul a szelle-
mitulajdon-jogok hatékony érvényesitéséhez sziikséges feltételrendszer kialakitasahoz és fejlesztéséhez, vala-
mint részt vesz a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos ismeretek terjesztésében,

tajékoztatd és tanacsado tevékenységet folytat a szerz6i jogi jogszabalyok érvényesiilésének elémozditasara,

a szerzOi jog teriiletén részt vesz a nemzetkozi, illetve eurdpai egylittmiikddéssel jard hivatali feladatok teljesité-
sében, illetve kozremiikodik a kapcsolattartasban a kiilfoldi szervezetekkel,

részt vesz a szerzoi jog védelmére vonatkoz6 nemzetkozi szerzodések eldkészitésében, kozremiikodik az e szer-
z6dések létrehozasara iranyuld javaslatok kidolgozasaban, valamint gondoskodik kotelez6 hatalyuk elismerésé-
nek el6készitésérol,

nyilvantartja a g) pontban emlitett nemzetkdzi szerzédéseket, dsszehangolja, eldsegiti a végrehajtasukat, ennek
kapcsan tajékoztatast ad, valamint egytittmiikodik a foosztalyokkal és az érintett kiilsé szervekkel, illetve szer-
vezetekkel,

igény szerint kozremiikddik a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tanacsa munkaprogramjanak elokészitésében és vég-
rehajtasaban,

engedélyezi a felhasznalast ismeretlen vagy ismeretlen helyen tartézkodo szerzé alkotasa (arva mii) esetén és a
kiadott engedélyekrdl nyilvantartast vezet,

nyilvantartast vezet a szerz6i és a szomszédos jogok kozos kezelését végzd szervezetekrol, és gondoskodik a
nyilvantartassal kapcsolatos dontéseknek a Hivatalos ErtesitSben torténé megjelenésérél, valamint az Szjt.
89/A. §-anak (1) bekezdése szerinti hirdetmény kdzzétételérol,

feliigyeletet gyakorol a kdzos jogkezelési tevékenység felett, intézkedik a meghatarozott iratok megkiildésérdl
az igazsagiigyért és a kulturaért felelds minisztereknek, sziikség szerint feliigyeleti eljaras kezdeményez és foly-
tat le,

elokésziti a kozos jogkezeld szervezetek dijszabasainak miniszteri jovahagyasat, és megteszi az ehhez sziikséges
intézkedéseket,

kozremikodik egyéb (pl. rendOrségi) szerzoi jogi hatdsagi vizsgalatok és eljarasok lefolytatasaban,

cleget tesz a szerz6i jogi tigyekben a birdsagtol és mas hatosagtol érkezé megkereséseknek,

peres tigyekben igény szerint tamogatja a Hivatal jogtanacsosanak tevékenységét,
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q)

s)

9

mas foosztalyokkal egyiittmiikodve elemzi és értékeli az szerzoi jogi hatosagi gyakorlatot, sziikség esetén mo-
dositasi javaslatot tesz,

ellatja a Szerz6i Jogi Szakértd Testiilet és az Egyeztetd Testiilet miikodtetésével jard hivatali, valamint a Szerz6i
Jogi Szakeérto Testiilet elndke és elndksége kinevezésének eldkészitésével kapcsolatosan felmeriilé adminisztra-
tiv feladatokat,

meghatarozott iigyekben jogi-nemzetkdzi tamogatast nyujt a Hivatal mas szervezeti egységei részére, kiilondsen
a Hivatal altal gondozott, illetve részvételével mikodd nemzetkodzi projektek, az adatvagyon-gazdalkodas, az
elektronikus tligyintézés, egyes szerzoi jogi oktatasi, valamint szellemivagyon-hasznositasi kérdések tekinteté-
ben,

ellatja az elnok altal meghatarozott egy¢b feladatokat.

(2) A Szerz6i Jogi Foosztaly Szerz6i Jogi Hatosagi Osztalya

a)
b)

9

d)

»

g

h)

J)

k)
D

a szerz0i jog teriiletén részt vesz a jogszabaly-eldkészitési €s -véleményezési feladatokban,

vezeti a birosagra felterjesztett és a birdsagrol a Hivatalhoz visszaérkezett szerzoi jogi targyu tigyek elektronikus
nyilvantartasat,

vizsgalja a szerz0i jogi jogszabalyok hatalyosulasat, gy(jti és értékeli a jogalkalmazasi tapasztalatokat, ennek ré-
szeként figyelemmel kiséri kiillondsen a szerzdi jogi iigyekben hozott birésagi dontéseket, gytjti, rendszerezi és
értékeli az elvi jelentdségl hatarozatokat, ennek alapjan kezdeményezi és elokésziti a sziikséges intézkedéseket,
tovabba figyelemmel kiséri és feldolgozza a Szerzdi Jogi Szakértd Testiilet joggyakorlatat,

a hazai szerz0i jogi szabalyozasrol a személyesen feltett vagy telefonon, levélben, illetve e-mailban érkez6, a fel-
adatkorébe tartozo szakmai kérdésekre informaciot, tanacsot ad, kérelem, illetve megkeresés alapjan tajékozta-
tastnyujta szerzdijogi jogszabalyokrol és nemzetkdzi szerzodésekrdl, illetve tandcsot ad alkalmazéasukkal kap-
csolatban,

nyilvantartast vezet a szerzdi és a szomszédos jogok kozos kezelését végzd szervezetekrol, igazolasokat, nyil-
vantartasi adatokat, kivonatokat allit eld és hitelesit,

feliigyeletet gyakorol a k6zos jogkezelési tevékenység felett, ennek soran feliigyeleti eljarast kezdeményez és
folytat le,

elokésziti a kozos jogkezeld szervezetek dijszabasainak miniszteri jovahagyasat, és megteszi az ehhez sziikséges
intézkedéseket,

engedélyezi a felhasznalast ismeretlen vagy ismeretlen helyen tartozkodo szerzo alkotasa (arva mii) esetén és a
kiadott engedélyekrdl nyilvantartast vezet,

jogi tamogatast nyujt az onkéntes minyilvantartassal 0sszefiiggd feladatok ellatasaban

intézi a feliigyeleti dijak tekintetében a dijfizetési mentességre iranyuld kérelmekkel kapcsolatos feladatokat,
kozremiikodik egyes hivatali Gtmutatok és belsd szabalyzatok tervezeteinek kidolgozasaban,

cllatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) A Szerzoi Jogi Foosztaly Nemzetkozi Szerzoi Jogi Osztalya

a)

részt vesz a szerzOi jogot érintd jogszabalyok tervezeteinek véleményezésében, kiilondsen a hivatali hataskor és
célkitlizések érvényre juttatasa tekintetében és abbol a szempontbdl, hogy e tervezetek 6sszeegyeztethetdk-e az
Eurdpai Unio jogi aktusaival, a szerz6i jog teriiletén kozremiikodik az eurdpai kozosségi jogi szempontok érvé-
nyesitésében a Hivatal jogszabaly-el6készitd tevékenysége soran, ennek érdekében figyelemmel kiséri, elemzi

és értékeli az Europai Unid szerzoi jogi jogalkotasat és joggyakorlatat,
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b)

g
h)

elemzi a szerz6i joggal dsszefliggd nemzetkdzi, kiilfoldi, és europai, valamint a WIPO-ban végbemend folyama-
tokat, illetve a nemzetkdzi, a kiilfoldi és az eurdpai jogfejlédést, ennek alapjan kezdeményezi a sziikséges intéz-
kedéseket,

elokésziti a szerzoi jogi nemzetkozi szerzodésekkel dsszefliggd eljarasokat,

kozremiikoddik a szerzéi jog teriiletén folyo nemzetkdzi, illetve eurdpai egyiittmiikddéssel jaro hivatali feladatok
teljesitésében,

kérelem, illetve megkeresés alapjan tdjékoztatast nyujt a szerzoi €s a szerzdi joghoz kapcsolodoé jogok védelmére
iranyul6 nemzetkozi szerz6désekrdl és a szellemi tulajdon védelmére vonatkozo eurdpai kdzosségi jogszabaly-
okrol,

kozremiikodik egyes hivatali itmutatok és belso szabalyzatok tervezetének kidolgozasaban,

gondozza és archivalja a nemzetkozi egylittmtikddés keretében keletkezé iratokat,

tamogatja a szerz6i jogi nemzetkozi targyalasokra és talalkozokra vald felkésziilést, ellatja az ezzel jard koordi-
naciods ¢s technikai egylittmtkodési feladatokat,

cllatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

3. Humanpolitikai Onallé Osztaly

1. A Humanpolitikai Onéllo Osztaly feladatai korében

a)

b)

9

d)

e

g

h)

ellatja a Hivatal dolgozoinak kdzszolgalati jogviszonyaval, munkaviszonyaval, a hivatali munkaltat6i jogokkal
és kotelezettségekkel kapcsolatos személy-, és munkaiigyi tigyintézést, és ezekkel 6sszefiiggésben kapcsolatot
tart kiils6 szervekkel,

elokésziti a humanigazgatasi, munkaiigyi, juttatasi és oktatasi targy dontéseket, intézkedéseket, ennek kereté-
ben kialakitja a Hivatal humanpolitikai (bér-, jovedelem- és foglalkoztataspolitikai, 0sztonzési rendszerek,
egyes pénzbeni ¢és természetbeni juttatasok, szocialis ellatasok) feladataival kapcsolatos elveket és végzi a jova-
hagyott elvek, meghozott dontések végrehajtasahoz kapcsolodo egyes operativ feladatokat, valamint kdzremi-
kodik az 6sztonzési rendszerek és egyes természetbeni juttatasok és szocialis ellatasok hivatali szabalyainak ki-
alakitasaban,

kozremiikddik a Hivatal humaneréforras-gazdalkodasanak tervezésében és elvégzi az ehhez sziikséges egyezte-
téseket,

a vonatkozo jogszabalyok el6irasainak betartasaval ellatja a munkaerd-gazdalkodassal 6sszefiiggd hivatali fel-
adatokat,

ellatja a Iétszamgazdalkodassal 6sszefiiggd feladatokat, amelynek keretében egyebek mellett az elézetesen meg-
hatarozott igények szerinti nyilvantartast vezet a foglalkoztatottakrol, egyiittmtikddik a munkaltatoi jogkort gya-
korlokkal uj kormanytisztvisel6i vagy munkajogi jogviszony létesitésére vonatkozo dontésekben, foglalkoztata-
si jogviszony megsziintetésére vonatkoz6 dontésekben, tovabba ellatja az ezekkel 6sszefiiggd munkaiigyi fel-
adatokat, elkésziti a szlikséges munkatigyi iratokat,

kapcsolatot tart a kdzponti illetményszamfejtést bonyolitd szervezettel, illetve ellatja az illetmény, a bér és az
egyéb juttatasok szamfejtésével kapcsolatos hivatali teenddket,

ellatja az éves munkaltatoéi SZJA-elszamolashoz kapcsolddo feladatokat (adokedvezményre jogositd igazola-
sok, rendelkez0 nyilatkozatok atvétele stb.), tovabbitja az adatokat a KIR szamara, illetve a visszakapott adato-
kat ellen0rzi,

végzi a tarsadalombiztositasi torvény altal eldirt munkaltatoi, 6nallo tarsadalombiztositasi feladatokat,
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J)
k)
)

P

q)

s)

Y

u)

sziikséges létszamadatokat a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly szamara,

kozremiikodik a munkaer6toborzas és -kivalasztas eszkozrendszerének muikodtetésében,

ellatja a karriertervezéssel kapcsolatos feladatokat, elokésziti a vezetdi utanpdtlast,

kezeli a személyi iratokat, vezeti a dolgozokrol a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasokat, ennek soran
egyiittmiikddik a munkaltatoi jogkort gyakorld vezetdkkel,

nyilvantartja az eltér6 munkaidében foglalkoztatott dolgozokat,

intézkedik a kdzszolgalati jogviszonybol vagy munkaviszonybol, vagy ezekkel dsszefiiggésben megkotott szer-
z6désbol eredd, a kormanytisztvisel6t, munkavallalot terheld tartozasok (lakaskoleson, tanulmanyi szerz6dés,
eléleg stb.) behajtasa irant,

ellatja a kormanytisztviselok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségébdl adodé munkaltatoi feladatokat,
felméri, nyilvantartja és koveti a képzési és fejlesztési sziikségleteket, dsszeallitja a Hivatal dolgozdinak éves
oktatasi tervét a karriertervezéssel 6sszhangban, elkésziti a tanulmanyi szerzodéseket, és nyilvantartja az ezek-
bol szarmazé kotelezettségeket,

amindenkori jogszabalyi eldirasokra tekintettel kidolgozza, és folyamatosan fejleszti a hivatali teljesitményérté-
kelés eszkozrendszerét, nyilvantartja a teljesitményértékelési dokumentumokat, ellatja a kormanytisztvisel6k
mindsitésével dsszefliggd eldkészitd és egyéb feladatokat,

kezdeményezi, el6késziti a joléti, szocialis, idiilési elvek kialakitasat és gondoskodik azok végrehajtasarol, részt
vesz a valaszthato juttatasokkal kapcsolatos rendszer kidolgozasaban és gondoskodik annak miikddtetésérdl, az
azzal 0sszefiiggd nyilvantartasok vezetésérol, javaslatokat dolgoz ki a rendszer miikddésének fejlesztésére,
ellatja a hivatal kormanytisztvisel6inek, munkavallaléinak rendszeres foglalkozas-egészségiigyi sztirésével
kapcsolatos feladatokat,

kezdeményezi és eldkésziti a tevékenységi korét érintd 1 bels6 utasitasok kiadasat, a mar kiadott ilyen utasita-
sok tartalmi feliilvizsgalatat, modositasat,

névjegyzéket vezet a kiadmanyozasi joggal felruhazott kormanytisztviselokrél, munkavallalokrol, kezeli a fel-
hatalmazast tartalmazo okiratokat,

rendszeres adatszolgaltatast teljesit a 1étszamadatokrol, valamint esetenként adatszolgaltatast ny(jt a Hivatal
béradataibol,

gondoskodik a Szocialis Bizottsdg, a Lakésbizottsag és az Udiilési Bizottsag iiléseinek elokészitésérol, dontései-
nek végrehajtasarol,

ellatja az esélyegyenldségi terv és a kapcsolodo jogszabalyok altal meghatarozott feladatokat, gondoskodik az
Esélyegyenldségi Bizottsag vezetdi feladatainak ellatasarol,

vezetdje a hivatal gazdalkodasaval szorosan sszefiiggd 1ényeges kérdésekben elézetesen egyeztet a Hivatal
gazdasagi vezetdjével,

ellatja a Hivatal elndke altal meghatarozott egyéb feladatokat.

4. ISO integralt iranyitasi rendszer vezetd, informaciobiztonsagi vezeté

(1) A Hivatal az ISO 9001:2008 és ISO/IEC 27001:2005 szabvanyok mindségiranyitasi és informacidbiztonsagi ko-

vetelményeinek megfeleld integralt iranyitasi mitkodési rendszert dolgozott ki és vezetett be, amelynek operativ fele-

16se az ISO integralt irdnyitasi rendszer vezetd, aki - a Hivatal elndkének kozvetlen iranyitasa alatt - feliigyeli és ira-

nyitja az integralt iranyitasi rendszer mikodését és folyamatos fejlesztését.
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(2) Az informacidbiztonsagi vezetd az informacidbiztonsagi rendszer operativ feleldse, aki irnyitja és figyelemmel
kiséri a Hivatal informaciobiztonsagi rendszerének mtkddését, egyiittmiikodve az ISO integralt iranyitasi rendszer

vezetovel.

(3) Az integralt iranyitasi rendszerre, az ISO integralt iranyitasi rendszer vezetd és az informacidbiztonsagi vezetd fel-

adat-, és hataskorére vonatkozo részletes szabalyokat kiilon elndki utasitas tartalmazza.

5. Belso ellenorzés

(1) A Hivatalban a bels6 ellendrzési tevékenységet a Hivatal elnokének iranyitasa alatt a1l belso ellendr, vagy ilyen

feladatot ellato kiils6 megbizott végzi.

(2) A belsé ellendrzési tevékenység a Hivatal és ezen beliil az egyes szervezeti egységek miikddése terén fiiggetlen és
targyilagos ellendrzési €s tanacsado tevékenység, amely segiti a Hivatal céljainak eredményes elérését, javitja a koc-

kazatkezelési, ellenérzési €s iranyitasi eljarasok hatékonysagat.

(3) A belso ellendrzési tevékenység soran szabalyszerliségi, pénziigyi, rendszer- és teljesitmény-ellendérzéseket, illet-
ve informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni a mindenkori jogszabalyi eldirasokban, belsd utasitasokban és az

éves ellendrzési munkatervekben foglaltaknak megfelel6en.

(4) A belso ellendrzés feladata

a)  vizsgélni és értékelni a folyamatba épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszerek kiépitésének, mi-
kodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valdo megfelelését,

b)  vizsgalni és értékelni a pénziligyi irdnyitasi és ellendrzési rendszerek miikodésének gazdasagossagat, hatékony-
sdgat és eredményességét,

¢)  vizsgalni a rendelkezésére allo er6forrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megdvasat és gyarapitasat, valamint
az elszamolasok, beszamolok megbizhatdsagat,

d)  vizsgalni és értékelni a kozbeszerzésekre vonatkozod jogi és belsd szabalyzatokban foglalt szabalyozas betartasat
és a belso szabalyok jogszabalyoknak valéo megfelelését,

e)  avizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tenni, valamint elemzéseket, értékelése-
ket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szamara a koltségvetési szerv mikodése eredményességének ndvelé-
se, valamint a folyamatba épitett, elozetes és utdlagos vezetdi ellendrzési, és a belsd ellendrzési rendszerek javi-
tasa, tovabbfejlesztése érdekében,

f)  ajanlasokat és javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezok, hianyossagok megsziintetése, kikiiszobolése,
valamint a szabalytalansagok megel6zése érdekében,

g)  nyomon kdvetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket,

h)  abelso ellendrzési kézikonyvet rendszeresen feliilvizsgalni, €s javaslatot tenni az azt k6zzétevo elndki utasitas

modositasara.

(5) A belsé ellendrzési tevékenységre vonatkozo részletes eldirasokat kiilon elndki utasitas tartalmazza.
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6. Jogtanacsos

(1) A Hivatalban az intézmény miikddésével kapcsolatos jogi tevékenységet a Hivatal elnokének kozvetlen feliigyele-

te alatt 4ll6 jogtanacsos végzi.

(2) A jogtanacsos feladata, hogy a jog eszkdzével eldsegitse a Hivatal miikddésének eredményességét, kozremitkod-

jon a torvényesség érvényre juttatasaban, segitséget nyujtson a jogok érvényesités¢hez, valamint a ktelezettségek tel-

jesitéséhez. A jogtanacsos a feladatanak teljesitése érdekében

a)
b)
9
d)
e)

p

g
h)

jogi képviseletet 1at el,

jogi tandcsot és tajékoztatast ad,

kozremiikddik a Hivatal szerzodéseinek elokészitésében, megkdtésében,

beadvanyokat és egyéb okiratokat készit,

részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések, intézkedések, hatarozatok jogi szempontbol torténd elokészitésében és
végrehajtasaban,

a szerz0désekbdl szarmazo és az egyéb igények érvényesitésében, valamint a Hivatal jogaira és kotelezettségeire
kihat6 egyéb megallapodasok eldkészitésében,

részt vesz a Hivatal belso szabalyzatainak kidolgozasaban;

ellat minden olyan egyéb jogi ligyet, amely a feladatkdrébe tartozik.

(3) A jogtanacsos tevékenysége soran a jogi elndkhelyettes altal meghatarozott esetekben kdzremtikodik a szellemi tu-

lajdon védelmével 6sszefliggd jogi igyekben.

A miiszaki elnokhelyettes irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységek

7. A Szabadalmi Fdosztaly

(1) A Szabadalmi Fdosztaly a miiszaki elndkhelyettes iranyitasa alatt a kovetkez6 feladatokat latja el:

a)

b)

d)

e
D

g
h)
i)
J)

részt vesz a Hivatal jogszabaly-el6készitd munkajaban, a jogalkalmazas elvi és szakteriileti kérdéseinek megol-
dasaban,

végzi a szabadalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését és a tanacsi ligyek intézését,

végzi a ndvényfajta-oltalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését és a tandcsi ligyek intézését,
végzi a kiegészitd oltalmi tantsitvany iranti bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését és a tanacsi ligyek
intézését,

végzi a topografiaoltalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését és a tanacsi tigyek intézését,

részt vesz az iparjogvédelmi képzést, promociot és ismeretterjesztést szolgalo eldadasok tartasaban, publikaciok
megjelentetésében, valamint egyéb tajékoztatasi feladatok ellatasaban,

ellatja az tigykdréhez tartozo, meghatarozott nemzetkdzi iparjogvédelmi feladatokat,

végzi a szabadalmi kutatasi szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat,

végzi az eurdpai szabadalmak hatalyositasaval osszefiiggd feladatokat,

ellatja az elnok és a miszaki elnokhelyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(2) A Szabadalmi Féosztaly szabadalmi osztalyai
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a)

b)
9

d)

g
h)

J)
k)
)

végzik a szabadalmi-, novényfajta-oltalmi, kiegészitd oltalmi és topografiaoltalmi bejelentések vizsgalatat, don-
tenek az oltalom megadasa targyaban,

ujdonsagkutatast végeznek,

tanacsban intézik a megsemmisitési, a nemleges megallapitasi, kiegészitd oltalmi tanusitvannyal kapcsolatos
iigyben a tanusitvany megsziinésének vagy érvénytelenségének megallapitasara, idotartama meghosszabbitasa-
nak megvonasara, valamint a kényszerengedély megadasara, feliilvizsgalatara, modositasara és a kényszerenge-
délyes konyveibe és nyilvantartasaiba torténd betekintésre, illetve — ndvényfajta-oltalmi tigyben — a megsziinte-
tésre és a fajtanév torlésére iranyuld kérelmeket,

kozremiikddnek a feladatkoriiket érintd jogszabalyok, allasfoglalasok, belsd szabalyzatok kidolgozédsaban, a
kiils6 szervek tervezeteinek véleményezésében,

részt vesznek a hatosagi joggyakorlat elemzésében és értékelésében, tovabba a tapasztalatok alapjan a megfeleld
javaslatok kidolgozasaban,

részt vesznek az ligykoriiket érinté nemzetkozi feladatok megoldasaban,

kapcsolatot tartanak a szakmai tevékenységi teriiletiiknek megfelel6 gazdasagi agazatokkal,

figyelemmel kisérik a szabadalmakkal dsszefiiggd nemzetkdzi szerzodéseket és eurdpai kozosségi jogszabalyo-
kat, valamint a nemzetkozi és az eurdpai jogalkalmazast,

Osszegyljtik és elemzik a hataskoriikbe tartozo tigyekben hozott hivatali dontéseket és birdsagi hatarozatokat,
értékelik a jogeseteket,

végzik a szabadalmi kutatasi szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat,

végzik az eurdpai szabadalmak hatalyositasaval dsszefliggd feladatokat,

ellatjak a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

8. Az Ugyviteli Féosztaly

(1) Az Ugyviteli Féosztaly a miiszaki elndkhelyettes iranyitasa alatt a kovetkezé feladatokat latja el:

a)
b)
9
d)

e)
f
g

h)

i)
J)

k)

ellatja a Hivatal iktatasi, irattdrozasi, postazasi és kézbesitési feladatait,

Osszehangolja a Hivatal iratkezelését, ligyvitelét és irattarolasat,

végzi az iparjogvédelmi bejelentések vizsgalatra valo eldkészitését,

elvégzi a kiilonb6zd oltalmi formakban benytjtott bejelentések, illetve azokhoz kapcsolodé beadvanyok digita-
lizalasat

ellatja a Hivatal kozponti nyilvantartasi, statisztikai és adatszolgaltatasi munkajat,

végzi, szervezi és koordinalja a Hivatal hazai és nemzetkdzi iparjogvédelmi hatosagi tajékoztatasat,

mas féosztalyokkal egyiittmiikddve elemzi és értékeli az iparjogvédelmi hatosagi gyakorlatot, sziikség esetén
modositasi javaslatot tesz,

ellatja a Szabadalmi Egyiittmiikodési Szerz6dés alapjan a Hivatalra harul6 atvevd, illetve egyes megjelolt és ki-
valasztott hivatali feladatokat,

ellatja az Europai Szabadalmi Egyezmény alapjan az atvevo hivatali feladatokat,

ellatja a kozosségi védjegybejelentések, a kozdsségi formatervezési mintaoltalmi bejelentések, valamint a ko-
z0sségi novényfajta-oltalmi bejelentések atvevo hivatali feladatait,

ellatja a nemzetkdzi ipari mintaoltalmi bejelentések atvevo hivatali feladatait,
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l

m)

p)
q)

figyelemmel kiséri a WIPO, az Europai Szabadalmi Hivatal (a tovabbiakban: ESZH), a K6zdsségi Novényfaj-
ta-hivatal ¢és a BPHH szabalyainak valtozasat, jogalkalmazasat, kozremiikodik ezek tervezeteinek véleményezé-
sében, illetve kidolgozasaban ¢és ezekrdl tajékoztatast nyujt,

részt vesz az iparjogvédelmi oktatasban és ismeretterjesztésben,

mas foosztalyokkal egyiittmiikddve részt vesz a hivatali tigyvitel, az iparjogvédelmi nyilvantartas és a hatdsagi
levelezés szamitastechnikai rendszerének fejlesztésére iranyuld programok kidolgozasaban és végrehajtasaban,
valamint kdveti a jogszabalyi s szervezési valtozasokat,

ellatja az tigykdrébe esé nemzetkdzi iparjogvédelmi feladatokat,

gondoskodik a hatosagi elektronikus adatvagyon nyilvantartasardl és az archivumok biztonsagos kezelésérol,
részt vesz a Hivatal hazai és nemzetkozi iparjogvédelmi informacios tevékenységében, a WIPO, az ESZH és a
BPHH iparjogvédelmi informatikai munkaszervezete keretében folyo egylittmikodésben, szervezi ezen szerve-
zetek szabvanyainak hivatali bevezetését, alkalmazasat,

szerkeszti és megjelenteti a Szabadalmi K6z1ony és Védjegyértesitot,

biztositja a magyar, valamint a nemzetkdzi szerzédésben meghatarozott szabadalmi, mintaoltalmi és topografia-
oltalmi leirasok megjelentetését, gondozza elektronikus archivumukat,

gondoskodik a hivatali titkos ligykezelés feladatainak megszervezésérdl és ellatasarol,

biztositja a nemzeti és nemzetkdzi hatosagi adatszolgaltatast,

ellatja az elnok és a miiszaki elnokhelyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(2) Az Ugyviteli Féosztaly Ugyviteli és Hatosagi Publikacios Osztalya

a)

b)

d)

e)

»

g
h)

J)
k)

)

elvégzi a nemzeti és nemzetkozi bejelentések adatainak szamitogépes rogzitését, aktualizalasat, végrehajtja az
adatbazisban a sziikséges atszignalasokat,

oltalmi formanként értesiti a bejelentdt az ligy nyilvantartasba vételérdl, elkésziti a figyelmeztetéseket €s a hi-
anypotlasra felhivo dontéseket, eljar a hatarido-hosszabbitasi kérelmek tigyében,

szamitogépes adatbazisban rogziti az egyes oltalmi formdknal el6forduld bejelentések abrait, valamint a véd-
jegybejelentések arujegyzékeét,

elvégzi a kiilonb6zd oltalmi forméakban benytjtott bejelentések, illetve azokhoz kapcsolodo beadvanyok digita-
lizalasat;

kozremuikodik a szabadalmi és a formatervezési mintaoltalmi bejelentések kozzétételi értesitéseinek és a szaba-
dalmi, ndvényfajta-oltalmi, formatervezési mintaoltalmi, topografiaoltalmi megado6 hatarozatoknak az elkészi-
tésében,

elvégzi az altalanos adatrogzitési tevékenység tartalmi ellenérzését az 6sszes oltalmi formara kiterjedéen, vala-
mint a Szabadalmi Ko6zlony és Védjegyértesitoben vald megjelenés elott a digitalizalt abrak ellendrzését,
kiallitja és feliilbélyegzi a szabadalmi és hasznalati mintaoltalmi okiratokat, els6bbségi tanusitvanyokat,
postazasra el6késziti a ndvényfajta-oltalmi megadasokat,

intézi a hatosagi tajékoztatas engedélyezését védjegy- és formatervezési mintaoltalmi megadasnal,

elékésziti a szabadalmi bejelentések kozzétételét,

elvégzi a Szabadalmi Kozlony és Védjegyértesitdben vald kozzétételhez sziikséges szabadalmi kivonatok és
hasznalati mintaoltalmi 6 igénypontok elektronikus elokészitését,

elektronikus uton elkésziti a hasznalatiminta oltalom, szabadalom, eurdpai szabadalom, ndvényfajta-oltalom
megadasahoz sziikséges eldlapokat,

végzi a pénziigyi munkavégzeést segitd work-flow folyamataban a beérkezd szamlak digitalizalasat,

digitalizalja a Jogi és Nemzetkdzi Féosztalyrdl érkezd, szerzdi jogi tdrgyu birdsagi hatarozatokat,
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p)
q)

»)
w)

megszervezi a szabadalmi és a hasznalati mintaoltalmi bejelentések honvédelmi vizsgalatat,

kozremiikddik a hatdsagi tajékoztatok oltalmi formankénti elkészitésében,

kozremiikodik a szamitastechnikai timogatast tigyviteli, levelezési €s nyilvantartasi modulok tesztelésében és
alkalmazasaban,

részt vesz a WIPO-val, az ESZH-val és a BPHH-val folyo egylittmtkddésben, szervezi ezen szervezetek infor-
macioszolgaltatast biztositd szabvanyainak hivatali bevezetését, alkalmazasat,

szerkeszti és megjelenteti a Szabadalmi Kozlony és Védjegyértesitot,

gondoskodik a Szabadalmi K&zlony ¢€s Védjegyértesitd hatosagi elektronikus megjelentetésérol, valamint gon-
dozza annak elektronikus archivumat,

gondoskodik a szabadalmi, eurdpai szabadalmi, névényfajta-oltalmi, hasznalatiminta-oltalmi leirasok meghir-
dethet6 formaban torténd eldallitasarol,

elvégzi az osztaly feladatkdrébe tartozo szamlak kiallitasaval, illetve kifizetésével kapcsolatos teenddket,

ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) Az Ugyviteli Féosztaly Atvevd Osztalya

a)
b)
9

d)

g

h)

érkezteti és nyilvantartasba veszi a Hivatalba érkezd bejelentéseket és egyéb tigyiratokat,

vezeti a bejelentések iratainak nyilvantartasait, azonositja az iigyiratokat,

elvégzi a postabontast, a kiilldemények Hivatalon beliili tovabbitasat, elkésziti &s feladja a postai kiilldeményeket,
vezeti a postakdnyveket, bérmentesiti a kiildeményeket, ellatja a belso és kiils6 irattovabbitasi és kézbesitési fel-
adatokat,

a hatosagi leveleket digitalizalja,

ellendrzi €s igazolja a postazassal kapcsolatos szamlak kifizetését,

atveszi, nyilvantartasba veszi és tovabbitja a valasztott tanacsoknak és testiileteknek érkezd 0sszes dokumentu-
mot,

szamitogépes adatbazisban rogziti a visszaérkezett tértivevények adatait, biztositja a kézbesitést, sziikség esetén
gondoskodik a hirdetményi kézbesitésrol,

ellatja az iparjogvédelmi ligyiratok kdzponti irattarozasat, gondoskodik azok tartds megdrzésérol, biztositja az
iratok selejtezését, levéltari atadasat,

hataridé-nyilvantartast vezet, jelentést készit a hataridd lejartarol, tovabbitja az ligyiratokat az eljard szervezeti
egységekhez,

ellatja a Szabadalmi Egytlittmtikddési Szerzddés keretén beliil a Hivatalra haruld atvevo hivatali feladatokat,
ellatja a Szabadalmi Egyiittmiikodési Szerzodés keretén belill a Hivatalra harulé megjeldlt, illetve kivalasztott
hivatali feladatokat,

ellatja az Eurdpai Szabadalmi Egyezmény alapjan az atvevd hivatali feladatokat,

ellatja a kozosségi védjegybejelentések, k6zosségi formatervezési mintaoltalmi bejelentések, valamint a kozos-
ségi novényfajta-oltalmi bejelentések atvevd hivatali feladatait,

ellatja a nemzetkozi ipari mintaoltalmi bejelentések atvevd hivatali feladatait,

részt vesz a WIPO ¢és a Hivatal kdzotti nemzetkdzi szabadalmi bejelentésekkel kapcsolatos egyiittmiikodésben,
szervezi a vonatkozé szabvanyok hivatali bevezetését, alkalmazasat,

mas osztalyokkal egytittmiikodve 6sszehangolja a Szabadalmi Egyiittmiikodési Szerzédés és az Eurdpai Szaba-
dalmi Egyezmény keretében a Hivatalba beérkez0 iratok ligyvitelét, kapcsolatot tart a Hivatal hatosagi elbiraloi

munkakdrt ellato szervezeti egységeivel,
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q)

r)

0

u)

figyelemmel kiséri és koveti a WIPO, az ESZH ¢és a BPHH szabalyait, jogalkalmazasat, kozremiikodik a terve-
zetek véleményezésében,

kozremiikodik a feladatait érintd hivatali itmutatdok és belsd szabalyzatok tervezeteinek kidolgozasaban,
tajekoztatast ad az igyfelek részére nemzetkozi és eurdpai szabadalmaztatassal, kozosségi védjegy- és formater-
vezési mintaoltalmi bejelentéssel, nemzetkdzi ipariminta-bejelentéssel és kozdsségi ndvényfajta-oltalmi beje-
lentéssel kapcsolatos kérdésekben, részt vesz a nemzetkozi szabadalmaztatassal kapcsolatos oktatasban és isme-
retterjesztésben, kapcsolatot tart a bejelentokkel, képviseldkkel,

ellatja a nemzeti és nemzetkozi bejelentések esetén a Hivatalba elektronikus hordozon benyujtott szekvencia lis-
tak/tablazatok hivatali halozatra valdo mentését, darabolasat, formai vizsgalatat, az elektronikus hordozok tarola-
sat,

ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(4) Az Ugyviteli Féosztaly Ugyvitel-fejlesztési Osztilya

a)
b)

9

d)

e)

g

h)

J)

k)

l

crer

szervezi, koordinalja és végzi a hatdsagi munkat eldsegité szamitastechnikai rendszerrel kapcsolatos fejlesztési
tevékenységet, részt vesz az egyéb informatikai fejlesztési feladatokban,

a szakmai elvarasok alapjan és a sziikséges egyeztetések utan elkésziti, és folyamatosan az igényekhez igazitja a
gazdalkodasi iigyviteli rendszer, valamint a hatdsagi tigyviteli rendszer adatkapcsolatat, tovabba a sziikséges
mértékben részt vesz azok lizemeltetésében,

iranyitja a hivatali iratkezelés ¢s ligyvitel, az iparjogvédelmi hatosagi nyilvantartas és levelezés egységes adatba-
zison torténd mikddtetését, valamint tovabbfejlesztését,

gondoskodik az iparjogvédelmi tevékenység informatikai tamogatasat biztosité adatbazis karbantartasanak
gondoskodik a Hivatal iparjogvédelmi tevékenységét tamogato informatikai és ligyviteli rendszer fejlesztésérol,
a fejlesztd partnerekkel valo kapcsolattartasrol,

részt vesz a Hivatal kiilso és belso adatszolgaltatasi kotelezettségei teljesitésének, illetve feladatainak megszer-
vezésében, biztositja az ezek végrehajtasahoz sziikséges fejlesztéseket és feltételeket,

gondoskodik a Szabadalmi Kozlony és Védjegyértesité hatosagi rovatainak feltdltésére szolgald levalogato
programrendszer karbantartasarol, fejlesztésérol,

a tarsfoosztalyokkal egyiittmiikddve kidolgozza és végrehajtja a hivatali igyvitel, az iparjogvédelmi nyilvantar-
tas és a hatosagi levelezés rendszerének fejlesztési programjat, koveti a jogszabalyi és szervezési valtozasokat,
gondoskodik a hatosagi iigyviteli tevékenység ellatdsdhoz sziikséges kiilsé adatforrasbol szarmazo informaciok
rendelkezésre allasarol, elvégzi az ennek biztositasahoz sziikséges fejlesztéseket,

a tarsfoosztalyokkal egyiittmiikddve részt vesz a WIPO, az ESZH és a BPHH iparjogvédelmi informatikai mun-
kaszervezete keretében folyo egylittmiikodésben,

kozremiikddik a nemzetkozi szabadalmi osztalyozas, a nizzai, a bécsi és locarnoi osztalyozasi rendszerek hazai
kiadasainak aktualizalasaban,

részt vesz a hatdsagi adatvagyonnal foglalkozé munkacsoport tevékenységében,

végzi az alkalmazasok felhasznalok felé torténd bemutatasat, oktatasat,

gondoskodik az ELO tigyviteli rendszer szakmai folyamatokat leképez6 miikodtetésérdl és funkcionalis fejlesz-
tésérol,

ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.
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A gazdasagi féigazgaté iranyitdasa ala tartozo szervezeti egységek

9. Az Informacios és Oktatasi Kozpont

(1) Az Informacios és Oktatasi Kozpont (a tovabbiakban: IOK) a gazdasagi vezetd iranyitasa alatt a kovetkezo feladatokat

latja el:

a)

b)

g

h)

i)

J)

k)
l

szervezi, illetve az érintett allami és tarsadalmi szervezetekkel egyiittmiikodve koordinalja a szellemi alkoto- és
innovacids tevékenységet tdmogato iparjogvédelmi és szerzoi jogi programokkal dsszefiiggd tevékenységet,
kozremiikodik a szellemi alkotasok és az innovacios eredmények tarsadalmi elismerését szolgalo rendszer fej-
lesztésében, kezdeményezi a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos palyazatok, kiallitasok, tovabba mas ren-
dezvények megszervezését és koordinalja a hivatali kdzremiikddést,

igyfélszolgalatot és szakkdnyvtarat mikodtet,

ellatja a szerzdi muvek, illetve a szerzoi joghoz kapcesolodo jogi teljesitmények dnkéntes miinyilvantartasba vé-
telével Osszefiiggd feladatokat,

alaptevékenységként emelt szintii téritéses szolgaltatasokat nyujt az ezt igénylo tigyfelek szamara,
iparjogvédelmi és szerz6i jogi informacios szolgalatot miikddtet az orszag kiilonbdzé pontjain, gazdalkodo és
tarsadalmi szervezetekkel torténd egytittmiikodés alapjan,

felméréseket készit a gazdalkodo szervezetek szellemitulajdon-védelemmel kapcsolatos tudatossagarol és akti-
vitasarol,

részt vesz a szellemitulajdon-védelmi kultura terjesztésével kapcsolatos hazai és nemzetkdzi palyazatok elkészi-
tésében, lebonyolitasaban,

iranyitja a hazai ¢és kiilfoldi szellemitulajdon-védelmi dokumentumok gyiijtését, feldolgozasat és nyilvanos
szakkonyvtari keretek kozotti kdzreadasat,

tamogatja a hatosagi vizsgalatokhoz sziikséges dokumentumok beszerzését, valamint nyilvanos, ingyenes és té-
ritéses szolgaltatasokat nyujt papir-, és optikai lemezes hordozoju gytlijtemények, lokalis és online adatba-
zis-szolgaltatasok biztositasaval,

szerkeszti az Iparjogvédelmi és Szerzoi Jogi Szemlét,

a hivatal honlapjan elérhetéveé teszi a hatosagi €s egyéb tajékoztatasi munkahoz sziikséges jogszabalyokat, ut-
mutatokat, nemzetk6zi osztalyozasokat,

a szellemi alkotd tevékenységgel és a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos tajékoztatokat, itmutatokat és
segédleteket jelentet meg,

gondozza és kiadja a promociods tevékenységet segitd kiadvanyokat,

szellemitulajdon-védelmi oktatasi anyagokat készit el és jelentet meg,

elésegiti a szellemi tulajdon védelmi ismeretek széles korti terjesztését a felsdoktatasi intézmények alapképzése-
iben és posztgradualis képzéseiben,

alap-, kdzép- és fels6fok iparjogvédelmi tanfolyamokat szervez,

tajékoztatd eldadasokat szervez tarsadalmi és gazdalkodo szervezetekkel egyiittmiikddve,

ellatja az elnok és a gazdasagi vezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(2) Az IOK Szakkonyvtara, amely a kiils6 érdeklédok részére ,,Frecskay Janos Szakkonyvtar” néven nyujtja nyilvanos

konyvtari szolgaltatasait
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b)

¢

d)

e

W

g
h)

J)
k)
)

ellatja a hazai és kiilfoldi iparjogvédelmi dokumentumok gytijtésével, feldolgozasaval, tarolasaval, rendszerezé-
sével és megdrzésével kapcsolatos feladatokat, ennek keretében gyarapitja a magyar szabadalmi és hasznalati-
minta-oltalmi dokumentumgyiijteményt,

dokumentumallomanyat gyarapitja, tarolja, integralt konyvtari rendszere segitségével feldolgozza és hozzafér-
het6vé teszi az olvasok szamara,

ellatja a szellemitulajdon-védelem szakirodalmaval kapcsolatos hivatali és nyilvanos szakkonyvtari tajékoztata-
si feladatokat,

biztositja a Hivatal hatdsagi munkajahoz sziikséges vizsgalatok céljara a nyomtatott és elektronikus hordozoja
iparjogvédelmi és szerzdi jogi dokumentumok hozzaférhetdségét,

a gyujtokoreébe tartozéo dokumentumokrol a vonatkozo hatalyos szerzoi jogi jogszabalyoknak megfeleléen ma-
solatot készit,

alaptevékenységként emelt szintli online téritéses kutatasi lehetoséget biztosit kiilso tigyfelek szamara onkoltsé-
ges alapon,

részt vesz a konyvtarkozi kolesonzés hazai és nemzetkozi rendszerében,

évente adatot szolgaltat a hazai kdnyvtarak elektronikus adatcseréjéhez,

értékesiti a hivatali kiadvanyokat,

kapcsolatot tart felsdoktatasi és kulturalis intézményekkel, illetve egyéb szakmai szervezetekkel,

részt vesz az ligyfélszolgalat munkdjaban,

ellatja az igazgato altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) Az 10K Ugyfélszolgalati Osztalya

a)

g
h)

J)
k)

D

iparjogvédelmi szakmai tajékoztatdst nyljt valamennyi oltalmi formara, illetve a Magyar Koztarsasagot érintd
nemzetkdzi egyezményekre kiterjedden,

alapszintl szerz6i jogi tajékoztatast nyujt,

ellatja a szerz6i muvek, illetve a szerzdi joghoz kapcsolddo jogi teljesitmények onkéntes miinyilvantartasba vé-
telével dsszefliggd feladatokat,

alaptevékenységként emelt szintli téritéses szolgaltatasokat nyujt az ezt igényld iigyfelek szamara,

ellatja a Hivatal mas részlegei altal végzett emelt szintii téritéses szolgaltatdsokkal kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat,

a kis- és kozépvallalkozasok versenyképességének tdmogatasara tanacsadd szolgaltatast nyuijt,

részt vesz a szellemi tulajdon védelmi képzést, promocidt és ismeretterjesztést szolgald feladatok ellatasaban,
regisztralja az ligyfélforgalmat, az adatokbol statisztikat és tartalmi elemzéseket készit,

kezeli az iigyfelek visszajelzéseit, észrevételeit, panaszait,

javaslatot tesz a szolgaltatasok fejlesztésére, kiadvanyok készitésére,

kapcsolatot tart a regionalis iparjogvédelmi és szerzoi jogi informacids szolgalatokkal azok szakmai munkaja-
nak a tdmogatasara,

ellatja az igazgato altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(4) Az IOK Promocids Osztalya

a)

b)

kapcsolatot tart a szellemi tulajdon védelmében szerepet vivo tarsadalmi szervezetekkel, egyesiiletekkel, ren-
dezvényeiket informacios eszkozokkel tdmogatja,

részt vesz a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos palyazatok szervezésében,
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d)
e
P

g
h)

tajékoztatd bemutatokat, eléadasokat szervez a jogintézmények népszerisitése, az iparjogvédelmi és szerzoi
jogi tudatossag fokozasa érdekében,

gondoskodik a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos kiallitasok megszervezésérdl és koordinalja az azokon
torténo hivatali részvételt,

kezdeményezi és az érintett féosztalyokkal koordinalja promdcids, tajékoztatd, ismeretterjesztd anyagok kiada-
sat,

ellatja a regionalis iparjogvédelmi informacios szolgalatok szakmai feliigyeletét és tamogatja tevékenységiiket,
részt vesz az ligyfélszolgalat munkdjaban,

ellatja az igazgato altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(5) Az IOK Oktatasi Osztalya

a)
b)

d)

e)

g

h)

0

J)

k)
l

p)
q)

elésegiti a szellemi tulajdon védelemmel kapcsolatos ismeretek széles korti terjesztését,

egyiittmiikddést kezdeményez, illetve folytat felsdoktatasi intézményekkel, valamint koltségvetési €s nonprofit
kutatohelyekkel a szellemi tulajdon védelmi ismeretek alapképzésben, posztgradualis képzésben, valamint a fel-
sOoktatasi intézményekben és a koltségvetési és nonprofit kutatohelyeken folyd tudomanyos kutatasokban torté-
nd érvényre juttatasa érdekében,

miikodteti a fels6foku iparjogvédelmi képzést, fels6foku iparjogvédelmi szakvizsgakat szervez,

oktatasi intézmeény, illetve szakmai szervezet kozremiikodésével mitkodteti az alap- és kozépfoku iparjogvédel-
mi képzést, ellatja annak szakmai feliigyeletét, alap- és kozépfoku iparjogvédelmi szakvizsgékat szervez,
indokolt esetben iparjogvédelmi, illetve szerzoi jogi céltanfolyamokat szervez kiils6 szervezetek, intézmények
felkérésére,

iizemelteti az orszagos szellemitulajdon-védelmi informacios halozat képzési és tovabbképzési rendszerét,

a Hivatal foosztalyaival és az illetékes munkacsoporttal szoros egylittmiikddésben kidolgozza a kiilonb6z6 kép-
z¢ési tipusokhoz és szintekhez kapcsolodo képzési programokat, koordindlja az azokhoz tartozd tananyag, segéd-
letek elkészitését, gondoskodik azok folyamatos korszeriisitésérol,

elektronikus tananyagfejlesztéssel tamogatja a szellemi tulajdon védelem élethosszig tartd tanulasi folyamatat
kidolgozza és érvényesiti az oktatoi kovetelményrendszert és gondoskodik az oktatdi kapacitas fejlesztésérol,
ezzel osszefiiggésben gondoskodik az oktatoi tevékenység mindsitésérol,

ellatja a Hivatal képzési tevékenységével dsszefliggd regisztracios €s akkreditacios feladatokat,

kapcsolatot tart a felndttképzésben érintett hatésagokkal, magyar és nemzetkozi szakmai szervezetekkel,

a Gazdalkodasi és Igazgatasi Féosztallyal egytittmiikodve kezeli a képzéssel kapcsolatos tamogatasi rendszert,
ellendrzi a Hivatal altal nyujtott timogatasok rendeltetésszerii felhasznalasat,

a feladat- és hataskorébe tartozo képzési tevékenységeket illetden ellatja a nyilvantartasi és egyéb adminisztraci-
os feladatokat

0sztonzi az iparjogvédelmi és innovacids ismeretek egyiittes alkalmazasat,

a technologiatranszfer tevékenység tdmogatasa érdekében egytittmiikodik a felsdoktatasi intézményekkel, vala-
mint a koltségvetési és nonprofit kutatohelyekkel,

részt vesz hazai és nemzetkozi palyazatok elkészitésében, lebonyolitasaban,

ellatja az igazgato altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(6) Az IOK Szerkesztéség és Kiadoi Osztalya
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d)
e)

g
h)

J)

k)
)

m)

ellatja az Iparjogvédelmi és Szerzdi Jogi Szemle szerkesztoi, tordeldi feladatait, eldallitja a belsé nyomtatashoz
sziikséges eredeti dokumentaciot,

végleges formaba szerkeszti, illetve nyomtatashoz elékésziti a hatésagi munkahoz sziikséges jogszabalyok, ut-
mutatok, nemzetk6zi osztalyozasok kéziratait, illetve tépéldanyait,

a kéziratok, statisztikak ¢€s illusztracios anyagok dsszegytijtése utan megszerkeszti és megtervezteti az éves teve-
kenységi jelentéseket,

iparjogvédelmi és szerzdi jogi témaju dnallo koteteket gondoz és jelentet meg,

részt vesz a promocios munkahoz sziikséges tajékoztatd kiadvanyok eldallitasaban,

gondozza, illetve megjelentetésre eldkésziti a szellemitulajdon-védelmi oktatashoz sziikséges dokumentumo-
kat,

elkésziti, illetve elkészitteti a Hivatal kiadasaban megjelend kiadvanyok tipografiai tervét,

gondoskodik a hivatali kiadvanyok és a Hivatal mikodéséhez sziikséges egyéb nyomtatvanyok eléallitasardl,
valamint gondoskodik a Hivatal altal kiadott CD és DVD kiadvanyok sokszorositasarol, hivatali célokra vagy
megrendelésre dokumentumokrol masolatot készit,

az elkészitett kiadvanyokat elektronikusan is archivalja, illetve tovabbi feldolgozasra atadja,

szerzOkkel, tervezokkel, nyomdakkal kapcsolatos arajanlatokat, megbizasokat, szerz6déseket, atutalasokat kez-
deményez, illetve bonyolit,

ellatja a hivatali honlappal kapcsolatos olvasoszerkesztdi feladatokat,

a hivatali arculatot érint6 kérdésekben javaslatot tesz, illetve véleményezi a mas szervezeti egységekben késziilt
javaslatokat,

ellatja az igazgato altal meghatarozott egyéb feladatokat.

10. A Gazdalkodasi és Informatikai Fdosztaly

(1) A Gazdalkodasi Féosztaly — mint a Hivatal gazdasagi szervezete — a gazdasagi vezetd iranyitasa alatt a kovetkezo fel-

adatokat latja el:

a)  karbantartja és érvényesiti a Hivatalnak mint teljes jogkorrel rendelkez6, 6nalldan gazdalkodo kozponti kdltség-
vetési szervnek a gazdasagi ligyrendjét,

b)  elkésziti a Hivatal koltségvetési tervjavaslatat, elemi és részletes, tételes belsé koltségvetését, iranymutatassal
tamogatja ¢s ellendrzi a szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkajat,

¢) ellatja az eldiranyzat-felhasznalassal és -modositassal 0sszefiiggd hivatali feladatokat,

d)  kozremiikoddik a Hivatal egészét érintd bér- és jovedelempolitikai elgondolasok kidolgozasaban, valamint az
0sztonzési rendszerek, egyes természetbeni juttatasok és szocialis ellatasok koltségvetési szabalyainak kialaki-
tasaban,

e)  avonatkozd jogszabalyok eldirasainak betartasaval ellatja a gazdalkodassal dsszefiiggd hivatali pénziigyi fel-
adatokat,

) végzi a készpénzkezeléssel Osszefiiggd hivatali feladatokat,

g)  végzi a konyvvezetéssel 0sszefiiggd feladatokat, ennek keretében gondoskodik a bizonylati és pénziigyi fegye-
lem, a szdmviteli rend, valamint a kotelezettségvallalds, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének
megvaldsulasarol,

h)  ecllatja az intézményi mtkodtetéssel, fenntartassal és lizemeltetéssel kapcsolatos feladatokat,

i) ellatja a beruhazasi, feltjitasi, targyieszkoz-beszerzési, fenntartasi tevékenységgel kapcsolatos jogi, pénziigyi €s

gazdasagi feladatokat,

126



Szabadalmi KozIlony és Védjegyértesité 116. évfolyam 10. szam, 2011.05.30.

Szervezeti egységek feladatai

J)

k)

)

p)

q)

s)
t)

ellatja a Hivatal anyag-, eszkdz- és készletgazdalkodasi feladatait, ennek keretében a beszerzési, ellatasi, nyil-
vantartasi feladatokat, valamint a selejtezéssel, a felesleges készletértékesitéssel és a mérleget alatdmaszto lelta-
rozéssal kapcsolatos teendoket,

a vonatkozo jogszabalyi eldirasoknak megfelelden felelos médon gazdalkodik a Hivatalra bizott allami vagyon-
nal, gondoskodik a vagyon védelmérdl, biztositja az annak elidegenitésére, kezelésére, a hasznalati, hasznositasi
jog atengedésére, illetve a vagyoni értékli jogrol valod lemondas elfogaddsara vonatkozé jogszabalyi eléirasok
betartasat és betartatasat,

a koltségvetés végrehajtasa soran gondoskodik a Gazdalkodasi és Informatikai Féosztaly feladat és hataskdrébe
tartozo, a kdzbeszerzési torvény hatdlya ald eso - szolgaltatasok és drubeszerzések, valamint €pitési beruhdazasok
el6irasok szerinti bonyolitasarol,

cleget tesz a Hivatal jogszabalyok altal eldirt —a koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos — beszamolasi és adat-
szolgaltatasi kotelezettségeinek,

kezdeményezi és elokésziti a tevékenységi korét érintd 0j belso utasitasok kiadasat, a mar kiadott ilyen utasita-
sok tartalmi feliilvizsgélatat, modositasat, o) el6késziti a pénziigyi, munka- és tlizvédelmi targyt dontéseket, in-
tézkedéseket és kozremiikodik végrehajtasukban,

gondoskodik az integralt vallalatiranyitasi rendszer (SAP) moduljainak szakmai feliigyeletérdl, fejlesztésérol, a
jogosultsagok engedélyezésérol,

a gazdalkodassal kapcsolatos rendszeres €s eseti elemzéseket, jelentéseket, kimutatasokat készit a vezetdi igé-
nyeknek megfelelden,

kidolgozza az 6nkoltségszamitas, valamint a folyamatok koltségkimutatasanak hivatali elveit, és az elfogadott
elvek szerint elvégzi a konkrét onkoltségszamitasokat, statisztikai modszereken alapuld elemzésekkel segiti el6
a pénzgazdalkodast, a koltségvetési tervezési munkat és a vezetdségi dontéseket,

hatékonysagi elemzéseket végez a vezetdség altal megjeldlt hivatali részteriiletének miikodésérdl, miukodteti a
kontrolling rendszert, illetve a hivatalvezetés igényei szerint kialakitott vezetdi informacios rendszert,

elvégzi a nemzetkozi és belfoldi projektek pénziigyi elszamolasat,

sitasaban,

mas foosztalyokkal egyiittmiikddve kidolgozza és végrehajtja a hivatali iigyvitel, az iparjogvédelmi nyilvantar-
tas és hatosagi levelezés, a hazai és nemzetkozi informaciods kapesolattartas szamitastechnikai rendszerének fej-
lesztési programjait, kdveti a jogszabalyi és szervezési valtozasokat,

mas foosztalyokkal egylittmikodve végzi, szervezi és koordinalja a szamitastechnikai rendszerrel kapcsolatos
fejlesztési munkalatokat,

iizemelteti, karbantartja és fejleszti a Hivatal informatikai infrastruktarajat,

mas féosztalyokkal egylittmtkodve végzi, szervezi és koordinalja a Hivatal hazai és nemzetkozi iparjogvédelmi
informacios egyiittmiikodési tevékenységét,

mas féosztalyokkal egytittmikodve részt vesz a WIPO, az ESZH és a BPHH iparjogvédelmi informatikai mun-
kaszervezete keretében folyo egytittmiikodésben,

gondoskodik az informatikai biztonsag kialakitasarol és megszervezésérol,

ellatja az elnok és a gazdasagi vezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(2) A Gazdalkodasi ¢és Informatikai Féosztaly Pénziigyi és Szamviteli Osztalya
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b)

9

d)

W

g

h)

J)
k)

l

a vonatkoz6 jogszabalyok, a Pénziigyminisztérium ¢€s a koltségvetési fejezetgazda iranymutatasai alapjan dssze-
allitja és jovahagyasra el0késziti a Hivatal koltségvetési tervjavaslatat, valamint az elemi és tételes koltségvetés-
ét,

ajovahagyott koltségvetés végrehajtasa soran ellatja a pénzgazdalkodasi feladatokat, az utalvanyozott bevétele-
ket és kiadasokat érvényesiti, a bevételezéseket és kifizetéseket a pénztaron és a Magyar Allamkincstarnél veze-
tett forint- és devizaszamlan keresztiil bonyolitja,

elvégzi a bevételek analitikaval torténd egyeztetését és ellendrzését,

a bevételek alakulasatol fiiggden eldterjesztést készit az eldiranyzatok modositasara, valamint a kiemelt eldi-
ranyzatokon beliili atcsoportositasokra,

az eléiranyzatok felhasznalasarol és a gazdalkodasrol a koltségvetési szervek beszamolasi és konyvvezetési ko-
telezettségérdl szol6 kormanyrendelet eldirdsai szerint évkozi és éves beszamolot és mérleget, valamint negyed-
évente mérlegjelentést készit, kozremiikodik a vagyonkimutatas alatdmasztasat szolgalo leltarok elkészitésében,
biztositja az Magyar Allamkincstar eléiranyzati és pénziigyi teljesitési adatai és a hivatali nyilvantartasok egye-
70ségét,

elkésziti az altalanos forgalmi ado és idegenforgalmi ado bevallasokat és a jogszabalyi eléirasoknak megfelel-
en gondoskodik a bevallasok hataridére torténé megkiildésérdl, a kotelezettségek pénziigyi teljesitésérol,
elkésziti a sziikséges kimutatasokat (természetbeni juttatasok, reprezentaciod, cégautohasznalat add) és gondos-
kodik azok kozponti illetményszamfejtéshez (a tovabbiakban: KIR) torténd elkiildésérol,

elkésziti a sziikséges kimutatasokat (természetbeni juttatasok, reprezentacio, cégauto-hasznalati ado) és gondos-
kodik azoknak az illetményszamfejtésért felelds szakteriilet szamara torténd atadasarol,

kapcsolatot tart az adohatosagokkal, elvégzi az adofolydszamla egyeztetést,

kozremtkodik a Hivatal egészét érintd bér-, jovedelem- és foglalkoztataspolitikai elgondolasok adozasi és kolt-
ségvetési vonatkozasu részkérdéseinek kidolgozasaban, valamint az dsztonzési rendszerek és egyes természet-
beni juttatasok és szocialis ellatasok koltségvetési szabalyainak kialakitasaban,

kezdeményezi s eldkésziti a tevékenységi korét érintd G belso utasitasok kiadasat, a mar kiadott ilyen utasita-
sok tartalmi feliilvizsgalatat, modositasat,

informaciot szolgaltat a gazdalkodassal kapcsolatos bels6 igényeknek és kiilso eldirasoknak megfelelden,
ellatja az onkéntes nyugdijpénztari tagsaggal 6sszefiiggd utalasi feladatokat,

ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) A Gazdalkodasi és Informatikai Foosztaly Létesitménygazdalkodasi Osztalya

a)

b)

d)

ellatja az ingatlanvagyon kezel6jére haruld feladatokat, gondoskodik a Hivatal kezelésében, hasznalataban 1év6
ingatlanok tizemeltetésérol, karbantartasarol, miikodési feltételeinek biztositasarol, védelmérdl, tisztantartasa-
rol,

kidolgozza és dontésre elbterjeszti az éves beruhazasi, felujitasi, targyieszkdz-beszerzési javaslatot,

elékésziti, iranyitja a Hivatal miikddéséhez kapcsolodd beruhdzasi, felujitasi, tervezési és kivitelezési tevékeny-
séget,

végzi a Hivatal rendeltetésszerti miikodéséhez sziikséges eszkdzok beszerzését, biztositja szabalyszerli beiize-
melésiiket, mikddtetésiiket, gondoskodik megfeleld 6rzésiikrdl és védelmiikrol, eldirasszerti karbantartasukrol,
javitasukrol

megszervezi a tervszerli, megeléz6 karbantartasi munkakat, elvégezteti a felujitasi, karbantartasi és javitasi
munkakat,

gondoskodik a megfeleld személy- és vagyonbiztonsagrol,
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g
h)

J)

k)

q)

ellatja az anyagmozgatassal, rendezvényekkel, értekezletekkel 6sszefiiggd feladatokat,

ellatja a hivatali gépkocsik tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat,

ges targyi feltételeket,

beszerzi az ligyviteli munkahoz sziikséges irodaszereket, gondoskodik a kézhasznalat(i nyomtatvanyok beszer-
z€sérol, a kiilon szabalyzat rendelkezései szerint ellatja a dolgozokat véddeszkozokkel,

a Hivatalra bizott allami vagyonrol nyilvantartast vezet, vezeti az eszkdzok elhelyezés és mennyiség szerinti
nyilvantartasat, elokésziti a feleslegessé valt eszkdzok hasznositasat, selejtezését,

a leltarozasi litemterv szerint végzi a leltarozast, ellatja a leltarfeleldsi feladatokat,

ellatja a hivatali vamiigyintézéssel kapcsolatos feladatokat,

elokésziti a munka- és tlizvédelmi targyu dontéseket, intézkedéseket és kozremiikodik végrehajtasukban,
kezeli a szamitogépes beléptetd rendszert,

kezdeményezi és elokésziti a tevékenységi korét érintd 0j belso utasitasok kiadasat, a mar kiadott ilyen utasita-
sok tartalmi feliilvizsgalatat, modositasat,

ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(4) A Gazdalkodasi és Informatikai Féosztaly Infokommunikacios Szolgaltatasi Osztalya

a)
b)

9

g
h)
J)
k)

cres

iizemelteti a hivatali iratkezelés és ligyvitel, valamint az iparjogvédelmi hatdsagi nyilvantartas és levelezés sza-
mitastechnikai rendszerét, és részt vesz a fejlesztés lizemeltetést érintd szakaszaiban,

tizemelteti a hivatali gazdalkodasi ligyviteli rendszerét, gondoskodik az SAP R3 rendszer szakmai folyamatokat
leképezd miikodtetésérdl és funkcionalis fejlesztésérdl,d) az érintett mas szervezeti egységekkel egyiittmitkodve
kiépiti, gondozza és lizemelteti a kdzponti iparjogvédelmi hatosagi tevékenység hazai és nemzetkozi egységes
szamitastechnikai informacios rendszerét,

figyelemmel kiséri a hivatali szamitastechnikai sziikségletek alakulasat, megoldasi javaslatokat dolgoz ki, eld-
késziti a fejlesztés végrehajtasat, véleményezi a hasznalatba vett eszk6zok alkalmassagat,

vizsgélja a meglevo szamitastechnikai eszk6zok kihasznaltsdgat, és javaslatot tesz a felhasznaloi igények 6ssze-
hangolasara,

biztositja és ellendrzi az adatvédelemre és az adatbiztonsagra vonatkozo rendelkezések hivatali végrehajtasat,
biztositja a hivatali szamitastechnikai eszkoz-egyiittes folyamatos miikddtetését,

sziikség szerint kdzremiikddik a szamitastechnikai fejlesztésekkel kapcsolatos munkalatok elokészitésében,
szervezi és koordinalja a hivatali szamitastechnikai ismeretszerzést és a kiilsé adatbazisok igénybevételét,
ellatja a Hivatal szamitastechnikai anyag- és eszkozgazdalkodasi feladatait, ennek keretében a beszerzési, ellata-
si, nyilvantartasi feladatokat, valamint a selejtezéssel, a felesleges készlet- és eszkozallomany-feltardsi munkala-
tokat, tovabba a mérleget alatamaszté leltarozassal kapcsolatos teenddket,

gondoskodik a digitalis nyomdai eszk6zok tizemeltetésérol,

iizemelteti a telefonkdzpontot és a vezetékes telefonkésziilékeket,

iizemelteti a hivatali telefax- és fénymasolo-késziilekeket,

lizemelteti a hivatali mobiltelefonokat,

alkalmazas tizemeltetdi feladatokat lat el a Hivatal felhasznaloi rendszerei tekintetében

felhasznaloi tdmogatast nyujt a Hivatal felhasznaloi rendszerei tekintetében

miukddteti és kezeli a hivatali hibabejelentd rendszert, a valtozaskezelés rendjének megfeleléen gondoskodik a

bejelentett hibak javitasarol és a bejelentett igények teljesitésérol
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s)

ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

Jogi elndkhelyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek

11. A Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly

(1) A Védjegy és Mintaoltalmi Fdosztaly a jogi elndkhelyettes iranyitasa alatt a kovetkez6 feladatokat latja el:

a)
b)

g

h)

részt vesz a Hivatal jogszabaly-el6készitési munkajaban, a jogalkalmazas elvi kérdéseinek megoldasaban,
végzi a nemzeti ¢s nemzetkozi védjegy-, valamint a nemzeti formatervezési mintaoltalmi és a nemzetkdzi ipari
mintaoltalmi bejelentések, a hasznalati mintaoltalmi és a foldrajziarujelzé-bejelentések vizsgalatat, a jogok en-
gedélyezését, ellatja a tanacsi tigyek intézését kiilon hataskori megosztas szerint,

eljar a magyar védjegyek és eredetmegjelolések nemzetkdzi oltalmaval kapcsolatban,

részt vesz az iparjogvédelmi képzést, promociot és ismeretterjesztést szolgalo eldadasok tartasaban, valamint
egy¢éb tajékoztatasi feladatok ellatasaban,

ellatja a Madridi Megallapodasbol és Jegyzokonyvbdl, valamint a Hagai Megallapodasbol kovetkezo és egyéb
nemzetkozi, tovabba a k6zosségi jogszabalyokbol eredd egyes tagallami iparjogvédelmi feladatokat,

ellatja az egyes szellemitulajdon-jogokat sért6 aruk elleni vamhatosagi intézkedésekbdl eredd hivatali feladato-
kat,

kapcsolatot tart a szakmai tevékenységi teriiletével rokon szabalyozasi teriiletek allami, gazdasagi, tarsadalmi
szervezeteivel,

kozremiikddik az emelt szintd téritéses szolgaltatasok nyujtasaban,

ellatja az elnok ¢és a jogi elnokhelyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(2) A Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly Nemzeti Védjegy Osztalya

a)
b)

9

d)
e)

W

g

h)

végzi a nemzeti védjegy- és a foldrajziarujelzo-bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését,

intézi a kozosségi védjegybejelentések és a kozosségi védjegyek atalakitasaval kapcesolatos eljarasokat, valamint
nemzeti kutatast végez a BPHH szamara,

végzi a mezdgazdasagi termékek és az ¢lelmiszerek foldrajzi arujelzéinek kdzosségi oltalmaval kapcsolatos be-
jelentések iigyében a Hivatalra harulo feladatokat,

tanacsban intézi a védjegy-torlési és megsziinés-megallapitasi ligyeket,

részt vesz az engedélyezési gyakorlat elemzésében és értekelésében, a tapasztalatok alapjan kdzremiikodik allas-
foglalasok el6készitésében €s belsd szabalyzatok kidolgozasaban,

Osszegyljti és elemzi a dontéseket, értékeli a jogeseteket és az ligyek szamszerti alakulasat, ezek alapjan intézke-
déseket kezdeményez,

figyelemmel kiséri az Eurdpai Unio és tagallamai, valamint mas orszagok és regionalis szervezetek jogalkotasat
¢és védjegyhatosagi joggyakorlatat, a jogfejlodés nemzetkdzi iranyzatait, gyijti és feldolgozza az elvi jelentdsé-
gli hatarozatokat,

ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) A Védjegy és Mintaoltalmi Fdosztaly Nemzetkozi Védjegy Osztalya

a)

végzi a nemzetkozi védjegybejelentések és eredetmegjeldlések vizsgalatat, a jogok engedélyezését,
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b)

¢
d)

g

h)

intézi a nemzetkdzi védjegybejelentések és a nemzetkdzi védjegyek atalakitasaval kapcsolatos eljarasokat, vala-
mint nemzeti kutatast végez a BPHH szamara,

tanacsban intézi a védjegy-torlési és megsziinés-megallapitasi ligyeket,

eljar a magyar védjegyek és eredetmegjelolések nemzetkdzi oltalmaval kapcsolatos tigyekben,

részt vesz az engedélyezési gyakorlat elemzésében és értékelésében, a tapasztalatok alapjan kozremiikodik allas-
foglalasok el6készitésében €s belsd szabalyzatok kidolgozasaban,

Osszegyjti és elemzi a dontéseket, értékeli a jogeseteket és az tigyek szamszer(i alakulasat, ezek alapjan intézke-
déseket kezdeményez,

figyelemmel kiséri az Eurdpai Unio és tagallamai, valamint mas orszagok és regionalis szervezetek jogalkotasat
¢és védjegyhatosagi joggyakorlatat, a jogfejlédés nemzetkozi iranyzatait, gyijti és feldolgozza az elvi jelentdsé-
gli hatarozatokat,

ellatja a féosztalyvezet6 altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(4) A Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly Mintaoltalmi Osztalya

a)
b)
9
d)

g

végzi a hasznalati és a formatervezési mintaoltalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését,

végzi a nemzetkozi ipari mintaoltalmi bejelentések vizsgalatat,

részt vesz az engedélyezési gyakorlat elemzésében és értékelésében, a tapasztalatok alapjan kozremiikodik allas-
foglalasok el6készitésében €s belsd szabalyzatok kidolgozasaban,

Osszegyujti és elemzi a dontéseket, értékeli a jogeseteket és az ligyek szamszerti alakulasat, ezek alapjan intézke-
déseket kezdeményez,

figyelemmel kiséri az Eurdpai Unio és tagallamai, valamint mas orszagok €s regionalis szervezetek jogalkotasat
¢és gyakorlatat, a jogfejlodés nemzetkdzi iranyzatait, gyUjti és feldolgozza az elvi jelent6ségii hatarozatokat,

cllatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

12. A Jogi és Nemzetkozi Foosztaly

(1) A Jogi ¢s Nemzetkdzi Féosztaly a jogi elnokhelyettes iranyitasa alatt a kovetkez6 feladatokat latja el:

a)

b)

d)

vizsgalja és elemzi a szellemi tulajdon védelmére vonatkozo jogszabalyok hatalyosulasat, felméri és értékeli e
jogszabalyok alkalmazasanak hatasait, tapasztalatait,

ellatja a Hivatal jogszabaly-eldkészitési, illetve -kezdeményezési feladatait, és ezzel kapcsolatban egyiittmiiko-
dik a tobbi foosztallyal, valamint az érintett kozponti allamigazgatasi szervekkel, koztestiiletekkel és tarsadalmi
szervezetekkel,

véleményezi — az €rintett f0osztaly bevonasaval — a szellemi tulajdon védelmét érintd jogszabaly tervezetét,
kozremtikodik a szellemi tulajdon védelmére iranyuld kormanyzati stratégia kidolgozasaval és érvényesitésével
Osszefiiggd feladatok ellatasaban, ennek érdekében kiilondsen a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos hazai,
kiilfoldi és nemzetkozi folyamatokat kiséri figyelemmel és elemzi, vizsgalja az alkotdi, innovacios €s iparjogvé-
delmi tevékenységet, hozzajarul a szellemitulajdon-jogok hatékony érvényesitéséhez sziikséges feltételrendszer
kialakitasahoz és fejlesztéséhez, valamint részt vesz a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos ismeretek ter-
jesztésében,

tajékoztatd és tanacsado tevékenységet folytat a szellemitulajdon-védelmi jogszabalyok érvényesiilésének eld-

mozditasara,
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g

h)

Osszehangolja a szellemi tulajdon teriiletén folyd nemzetkdzi, illetve eurdpai egytittmiikddéssel jaro hivatali fel-
adatok teljesitését, valamint meghatarozott t¢émakban cllatja e feladatokat,

részt vesz a szellemi tulajdon védelmére vonatkozd nemzetkozi szerzodések elékészitésében, kozremiikodik az
e szerzOdések létrehozasara iranyul6 javaslatok kidolgozasaban, valamint gondoskodik kdtelezd hatalyuk elis-
merésének elokészitésérol,

Osszehangolja a g) pontban emlitett nemzetkozi szerzodések végrehajtasat, ennek kapcsan —a szerzoi- és szom-
szédos jogi szerzOdések kivételével — tajékoztatast ad, valamint egyiittmikodik a foosztalyokkal és az érintett
kiils6 szervekkel, illetve szervezetekkel,

Osszehangolja a mas orszadgok ¢és a nemzetkozi szervezetek szellemitulajdon-védelmi hatosagaival valo egyiitt-
miikodés feladatainak elvégzését,

ellatja a forditasi és tolmacsolasi teenddket, kdzponti nyilvantartast vezet a nemzetkdzi tigyekben,

igény szerint kozremiikddik a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tanacsa munkaprogramjanak elokészitésében €s vég-
rehajtasaban,

ellatja a protokolliigyeket,

gondoskodik a Magyar Szabadalmi Ugyvivéi Kamara torvényességi feliigyeletének ellatasabol adodé feladatok
végrehajtasarol,

koézremiikddik az iparjogvédelmi hatdsagi eljarasok lefolytatasaban,

eleget tesz az iparjogvédelmi igyekben a birosagtol és —a vamhatosagot kivéve — mas hatosagtol érkez6 megke-
reséseknek,

peres tigyekben igény szerint tamogatja a Hivatal jogtanacsosanak tevékenységét,

a megadast, illetve a lajstromozast kovetd szakaszra nézve — a statusziigyek kivételével — vezeti a nemzeti lajst-
romokat,

mas féosztalyokkal egyiittmiikddve elemzi és értékeli az iparjogvédelmi hatdsagi gyakorlatot, sziikség esetén
modositasi javaslatot tesz,

ellatja az tigykorébe esé nemzetkdzi iparjogvédelmi feladatokat,

ellatja az elndk és a jogi elnokhelyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(2) A Jogi és Nemzetkozi Féosztaly Iparjogvédelmi Jogi Osztalya

a)

b)

9

vizsgalja az iparjogvédelmi jogszabalyok hatalyosulasat, gyijti és értékeli a jogalkalmazasi tapasztalatokat, en-
nek részeként figyelemmel kiséri kiillondsen az iparjogvédelmi iigyekben hozott birésagi dontéseket, gyijti,
rendszerezi és értékeli az elvi jelentdségli hatarozatokat, ennek alapjan kezdeményezi és eldkésziti a sziikséges
intézkedéseket, tovabba figyelemmel kiséri a hivatali jogalkalmazast, ellatja az elvi jelentéségili nyilatkozatok
megtételével sszefiiggd feladatokat, tovabba intézkedéseket kezdeményez az egységes joggyakorlat biztositasa
céljabal,

véleményezi az iparjogvédelmet érintd jogszabalyok tervezeteit, kiilondsen a hivatali hataskor és célkitlizések
érvényre juttatasa tekintetében és abbdl a szempontbol, hogy e tervezetek 6sszeegyeztethetok-e az Eurdpai Unio
jogi aktusaival, érvényesiti az eurdpai kozosségi jogi szempontokat a Hivatal jogszabaly-eldkészito tevékenysé-
gében, ennek érdekében figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli az Eurdpai Unid iparjogvédelmi jogalkotasat és
joggyakorlatat,

elemzi az iparjogvédelemmel dsszefliggd nemzetkdzi és kiilfoldi, valamint a WIPO-ban, az Eurdpai Szabadalmi
Szervezetben, a BPHH-ban, a K6zosségi Novényfajta-hivatalban végbemend folyamatokat, illetve a nemzetkd-

zi, a kiilfoldi és az eurdpai jogfejlédést, ennek alapjan kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,
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d)
e

g

h)

i)

J)

k)
I

0)

)

ellatja a jogszabaly-elokészitési és -véleményezési feladatokat az iparjogvédelem tertiletén,

elokésziti az iparjogvédelmi nemzetkozi szerzédésekkel dsszefliggd eljarasokat,

a Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalyaval egylittmiikddve nyilvantartja az iparjogvédelmi nemzetk6zi szerz6dése-
ket és el6segiti végrehajtasukat,

kozremiikodik az iparjogvédelem teriiletén folyd nemzetkdzi, illetve eurdpai egyiittmiikddéssel jaro feladatok
teljesitésében,

részt vesz a tanacsban elbiralasra keriil6 iparjogvédelmi ligyek intézésében,

vezeti a birosagra felterjesztett €s a birdsagrol a Hivatalhoz visszaérkezett ligyek elektronikus nyilvantartasat, to-
vabba részt vesz a lajstrombeli valtozasokat tudomasul vevo egyes hivatali dontések, valamint a megvaltoztatasi
kérelmekre tett elvi jelentdségi nyilatkozatok kiadasaban,

kérelem, illetve megkeresés alapjan tdjékoztatast nyujt az iparjogvédelmi jogszabalyokrol és nemzetkdzi szerzo-
désekrol, illetve tanacsot ad alkalmazasukkal kapcsolatban,

kozremiikddik egyes hivatali itmutatok és belso szabalyzatok tervezetének kidolgozasaban,

gondoskodik a Magyar Szabadalmi Ugyvivéi Kamara torvényességi feliigyeletének ellatisabol adodé feladatok
végrehajtasarol,

eleget tesz az iparjogvédelmi ligyekben a birdsagtol és —a vamhatosagot kivéve — mas hatosagtol érkezé megke-
reséseknek,

kozremiikodik az Iparjogvédelmi Szakértsi Testiilet és a Szabadalmi Ugyvivéi Vizsgabizottsag mitkodtetésé-
ben,

meghatarozott igyekben jogi-nemzetkozi tamogatast nyujt a Hivatal mas szervezeti egységei részére, kiilondsen a
Hivatal altal gondozott, illetve részvételével miikodé nemzetkozi projektek, az adatvagyon-gazdalkodas, az elektro-
nikus ligyintézés, egyes iparjogvédelmi oktatasi, valamint innovaciopolitikai és szellemivagyon-hasznositasi kérdé-
sek tekintetében,

ellatja a féosztalyvezet6 altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) A Jogi és Nemzetkdzi Féosztaly Iparjogvédelmi Lajstromvezetési Osztalya

a)

b)

9

d)

g
h)

kezeli és a megadast, illetve a lajstromozast kdvetd szakaszra nézve — a statusziigyek kivételével — vezeti a sza-
badalmi, a novényfajta-oltalmi, a hasznalati ¢és formatervezési mintaoltalmi, topografiaoltalmi,
foldrajziarujelz6-, valamint védjegylajstromokat, tovabba a kiegészitd oltalmi tanusitvanyok lajstromat, ezen
lajstromokrol masolatot szolgaltat,

értesiti a jogosultat a fenntartasi dij esedékességérol, a formatervezési mintaoltalom és a védjegyoltalom meguji-
tasanak lehetdségérol;

nyilvantartja a befizetett fenntartasi, megujitasi és igazgatasi szolgaltatasi dijakat és elvégzi a gazdalkodasi tigy-
viteli rendszer részére az ezzel kapcsolatosan sziikséges adatszolgaltatasat,

elkésziti a havi és az Osszesitett statisztikat az iparjogvédelmi eljarasok fenntartasi, megujitasi és igazgatasi szol-
galtatasi dijairdl és az elére befizetett dsszegek felhasznalasarol,

megallapitja a szabadalmi oltalom, az atmeneti szabadalmi oltalom, a kiegészitd oltalmi tantisitvany, a ndvény-
fajta-oltalom, a hasznalati mintaoltalom megsziinését a dijfizetés elmulasztasa miatt,

intézi a szabadalmi oltalom, az atmeneti szabadalmi oltalom, a kiegészit oltalmi tantsitvany, a névényfajta-ol-
talom és a hasznalati mintaoltalom Gjra érvénybe helyezésével kapcsolatos ligyeket,

értesitést kiild a védjegy-, illetve a formatervezési mintaoltalom oltalmi id6 lejarta miatti megsziinésérdl,

a szabadalmi, ndvényfajta-oltalmi, hasznalati mintaoltalmi, védjegy- és foldrajzi arujelzé-oltalmi, topografiaol-

talmi, formatervezési mintaoltalmi és a kiegészit oltalmi tanusitvanyra vonatkozé eljarasokban végzi a lajstro-
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J)
k)

D

mozas utani valtozasokat tudomasul vevo kérelmekkel 6sszefiiggd, valamint a formatervezési mintaoltalom és a
nemzeti védjegyoltalom megujitasaval, illetve a lajstromozott nemzeti védjegyoltalom megosztasaval kapcsola-
tos kérelmek érdemi intézését,

nyilvantartja a védjegy szenioritasanak igénylését, illetve elvesztését a kozosségi védjeggyel kapcesolatban,
tajékoztatast ad a nyilvantartott fenntartasi, meguyjitasi és igazgatasi szolgaltatasi dijakrdl,

informaciot ad a személyesen feltett vagy telefonon, levélben, illetve e-mailban érkezd, a feladatkorébe tartozod
szakmai kérdésekre,

kérelem, illetve megkeresés alapjan tajékoztatast nyjt az iparjogvédelmi jogszabalyokrdl és nemzetk6zi szerz6-
désekrol, illetve tanacsot ad alkalmazasukkal kapcsolatban,

intézi a mentességre ¢s a dijfizetés halasztasra iranyul6 kérelmekkel kapcsolatos feladatokat,

ellatja a jogszabalyban eldirt, a Hivatalra harul6 kotelezettségeket az ESZH vonatkozasaban (nyilvantartasokat
vezet, jelentéseket kiild, megteszi a sziikséges intézkedéseket a fenntartasi dijak eldirt hanyadanak atutalasa ér-
dekében),

folyamatosan nyilvantartja ¢s koveti a dijrendelet valtozasait, kozremiikddik annak méodositasaban,
kozremiikodik a fenntartasi, megujitasi és az igazgatasi szolgaltatasi dijkezelést elosegitd folyamatok karbantar-
tasaban, fejlesztésében,

igazolasokat, nyilvantartasi adatokat, lajstromkivonatokat allit eld és hitelesit,

kozremiikodik az ligykorébe tartozo hivatali Gtmutatok és belsd szabalyzatok tervezeteinek kidolgozasaban,

cllatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(4) A Jogi és Nemzetkozi Foosztaly Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalya

a)

g

h)

i)
J)

elvégzi a Hivatal két- és tobboldali nemzetkdzi kapcsolataibol adodo szervezési, koordinalasi teenddket, kap-
csolatot tart a nemzetkozi, az eurdpai és a kiilfoldi szervezetekkel,

kozremiikodik a szellemi tulajdon védelmi nemzetkdzi szerzodésekkel 0sszefliggo eljarasok elokészitésében,
tamogatja a nemzetkozi targyalasokra ¢s talalkozokra valo felkésziilést, ellatja az ezzel jaré koordinacios és
technikai egyiittmtikodési feladatokat,

kezeli, forditja és irattarozza a nemzetkozi egyiittmiikodés keretében keletkez6 iratokat,

igény szerint megszervezi a sziikkséges tolmacsolasi feladatok ellatasat,

elékeésziti a kiilfoldi kikiildetéseket, illetve a vendégfogadasokat, intézi a protokoll- és utlevéliigyeket, ellendrzi
az iranyado elnoki utasitasok és mas belsd szabalyzatok betartasat,

karbantartja a Hivatal kikiildetési tervét, elkésziti a kikiildetésekkel és a kiilfoldi vonatkozasu rendezvényekkel
Osszefliggd statisztikakat,

egylittmikodik az érintett belfoldi és kiilfoldi szervezetekkel a kikiildetésekkel Osszefliggd visszatéritési és
egy¢b elszamolasi tigyek intézése érdekében,

véleményezi a kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos belsd szabalyzatokat,

ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

A Hivatal mellett miikodé testiiletekre vonatkozé kiilonos szabalyok

13. A Magyar Formatervezési Tanacs

(1) A Magyar Formatervezési Tanacs kiilon jogszabaly alapjan, a sajat maga altal megallapitott és a miniszter altal jo-

vahagyott igyrend, harom évre sz616 program és éves munkatervek szerint miikodik. A Testiilet miikodésével jaro, a

Hivatalra harul6 szervezési és ligykezelési feladatokat a Hivatal szervezeti egységeként miikodo Iroda latja el, sziikség
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esetén a Hivatal érintett szervezeti egységeinek bevonasaval. Az Iroda és vezetdje kozvetleniil az Elnok irdnyitasa ala

tartozik. A Tanacs sajat nemzetkozi kapcsolatokat apol az Irodan keresztiil.

(2) A Hivatal elndke nevében az Iroda vezetdje formatervezési szakmai tigyekben koordinacids feladatokat lat el a De-
sign Terminal Nonprofit Kft-vel kapcsolatban, illetve elokésziti és tamogatja a kozhasznusagi szerzodés keretében

szamara adott szakmai megbizatasokat.

(3) A Magyar Formatervezési Tanacs Irodéja kozremikodik a nemzeti formatervezési dijak, a Design Management

Dij és az 6sztondijak adomanyozasanak lebonyolitasaban.

(4) A Magyar Formatervezési Tanacs az elndke altal meghatarozott keretek kozott gazdalkodik a rendelkezésére bo-

csatott anyagi eszkozokkel.
14. Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet

(1) A Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet kiilon jogszabaly alapjan és a sajat maga altal megallapitott tigyrend szerint
miikodik. A Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet titkarsagi feladatait a Hivatal latja el. A Hamisitas Elleni Nemzeti Tes-
tiilet mitkodésével jaro, a Hivatalra harulo szervezési és ligykezelési feladatokat a Hivatal szervezeti egységeként mi-
kodo Titkarsag latja el, sziikség esetén a Hivatal érintett szervezeti egységeinek bevondsaval. A Hamisitas Elleni
Nemzeti Testiilet Titkarsaganak vezetdjét a Hivatallal kormanytisztviseldi jogviszonyban allo személyek koziil a Hi-

vatal elndke jeloli ki. A Titkarsag és vezetdje kozvetleniil az Elndk irdnyitasa ala tartozik.

(2) A Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet kiadasainak céljaira elkiilonitett keretekkel a Hamisitas Elleni Nemzeti Testii-

let Titkarsaga a Hivatal elndke altal meghatarozott rend szerint gazdalkodik.
15. Az Iparjogvédelmi Szakértéi Testiilet

Az Iparjogvédelmi Szakértdi Testiilet kiilon jogszabaly alapjan és a Hivatal elndke altal jovahagyott iigyrend szerint mikodik.
Titkarat — a Testiilet elnokével egyetértésben — a Hivatal elndke bizza meg és menti fel a Hivatal kormanytisztviseldi koziil. A Testii-
let igyvitelét a titkar iranyitja, aki gondoskodik a Testiilet miikodésével jaro hivatali feladatok ellatasarol, sziikség esetén a Hivatal

érintett szervezeti egységének bevonasaval.
16. A Szerzé6i Jogi Szakérté Testiilet
A Szerz6i Jogi Szakértd Testiilet kiilon jogszabaly alapjan és a Hivatal elndke altal jovahagyott ligyrend szerint mikodik. Titka-
rat — a Testiilet elnokével egyetértésben — a Hivatal elndke bizza meg és menti fel a Hivatal kormanytisztviseldi kozil. A Testiilet
igyvitelét a titkar iranyitja, aki gondoskodik a Testiilet miikddésével jard hivatali feladatok ellatasarol, sziikség esetén a Hivatal
érintett szervezeti egységének bevonasaval.

17. A Szabadalmi Ugyvivéi Vizsgabizottsig

A Szabadalmi Ugyvivéi Vizsgabizottsag kiilon jogszabély alapjan és a Hivatal elndke 4ltal megallapitott iigyrend szerint miiko-

dik. A Vizsgabizottsag titkarat a Hivatal elndke bizza meg és menti fel a Hivatal kormanytisztvisel6i koziil. A Testiilet tigyvitelét a
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titkar iranyitja, aki gondoskodik a Testiilet miikddésével jar6é hivatali feladatok ellatasarol, sziikség esetén a Hivatal érintett

szervezeti egységének bevonasaval.
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