2. fiiggelék

Szervezeti egységek feladatai

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala elnoke iranyitasa alatt allo szervezeti egységek és
funkciok

1. Az Elnokségi Kabinet

(1) Az EInokségi Kabinet (a tovabbiakban: Kabinet) az elndk iranyitdsa alatt miikodoé f6osztaly,
amely a kovetkezo feladatokat latja el:

a) részt vesz gazdasag-, vallalkozas- és innovaciopolitikai allaspontok kialakitasaban, elemzések
elkészitésében,

b) 6sszeallitja a Hivatal éves munkatervét,

C) Osszeallitja a Hivatal tevékenységérdl késziild éves értékeld jelentést,

d) gondozza az intézményi mutatészamok rendszerét,

e) vezetdéi igény szerint figyelemmel kiséri a hivatali kozéptava intézményi stratégia
végrehajtasat,

f) koordinalja a Hivatal és a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tanacsa részérél megjelend allando és
1d6szaki kiadvanyok Osszedllitasat és megjelenésének elokészitését.

g) kozremiikodik a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tanacsa titkarsagi feladatainak ellatasaban,

h) ellatja az Elnoki Ertekezlet titkarsagi feladatait,

i) ellatja a kommunikacios és sajtokapcsolati feladatokat,

J) gondoskodik a Hivatal internetes honlapjanak és intranetjének frissitésérél, karbantartasarol,

k) kozremiikodik a Hivatal mint intézmény miikodésével kapcsolatos egyes jogi feladatok
ellatasaban,

I) k6zremiikodik az igazgatasi dontések elokészitésében és végrehajtasaban,

m) részt vesz a belsé utasitasok kidolgozasaban, amelynek soran érvényesiti a torvényességi és
szerkesztési szempontokat, gondoskodik a belsé utasitasok kozzétételér6l, részt vesz az
utasitasok végrehajtasanak ellendrzésében, sziikség esetén kezdeményezi az utasitasok
modositasat, hatdlyon kiviil helyezését, illetve 0j utasitdsok kiadasat, tovabba nyilvantartja az
elnoki és a gazdasagi vezetdi utasitasokat,

n) a koltségvetés végrehajtasa soran kozremiikodik a kdzbeszerzési torvény hatalya ala tartozo
szolgaltatdsok ¢és arubeszerzések, valamint épitési beruhdzasok beszerzésére kiirdsra keriild
kozbeszerzési eljarasok eldirasok szerinti lebonyolitdsaban,

0) nyilvantartja a Hivatal altal alapitott Design Terminal Nonprofit Kft.-vel kapcsolatos korabbi
hivatali tulajdonosi jogok gyakorlasaval 6sszefliggé dokumentumokat,

p) részt vesz az ISO integralt iranyitasi rendszer miikodésének kialakitasaban és miikddtetésében,
q) gondoskodik az elndk, az elndkhelyettesek, a gazdasagi foigazgatod titkari és titkarsagi
feladatainak ellatasarol,

(2) A Kabinet az (1) bekezdésben foglaltakon kiviil ellatja a belsd utasitasokban és az éves
munkatervben, valamint az elnok, az elndkhelyettesek és a gazdasagi vezetd altal meghatarozott
feladatokat.



(3) A Kabinet tagjai az elndk altal kijelolt kormanytisztviselok. Korméanytisztviseld
meghatarozott feladat tekintetében is kinevezhetd a Kabinet tagjanak, szervezeti egységhez
torténd besorolasa érintetleniil hagyasaval.

(4) A Kabinet tagjai tekintetében a munkaltatoi jogokat a Hivatal elndke gyakorolja. Ha az elnok
mast nem hataroz meg a Kabinet tagja felett — ilyen minéségében végzett munkaja tekintetében —
az iranyitasi, feliigyeleti és ellendrzési jogkort a Kabinet vezetdje vagy az elndk altal kijelolt
vezetd gyakorolja. A Kabinet vezetdje egyeztet a Kabinet munkdjaban részt vevo
kormanytisztviselok felett munkaltatéi jogokat gyakorlo vezetOkkel a munkafeladatok
szervezésének és ellatasanak kérdésében.

(5) A Kabinet tagjai ilyen mindségiikben a Hivatal mas szervezeti egységeit nem irdnyitjak,
illetve nem gyakorolnak munkaltatoi jogokat.

2. Szerz6i Jogi Foosztaly

(1) A Szerzéi Jogi Féosztaly az elndk iranyitdsa alatt a kovetkezé feladatokat latja el, a jogi

elndkhelyettessel, illetve a Jogi €s Nemzetkozi Féosztallyal szoros egyiittmiikddésben:

a) a szerzOi jog teriiletén részt vesz a Hivatal jogszabaly-el6készitési munkajaban, a

jogalkalmazas elvi kérdéseinek megoldasaban, ezzel kapcsolatban egylittmikodik a Jogi és

Nemzetkozi Féosztallyal,

b) részt vesz a szerzéi jog védelmét érintd jogszabaly tervezetek véleményezésében,

C) vizsgalja és elemzi a szerzGi jogra vonatkozo jogszabalyok hatalyosulasat, felméri és értékeli e

jogszabalyok alkalmazasanak hatasait, tapasztalatait,

d) kozremiikodik a szerzéi jog védelmére iranyuld kormanyzati stratégia kidolgozasaval és

érvényesitésével Osszefliggd feladatok ellatasaban, ennek érdekében kiilondsen a szerzdi jog

védelmével kapcsolatos hazai, kiilfoldi és nemzetkozi folyamatokat kiséri figyelemmel és

elemzi, vizsgalja az alkot6i tevékenységet, hozzdjarul a szellemitulajdon-jogok hatékony

érvényesités¢hez sziikséges feltételrendszer kialakitdsahoz ¢és fejlesztéséhez, valamint részt vesz

a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos ismeretek terjesztésében,

e) tajékoztatd és tanacsado tevékenységet folytat a szerz6i jogi jogszabalyok érvényesiilésének

elomozditasara,

f) a szerz6i jog teriiletén részt vesz a nemzetkozi, illetve eurdpai egylittmitkodéssel jard hivatali

feladatok teljesitésében, illetve kdzremiikodik a kapcsolattartasban a kiilfo1di szervezetekkel,

g) részt vesz a szerz6i jog védelmére vonatkozd nemzetkozi szerzédések elokészitésében,

kozremiikodik az e szerzddések létrehozdsdra iranyuld javaslatok kidolgozdsdban, valamint

gondoskodik kotelezd hatalyuk elismerésének elokészitésérol,

h) nyilvantartja a g) pontban emlitett nemzetkozi szerzédéseket, Gsszehangolja, eldsegiti a

végrehajtasukat, ennek kapcsan tajékoztatast ad, valamint egyiittmiikodik a féosztalyokkal és az

érintett kiils6 szervekkel, illetve szervezetekkel,

i) igény szerint kozremikodik a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tandcsa munkaprogramjanak

elokészitésében és végrehajtasaban,

J) engedélyezi a felhasznalast ismeretlen vagy ismeretlen helyen tartozkodo szerzo alkotésa (arva

mil) esetén ¢s a kiadott engedélyekrdl nyilvantartast vezet,

k) nyilvantartast vezet a szerzoi €s a szomszédos jogok kozos kezelését végzo szervezetekrol, és
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gondoskodik a nyilvantartassal kapcsolatos dontéseknek a Hivatalos Ertesitében torténd
megjelenésérdl, valamint az Szjt. 89/A. §-anak (1) bekezdése szerinti hirdetmény kozzétételérol,
I) feliigyeletet gyakorol a kdzos jogkezelési tevékenység felett, intézkedik a meghatarozott iratok
megkiildésérél az igazsagligyért és a kulturdért felelés minisztereknek, sziikség szerint
feliigyeleti eljaras kezdeményez és folytat le,

m) elokésziti a kozos jogkezeld szervezetek dijszabasainak miniszteri joOvahagyasat, és megteszi
az ehhez sziikséges intézkedéseket,

n) kozremikodik egyéb (pl. rendérségi) szerzéi jogi hatdsagi vizsgalatok és eljarasok
lefolytatasaban,

0) eleget tesz a szerzdi jogi ligyekben a birdsagtol és mas hatosagtol érkez6é megkereséseknek,

p) peres ligyekben igény szerint tamogatja a Hivatal jogtanacsosanak tevékenységét,

q) mas foosztalyokkal egyiittmiikodve elemzi és értékeli az szerz6i jogi hatosagi gyakorlatot,
sziikség esetén modositasi javaslatot tesz,

r) ellatja a Szerz6i Jogi Szakértd Testiilet és az Egyezteté Testiilet mikodtetésével jard hivatali,
valamint a Szerzdi Jogi Szakértd Testiilet elndke és elndksége kinevezésének eldkészitésével
kapcsolatosan felmeriilé adminisztrativ feladatokat,

S) meghatarozott tigyekben jogi-nemzetk6zi timogatast nyujt a Hivatal mas szervezeti egységei
részére, kiilondsen a Hivatal altal gondozott, illetve részvételével miikodé nemzetkdzi projektek,
az adatvagyon-gazdalkodas, az elektronikus tigyintézés, egyes szerzOi jogi oktatasi, valamint
szellemivagyon-hasznositasi kérdések tekintetében,

t) ellatja az elndk altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(2) A Szerz6i Jogi Féosztaly Szerzoi Jogi Hatosagi Osztalya

a) a szerzdi jog teriiletén részt vesz a jogszabaly-elokészitési és -véleményezési feladatokban,

b) vezeti a birdsagra felterjesztett és a birdsagrol a Hivatalhoz visszaérkezett szerzoi jogi targya
iigyek elektronikus nyilvantartasat,

c) vizsgalja a szerzOi jogi jogszabalyok hatalyosulasat, gyijti és értékeli a jogalkalmazasi
tapasztalatokat, ennek részeként figyelemmel kiséri kiilondsen a szerzoi jogi ligyekben hozott
bir6sagi dontéseket, gyljti, rendszerezi €s értékeli az elvi jelentdségli hatarozatokat, ennek
alapjan kezdeményezi és elokésziti a sziikséges intézkedéseket, tovabba figyelemmel kiséri és
feldolgozza a Szerzdi Jogi Szakértd Testiilet joggyakorlatat,

d) a hazai szerz6i jogi szabalyozasrdl a személyesen feltett vagy telefonon, levélben, illetve e-
mailban érkezd, a feladatkorébe tartozd szakmai kérdésekre informaciot, tanacsot ad, kérelem,
illetve megkeresés alapjan t4jékoztatast nyljt a szerzdi jogi jogszabalyokrol €s nemzetkdzi
szerzodésekrol, illetve tanacsot ad alkalmazasukkal kapcsolatban,

e) nyilvantartast vezet a szerz6i és a szomszédos jogok kozos kezelését végzd szervezetekrol,
igazolasokat, nyilvantartdsi adatokat, kivonatokat 4llit eld és hitelesit,

f) feliigyeletet gyakorol a kdzds jogkezelési tevékenység felett, ennek soran feliigyeleti eljarast
kezdeményez és folytat le,

g) elokésziti a k6zos jogkezeld szervezetek dijszabasainak miniszteri joOvahagyasat, és megteszi
az ehhez sziikséges intézkedéseket,

h) engedélyezi a felhasznalast ismeretlen vagy ismeretlen helyen tartozkodd szerzé alkotasa
(4rva mil) esetén és a kiadott engedélyekrdl nyilvantartést vezet,

1) jogi tamogatast nyujt az onkéntes miinyilvantartassal osszefliggd feladatok ellatasaban
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J) intézi a feliigyeleti dijak tekintetében a dijfizetési mentességre iranyuld kérelmekkel
kapcsolatos feladatokat,

k) kozremiikodik egyes hivatali Gitmutatok és belsé szabalyzatok tervezeteinek kidolgozasaban,

1) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) A Szerz6i Jogi Féosztaly Nemzetkdzi Szerz6i Jogi Osztalya

a) részt vesz a szerzOi jogot érintd jogszabalyok tervezeteinek véleményezésében, kiilondsen a
hivatali hataskor €s célkitiizések érvényre juttatasa tekintetében és abbol a szempontbol, hogy e
tervezetek Osszeegyeztethetok-e az Europai Unid jogi aktusaival, a szerzdi jog teriiletén
kozremiikodik az eurdpai kozdsségi jogi szempontok érvényesitésében a Hivatal jogszabaly-
elokészitd tevékenysége soran, ennek érdekében figyelemmel kiséri, elemzi €s értékeli az
Eurdpai Uniod szerzdi jogi jogalkotasat és joggyakorlatat,

b) elemzi a szerz6i joggal Osszefliggd nemzetkozi, kiilfoldi, és eurdpai, valamint a WIPO-ban
végbemend folyamatokat, illetve a nemzetkozi, a kiilfoldi és az eurdpai jogfejlodést, ennek
alapjan kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,

C) elokésziti a szerzdi jogi nemzetkozi szerzodésekkel dsszefliggd eljarasokat,

d) kézremiikodik a szerzoi jog teriiletén folyd nemzetkozi, illetve eurdpai egyiittmiikodéssel jaro
hivatali feladatok teljesitésében,

e) kérelem, illetve megkeresés alapjan tajékoztatast nyhjt a szerz6i és a szerzéi joghoz
kapcsolédo jogok védelmére iranyuld nemzetkozi szerzddésekrdl és a szellemi tulajdon
védelmére vonatkozé eurdpai kozosségi jogszabalyokrol,

f) kozremiikodik egyes hivatali itmutatok és bels6 szabalyzatok tervezetének kidolgozasaban,

g) gondozza és archivalja a nemzetkozi egyiittmiikodés keretében keletkezé iratokat,

h) tamogatja a szerz6i jogi nemzetkozi targyalasokra és talalkozokra valo felkésziilést, ellatja az
ezzel jard koordinacios €s technikai egyiittmiikddési feladatokat,

i) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

3. Humanpolitikai Onallé Osztaly

1. A Humanpolitikai Onallo Osztaly feladatai kdrében

a) ellatja a Hivatal dolgozdinak kozszolgalati jogviszonyaval, munkaviszonyaval, a hivatali

munkaltatdi jogokkal és kotelezettségekkel kapcsolatos személy-, és munkaiigyi ligyintézést, és

ezekkel 0sszefliggésben kapcsolatot tart kiilsd szervekkel,

b) el6késziti a humanigazgatasi, munkaligyi, juttatasi és oktatasi targya dontéseket,

intézkedéseket, ennek keretében kialakitja a Hivatal humanpolitikai (bér-, jovedelem- és

foglalkoztataspolitikai, 0sztonzési rendszerek, egyes pénzbeni és természetbeni juttatasok,

szocialis ellatasok) feladataival kapcsolatos elveket €s végzi a jovahagyott elvek, meghozott

dontések végrehajtasahoz kapcsolodd egyes operativ feladatokat, valamint kozremiikodik az

Osztonzési rendszerek és egyes természetbeni juttatisok és szocialis ellatasok hivatali

szabalyainak kialakitasaban,

) kozremiikodik a Hivatal humaner6forras-gazdalkodasanak tervezésében és elvégzi az ehhez

sziikséges egyeztetéseket,

d) a vonatkozd jogszabalyok el6irasainak betartasaval ellatja a munkaerd-gazdalkodassal

Osszefliggd hivatali feladatokat,

e) ellatja a létszamgazdalkodassal 0sszefiiggd feladatokat, amelynek keretében egyebek mellett
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az eldzetesen meghatarozott igények szerinti nyilvantartdst vezet a foglalkoztatottakrol,
egyittmikodik a munkaltatéi jogkort gyakorlokkal 0j kormaénytisztvisel6i vagy munkajogi
jogviszony létesitésére vonatkozo dontésekben, foglalkoztatasi jogviszony megsziintetésére
vonatkoz6 dontésekben, tovabba ellatja az ezekkel 6sszefliggd munkaiigyi feladatokat, elkésziti a
sziikséges munkaiigyi iratokat,
f) kapcsolatot tart a kozponti illetményszamfejtést bonyolitd szervezettel, illetve ellatja az
illetmény, a bér és az egyéb juttatasok szamfejtésével kapcsolatos hivatali teenddket,
g) ellatja az éves munkaltatéi SZJA-elszamolashoz kapcsolodo feladatokat (adokedvezményre
jogositd igazolasok, rendelkezd nyilatkozatok atvétele stb.), tovabbitja az adatokat a KIR
szamara, illetve a visszakapott adatokat ellendrzi,
h) végzi a tarsadalombiztositasi torvény altal eldirt munkaltatoi, onalld tarsadalombiztositasi
feladatokat,
¢s az utalashoz sziikséges 1étszamadatokat a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly szamara,
J) k6zremiikodik a munkaerétoborzas és -kivalasztas eszkozrendszerének mikodtetésében,
k) ellatja a karriertervezéssel kapcsolatos feladatokat, elokésziti a vezet6i utanpotlast,
I) kezeli a személyi iratokat, vezeti a dolgozokrol a jogszabalyokban meghatarozott
nyilvantartasokat, ennek soran egylittmiikodik a munkaltatoi jogkort gyakorlo vezetdkkel,
m) nyilvantartja az eltér6 munkaidében foglalkoztatott dolgozokat,
n) intézkedik a koOzszolgalati jogviszonybdl vagy munkaviszonybol, vagy ezekkel
Osszefliggésben megkotott szerz6désbol eredd, a kormanytisztviseldt, munkavallalot terheld
tartozasok (lakaskolcson, tanulmanyi szerzodés, eldleg stb.) behajtasa irant,
0) ellatja a kormanytisztviselok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségébdl adodd munkaltatdi
feladatokat,
p) felméri, nyilvantartja és koveti a képzési és fejlesztési sziikségleteket, Gsszeallitja a Hivatal
dolgozdinak éves oktatasi tervét a karriertervezéssel Osszhangban, elkésziti a tanulmanyi
szerzodéseket, és nyilvantartja az ezekbdl szarmazo kotelezettségeket,
g) a mindenkori jogszabalyi eléirasokra tekintettel kidolgozza, és folyamatosan fejleszti a
hivatali  teljesitményértékelés eszkozrendszerét, nyilvantartja a teljesitményértékelési
dokumentumokat, ellatja a kormanytisztviselok mindsitésével Osszefliggd elokészitd és egyéb
feladatokat,
r) kezdeményezi, elokésziti a joléti, szocialis, tidiilési elvek kialakitasat és gondoskodik azok
végrehajtasarol, részt vesz a valaszthatd juttatasokkal kapcsolatos rendszer kidolgozasaban és
gondoskodik annak mikddtetésérdl, az azzal Osszefiiggd nyilvantartasok vezetésérdl,
javaslatokat dolgoz ki a rendszer miikodésének fejlesztésére,
s) ellatja a hivatal kormanytisztvisel6inek, munkavallaloinak rendszeres foglalkozas-
egészségligyi szlirésével kapcsolatos feladatokat,
t) kezdeményezi és el6késziti a tevékenységi korét érintd 0j belsd utasitasok kiadasat, a mar
kiadott ilyen utasitasok tartalmi feliilvizsgélatat, médositasat,
u) névjegyzéket vezet a kiadmanyozasi joggal felruhazott kormanytisztviselokrol,
munkavallalokrol, kezeli a felhatalmazast tartalmazo6 okiratokat,
V) rendszeres adatszolgaltatast teljesit a 1étszamadatokrol, valamint esetenként adatszolgaltatast
nyujt a Hivatal béradataibol,
w) gondoskodik a Szocidlis Bizottsag, a Lakasbizottsag és az Udiilési Bizottsag iiléseinek
elokészitésérdl, dontéseinek végrehajtasarol,
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X) ellatja az esélyegyenlOségi terv és a kapcsolodd jogszabalyok altal meghatarozott
feladatokat, gondoskodik az Esélyegyenldségi Bizottsag vezetdi feladatainak ellatasarol,

y) vezetbje a hivatal gazdalkodasaval szorosan 0sszefliggd lényeges kérdésekben elézetesen
egyeztet a Hivatal gazdasagi vezetdjével,

z) ellatja a Hivatal elndke altal meghatarozott egyéb feladatokat.

4. ISO integralt iranyitasi rendszer vezetd, informaciobiztonsagi vezeto

(1) A Hivatal az 1SO 9001:2008 és ISO/IEC 27001:2005 szabvanyok mindségiranyitasi és
informaciobiztonsagi kovetelményeinek megfeleld integralt iranyitasi miikodési rendszert
dolgozott ki és vezetett be, amelynek operativ felelése az I1SO integralt irdnyitdsi rendszer
vezetd, aki - a Hivatal elnokének kozvetlen iranyitasa alatt - feliigyeli és iranyitja az integralt
iranyitasi rendszer mitkodését €s folyamatos fejlesztését.

(2) Az informaciobiztonsagi vezeté az informacidbiztonsagi rendszer operativ felel6se, aki
iranyitja és figyelemmel kiséri a Hivatal informaciobiztonsagi rendszerének miikodését,
egylttmiikodve az ISO integralt irdnyitasi rendszer vezetovel.

(3) Az integralt irdnyitasi rendszerre, az ISO integralt iranyitdsi rendszer vezetd ¢és az
informaciobiztonsagi vezeté feladat-, és hataskorére vonatkozo részletes szabalyokat kiilon
elndki utasitas tartalmazza.

5. Belso ellenorzés

(1) A Hivatalban a bels6 ellendrzési tevékenységet a Hivatal elndkének iranyitasa alatt 4llo belso
ellendr, vagy ilyen feladatot ellato kiils6 megbizott végzi.

(2) A belso ellendrzési tevékenység a Hivatal és ezen beliil az egyes szervezeti egységek
miikodése terén fliggetlen és targyilagos ellendrzési €és tanacsadd tevékenység, amely segiti a
Hivatal céljainak eredményes elérését, javitja a kockdzatkezelési, ellenOrzési €s iranyitasi
eljarasok hatékonysagat.

(3) A belsd ellendrzési tevekenység soran szabalyszeriliségi, pénziigyi, rendszer- €s teljesitmény-
ellendrzéseket, illetve informatikai rendszerellendrzéseket kell végezni a mindenkori jogszabalyi
eléirasokban, belsd utasitdsokban és az éves ellendrzési munkatervekben foglaltaknak
megfelelden.

(4) A belso ellenorzés feladata

a) vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, elozetes és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszerek
kiépitésének, mikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valo megfelelését,

b) vizsgalni és értékelni a pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszerek miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét,

) vizsgalni a rendelkezésére allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon megodvasat és
gyarapitasat, valamint az elszdmolasok, beszamolok megbizhatdsagat,
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d) vizsgalni és értékelni a kozbeszerzésekre vonatkozod jogi és belsé szabalyzatokban foglalt
szabalyozas betartasat €s a belsd szabalyok jogszabalyoknak valé megfelelését,

e) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanlasokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szamara a koltségvetési szerv
muikddése eredményességének ndvelése, valamint a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos
vezetdi ellendrzési, és a belso ellendrzési rendszerek javitasa, tovabbfejlesztése érdekében,

f) ajanlasokat ¢s javaslatokat megfogalmazni a kockazati tényezok, hianyossagok megsziintetése,
kikiiszobolése, valamint a szabalytalansagok megel6zése érdekében,

g) nyomon kdvetni az ellenérzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket,

h) a bels6 ellendrzési kézikonyvet rendszeresen feliilvizsgalni, és javaslatot tenni az azt
kozzétevo elndki utasitds modositasara.

(5) A belso ellendrzési tevékenységre vonatkozd részletes eldirasokat kiilon elndki utasitas
tartalmazza.

6. Jogtanacsos

(1) A Hivatalban az intézmény miikddésével kapcsolatos jogi tevékenységet a Hivatal elndkének
kozvetlen feliigyelete alatt allo jogtanacsos végzi.

(2) A jogtanacsos feladata, hogy a jog eszkozével eldsegitse a Hivatal miikodésének
eredményességét, kozremiikodjon a torvényesség érvényre juttatasaban, segitséget nyujtson a
jogok érvényesitéséhez, valamint a kotelezettségek teljesitéséhez. A jogtanacsos a feladatanak
teljesitése érdekében

a) jogi képviseletet lat el,

b) jogi tanacsot és tajékoztatast ad,

c) kozremiikodik a Hivatal szerzodéseinek elokészitésében, megkotésében,

d) beadvanyokat és egyéb okiratokat készit,

e) részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések, intézkedések, hatarozatok jogi szempontbol torténd
elokészitésében és végrehajtasaban,

f) a szerz6désekbdl szarmazd és az egyéb igények érvényesitésében, valamint a Hivatal jogaira
¢s kotelezettségeire kihato egyéb megallapodasok eldkészitésében,

g) részt vesz a Hivatal bels6 szabalyzatainak kidolgozasaban;

h) ellat minden olyan egyéb jogi ligyet, amely a feladatkorébe tartozik.

(3) A jogtanacsos tevékenysége soran a jogi elndkhelyettes altal meghatarozott esetekben
kozremiikodik a szellemi tulajdon védelmével 6sszefliggd jogi tigyekben.

A miiszaki elnokhelyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
7. A Szabadalmi Féosztaly
(1) A Szabadalmi Féosztaly a miiszaki elndkhelyettes iranyitasa alatt a kovetkez6 feladatokat latja
el:

a) részt vesz a Hivatal jogszabaly-elokészitd munkajaban, a jogalkalmazas elvi és szakteriileti
7



kérdéseinek megoldasaban,

b) végzi a szabadalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését és a tanacsi ligyek
intézését,

c) végzi a novényfajta-oltalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését és a tanacsi
igyek intézését,

d) végzi a kiegészitd oltalmi tantsitvany iranti bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését
¢s a tanacsi ligyek intézését,

e) végzi a topografiaoltalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését és a tanacsi ligyek
mntézését,

f) részt vesz az iparjogvédelmi képzést, promociot €s ismeretterjesztést szolgald eldadasok
tartasaban, publikaciok megjelentetésében, valamint egyéb tajékoztatasi feladatok ellatdsaban,

g) ellatja az tigykoréhez tartozo, meghatarozott nemzetkozi iparjogvédelmi feladatokat,

h) végzi a szabadalmi kutatasi szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat,

1) végzi az eurdpai szabadalmak hatalyositasaval 6sszefliggd feladatokat,

j) ellatja az elnok és a miiszaki elndkhelyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(2) A Szabadalmi Fdosztaly szabadalmi osztalyai

a) végzik a szabadalmi-, nodvényfajta-oltalmi, kiegészité oltalmi és topografiaoltalmi
bejelentések vizsgalatat, dontenek az oltalom megadasa targyaban,

b) tjdonsagkutatast végeznek,

C) tandcsban intézik a megsemmisitési, a nemleges megallapitasi, kiegészitd oltalmi
tantsitvannyal kapcsolatos ligyben a tanusitvany megsziinésének vagy érvénytelenségének
megallapitasara, idétartama meghosszabbitasanak megvonasara, valamint a kényszerengedély
megadasara, feliilvizsgdlatara, modositasara ¢és a kényszerengedélyes konyveibe ¢és
nyilvantartasaiba torténd betekintésre, illetve — ndvényfajta-oltalmi tigyben — a megsziintetésre
¢s a fajtanév torlésére iranyuld kérelmeket,

d) kozremiikodnek a feladatkoriiket érintd jogszabalyok, allasfoglalasok, belsé szabalyzatok
kidolgozasaban, a kiilsé szervek tervezeteinek véleményezésében,

e) részt vesznek a hatosagi joggyakorlat elemzésében és értékelésében, tovabba a tapasztalatok
alapjan a megfeleld javaslatok kidolgozasaban,

f) részt vesznek az tigykoriiket érinté nemzetkozi feladatok megoldasaban,

g) kapcsolatot tartanak a szakmai tevékenységi teriiletiiknek megfelel6 gazdasagi agazatokkal,

h) figyelemmel kisérik a szabadalmakkal Osszefliggé nemzetkozi szerzédéseket és eurdpai
kozosségi jogszabalyokat, valamint a nemzetkozi €s az eurdpai jogalkalmazast,

i) Osszegylijtik és elemzik a hataskoriikbe tartozo tigyekben hozott hivatali dontéseket és birdsagi
hatarozatokat, értékelik a jogeseteket,

J) végzik a szabadalmi kutatasi szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatokat,

k) végzik az eurdpai szabadalmak hatalyositasaval 6sszefliggd feladatokat,

) ellatjak a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

8. Az Ugyviteli Féosztaly

(1) Az Ugyviteli Féosztaly a miiszaki elndkhelyettes irdnyitasa alatt a kvetkezd feladatokat latja
el:
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a) ellatja a Hivatal iktatasi, irattarozasi, postazasiés kézbesitési feladatait,

b) 6sszehangolja a Hivatal iratkezelését, iigyvitelét és irattarolasat,

C) végzi az iparjogvédelmi bejelentések vizsgalatra valo elokészitését,

d) elvégzi a kiilonboz6é oltalmi formakban benyujtott bejelentések, illetve azokhoz kapcsolodo
beadvanyok digitalizalasat

e) ellatja a Hivatal kozponti nyilvantartasi, statisztikai és adatszolgaltatasi munkajat,

f) végzi, szervezi és koordinalja a Hivatal hazai és nemzetkdzi iparjogvédelmi hatosagi
tajékoztatasat,

g) mas féosztalyokkal egyiittmiikodve elemzi és értékeli az iparjogvédelmi hatosagi gyakorlatot,
szlikség esetén modositasi javaslatot tesz,

h) ellatja a Szabadalmi Egyiittmiikodési Szerzodés alapjan a Hivatalra harulo atvevo, illetve
egyes megjelolt és kivalasztott hivatali feladatokat,

i) ellatja az Eurdpai Szabadalmi Egyezmény alapjan az atvevé hivatali feladatokat,

J) ellatja a kozosségi védjegybejelentések, a kozosségi formatervezési mintaoltalmi bejelentések,
valamint a k6zosségi ndvényfajta-oltalmi bejelentések atvevo hivatali feladatait,

k) ellatja a nemzetkozi ipari mintaoltalmi bejelentések atvevo hivatali feladatait,

I) figyelemmel kiséri a WIPO, az Eurdpai Szabadalmi Hivatal (a tovabbiakban: ESZH), a
Kozosségi Novényfajta-hivatal és a BPHH szabdlyainak valtozasat, jogalkalmazasat,
kozremiikodik ezek tervezeteinek véleményezéseében, illetve kidolgozasaban ¢és ezekrdl
tajékoztatast nyujt,

m) részt vesz az iparjogvédelmi oktatasban és ismeretterjesztésben,

n) mas fdosztalyokkal egyiittmiikodve részt vesz a hivatali iigyvitel, az iparjogvédelmi
nyilvantartas és a hatdsagi levelezés szamitastechnikai rendszerének fejlesztésére iranyulo
programok kidolgozasdban ¢és végrehajtdsaban, valamint koveti a jogszabalyi és szervezési
valtozasokat,

0) ellatja az tigykorébe es6é nemzetkdzi iparjogvédelmi feladatokat,

p) gondoskodik a hatdsagi elektronikus adatvagyon nyilvantartasarél és az archivumok
biztonsagos kezelésérol,

q) részt vesz a Hivatal hazai és nemzetkozi iparjogvédelmi informacios tevékenységében, a
WIPO, az ESZH ¢és a BPHH iparjogvédelmi informatikai munkaszervezete keretében folyo
egylttmiikodésben, szervezi ezen szervezetek szabvanyainak hivatali bevezetését, alkalmazasat,
r) szerkeszti és megjelenteti a Szabadalmi KozIony és Védjegyértesitot,

S) biztositja a magyar, valamint a nemzetkozi szerzodésben meghatarozott szabadalmi,
mintaoltalmi és topografiaoltalmi leirasok megjelentetését, gondozza elektronikus archivumukat,
t) gondoskodik a hivatali titkos tigykezelés feladatainak megszervezésér6l és ellatasarol,

u) biztositja a nemzeti és nemzetk6zi hatosagi adatszolgaltatast,

y) ellatja az elndk és a miiszaki elndkhelyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(2) Az Ugyviteli Féosztaly Ugyviteli és Hatosagi Publikacios Osztalya

a) elvégzi a nemzeti és nemzetkdzi bejelentések adatainak szamitogépes rogzitését,
aktualizalasat, végrehajtja az adatbazisban a sziikséges atszignalasokat,

b) oltalmi formanként értesiti a bejelentét az {igy nyilvantartasba vételérdl, elkésziti a
figyelmeztetéseket €s a hidnypotlasra felhivo dontéseket, eljar a hatarid6-hosszabbitasi kérelmek
ligyében,

C) szamitogépes adatbazisban rogziti az egyes oltalmi formaknal el6forduld bejelentések abrait,
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valamint a védjegybejelentések arujegyzekét,

d) elvégzi a kiilonb6z6 oltalmi formakban benyujtott bejelentések, illetve azokhoz kapcsolodo
beadvanyok digitalizalasat;

e) kozremiikodik a szabadalmi ¢és a formatervezési mintaoltalmi bejelentések kozzétételi
értesitéseineck és a  szabadalmi, nOvényfajta-oltalmi, formatervezési mintaoltalmi,
topografiaoltalmi megado hatarozatoknak az elkészitésében,

f) elvégzi az altalanos adatrogzitési tevékenység tartalmi ellenérzését az dsszes oltalmi formara
kiterjedéen, valamint a Szabadalmi Ko6zlony és Védjegyértesitdben vald megjelenés elott a
digitalizalt abrak ellendrzéseét,

g) kiallitja és feliilbélyegzi a szabadalmi és hasznalati mintaoltalmi okiratokat, elsGbbségi
tantsitvanyokat,

h) postazasra elokésziti a novényfajta-oltalmi megadasokat,

i) intézi a hatosagi tajékoztatds engedélyezését védjegy- és formatervezési mintaoltalmi
megadasnal,

J) elokésziti a szabadalmi bejelentések kozzétételét,

k) elvégzi a Szabadalmi K6z16ny és Védjegyértesitében vald kozzétételhez sziikséges szabadalmi
kivonatok és hasznalati mintaoltalmi f6 igénypontok elektronikus el6készitését,

I) elektronikus tton elkésziti a hasznalatiminta oltalom, szabadalom, eur6pai szabadalom,
novényfajta-oltalom megadasahoz sziikséges elélapokat,

m) végzi a pénziigyi munkavégzést segitd work-flow folyamataban a beérkez6 szamlak
digitalizalasat,

n) digitalizalja a Jogi és Nemzetk6zi Fdosztalyrol érkezd, szerzéi jogi targyu birosagi
hatarozatokat,

0) megszervezi a szabadalmi és a hasznalati mintaoltalmi bejelentések honvédelmi vizsgalatat,

p) kozremiikddik a hatosagi tajékoztatok oltalmi formankénti elkészitésében,

q) kozremiikodik a szamitastechnikai tamogatasu tigyviteli, levelezési és nyilvantartasi modulok
tesztelésében és alkalmazasaban,

r) részt vesz a WIPO-val, az ESZH-val és a BPHH-val foly6 egyiittmiikodésben, szervezi ezen
szervezetek informacioszolgaltatast biztositd szabvanyainak hivatali bevezetését, alkalmazasat,
s) szerkeszti és megjelenteti a Szabadalmi K6zIony és Védjegyértesitot,

t) gondoskodik a Szabadalmi Kozlony és Védjegyértesitd hatdsagi  elektronikus
megjelentetésérdl, valamint gondozza annak elektronikus archivumat,

u) gondoskodik a szabadalmi, eurdpai szabadalmi, ndvényfajta-oltalmi, hasznalatiminta-oltalmi
leirasok meghirdethetd formaban torténd eléallitasardl,

y) elvégzi az osztaly feladatkorébe tartozd szamlak kiallitasaval, illetve kifizetésével kapcsolatos
teendoket,

w) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) Az Ugyviteli Féosztaly Atvevd Osztalya
a) érkezteti és nyilvantartasba veszi a Hivatalba érkez6 bejelentéseket és egyéb ligyiratokat,
b) vezeti a bejelentések iratainak nyilvantartasait, azonositja az tigyiratokat,
C) elvégzi a postabontast, a kiildemények Hivatalon beliili tovabbitasat, elkésziti és feladja a
postai kiildeményeket, vezeti a postakonyveket, bérmentesiti a kiildeményeket, ellatja a belsd és
kiilso irattovabbitasi és kézbesitési feladatokat,
d) a hatosagi leveleket digitalizalja,
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e) ecllenérzi ¢és igazolja a postazassal kapcsolatos szamlak kifizetését,

f) atveszi, nyilvantartasba veszi €és tovabbitja a valasztott tanacsoknak és testiileteknek érkezd
0sszes dokumentumot,

g) szamitogépes adatbazisban rogziti a visszaérkezett tértivevények adatait, biztositja a
kézbesitést, sziikség esetén gondoskodik a hirdetményi kézbesitésrol,

h) ellatja az iparjogvédelmi iigyiratok kozponti irattarozasat, gondoskodik azok tartds
megOrzésérol, biztositja az iratok selejtezését, levéltari atadasat,

1) hatarid6-nyilvantartast vezet, jelentést készit a hatarid6 lejartarol, tovabbitja az ligyiratokat az
eljaro szervezeti egységekhez,

J) ellatja a Szabadalmi Egylittmikodési Szerzddés keretén beliill a Hivatalra haruld atvevo
hivatali feladatokat,

k) ellatja a Szabadalmi Egylittmiikodési Szerz6dés keretén beliil a Hivatalra haruld megjelolt,
illetve kivalasztott hivatali feladatokat,

1) ellatja az Eurdpai Szabadalmi Egyezmény alapjan az atvevé hivatali feladatokat,

m) ellatja a kozosségi védjegybejelentések, kozosségi formatervezési mintaoltalmi bejelentések,
valamint a k6zosségi ndvényfajta-oltalmi bejelentések atvevo hivatali feladatait,

n) ellatja a nemzetkdzi ipari mintaoltalmi bejelentések atvevo hivatali feladatalit,

0) részt vesz a WIPO és a Hivatal kozotti nemzetkozi szabadalmi bejelentésekkel kapcsolatos
egylttmiikodésben, szervezi a vonatkozo6 szabvanyok hivatali bevezetését, alkalmazasat,

p) mas osztalyokkal egyiittmiikddve Osszehangolja a Szabadalmi Egyiittmiikodési Szerz6dés és
az Europai Szabadalmi Egyezmény keretében a Hivatalba beérkezo iratok iigyvitelét, kapcsolatot
tart a Hivatal hat6sagi elbiralo1 munkakort ellatod szervezeti egységeivel,

q) figyelemmel kiséri és koveti a WIPO, az ESZH és a BPHH szabalyait, jogalkalmazasat,
kozremiikodik a tervezetek véleményezésében,

r) kozremikodik a feladatait érinté hivatali atmutatok és bels6 szabalyzatok tervezeteinek
kidolgozasaban,

S) tajékoztatast ad az tgyfelek részére nemzetkozi és eurdpai szabadalmaztatassal, k6zosségi
védjegy- €és formatervezési mintaoltalmi bejelentéssel, nemzetkdzi ipariminta-bejelentéssel és
kozosségi novényfajta-oltalmi bejelentéssel kapcsolatos kérdésekben, részt vesz a nemzetkozi
szabadalmaztatassal kapcsolatos oktatasban ¢és ismeretterjesztésben, kapcsolatot tart a
bejelentokkel, képviselokkel,

t) ellatja a nemzeti és nemzetkozi bejelentések esetén a Hivatalba elektronikus hordozon
benyujtott szekvencia listak/tdblazatok hivatali halozatra vald mentését, darabolasat, formai
vizsgalatat, az elektronikus hordozok tarolasat,

u) ellatja a f6osztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(4) Az Ugyviteli Féosztaly Ugyvitel-fejlesztési Osztalya
b) szervezi, koordinalja és végzi a hatésagi munkat elGsegitd szamitastechnikai rendszerrel
kapcsolatos fejlesztési tevékenységet, részt vesz az egyéb informatikai fejlesztési feladatokban,
C) a szakmai elvarasok alapjan és a szilkséges egyeztetések utan elkésziti, és folyamatosan az
igényekhez igazitja a gazdalkodasi iigyviteli rendszer, valamint a hatdsagi tigyviteli rendszer
adatkapcsolatat, tovabba a sziikséges mértékben részt vesz azok lizemeltetésében,
d) iranyitja a hivatali iratkezelés és iigyvitel, az iparjogvédelmi hatosagi nyilvantartas és
levelezés egységes adatbazison torténd mitkodtetését, valamint tovabbfejlesztését,
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e) gondoskodik az iparjogvédelmi tevékenység informatikai tamogatasat biztosito adatbazis
f) gondoskodik a Hivatal iparjogvédelmi tevékenységét tamogatd informatikai és tigyviteli
rendszer fejlesztésérol, a fejlesztd partnerekkel vald kapcsolattartasrol,

g) részt vesz a Hivatal kiils6 és belsé adatszolgaltatasi kotelezettségei teljesitésének, illetve
feladatainak megszervezésében, biztositja az ezek végrehajtasdhoz sziikséges fejlesztéseket és
feltételeket,

h) gondoskodik a Szabadalmi Kozlony és Védjegyértesitd hatdsagi rovatainak feltdltésére
szolgalo levalogatd programrendszer karbantartasarol, fejlesztésérol,

i) a tarsf6osztalyokkal egyiittmiikodve kidolgozza ¢és végrehajtja a hivatali ligyvitel, az
iparjogvédelmi nyilvantartas €s a hatosagi levelezés rendszerének fejlesztési programjat, koveti a
jogszabalyi és szervezeési valtozasokat,

J) gondoskodik a hatdsagi ligyviteli tevékenység ellatasahoz sziikséges kiilsé adatforrasbol
szarmazd informacidk rendelkezésre 4llasarol, elvégzi az ennek biztositasahoz sziikséges
fejlesztéseket,

k) a tarsféosztalyokkal egyiittmiikodve részt vesz a WIPO, az ESZH és a BPHH iparjogvédelmi
informatikai munkaszervezete keretében folyo egyiittmiikodésben,

I) kozremiikodik a nemzetkozi szabadalmi osztalyozas, a nizzai, a bécsi és locarnoi osztalyozasi
rendszerek hazai kiadasainak aktualizalasaban,

m) részt vesz a hatosagi adatvagyonnal foglalkozé munkacsoport tevékenységében,

n) végzi az alkalmazasok felhasznalok felé torténé bemutatasat, oktatasat,

0) gondoskodik az ELO tigyviteli rendszer szakmai folyamatokat leképezé miikodtetésérdl és
funkcionalis fejlesztésérol,

p) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

A gazdasagi féigazgato iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
9. Az Informacios és Oktatasi Kozpont

(1) Az Informacios és Oktatasi Kozpont (a tovabbiakban: IOK) a gazdasagi vezet6 iranyitasa
alatt a kovetkezo feladatokat latja el:
a) szervezi, illetve az érintett allami és tarsadalmi szervezetekkel egylittmitkodve koordinalja a
szellemi alkotd- ¢és innovacios tevékenységet tdmogatd iparjogvédelmi és szerzdi jogi
programokkal 0sszefliggd tevékenységet,
b) kozremiikodik a szellemi alkotasok és az innovacids eredmények tarsadalmi elismerését
szolgald rendszer fejlesztésében, kezdeményezi a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos
palyazatok, kiallitasok, tovabba mas rendezvények megszervezését és koordinalja a hivatali
kozremukodést,
c) tigyfélszolgalatot és szakkonyvtarat mikodtet,
d) ellatja a szerz6i miivek, illetve a szerz6i joghoz kapcsolodo jogi teljesitmények Onkéntes
miinyilvantartasba vételével osszefiiggd feladatokat,
e) alaptevékenységként emelt szinti téritéses szolgaltatasokat nyujt az ezt igényld lgyfelek
szamara,
f) iparjogvédelmi €s szerzdi jogi informacids szolgalatot mitkddtet az orszag kiilonb6z6 pontjain,
gazdalkodo és tarsadalmi szervezetekkel torténd egyiittmiikodés alapjan,
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g) felméréseket készit a gazdalkodo szervezetek szellemitulajdon-védelemmel kapcsolatos
tudatossagarol és aktivitasarol,

h) részt vesz a szellemitulajdon-védelmi kultura terjesztésével kapcsolatos hazai és nemzetkozi
palyazatok elkészitésében, lebonyolitasaban,

1) iranyitja a hazai és kiilfoldi szellemitulajdon-védelmi dokumentumok gytijtését, feldolgozasat
¢s nyilvanos szakkonyvtari keretek kozotti kozreadasat,

j) tamogatja a hatosagi vizsgalatokhoz sziikséges dokumentumok beszerzését, valamint
nyilvanos, ingyenes ¢€s téritéses szolgaltatasokat nyujt papir-, és optikai lemezes hordozoju
gyljtemények, lokalis és online adatbéazis-szolgaltatasok biztositasaval,

k) szerkeszti az Iparjogvédelmi és Szerz6i Jogi Szemlét,

I) a hivatal honlapjan elérhetévé teszi a hatdsagi és egyéb tajékoztatasi munkahoz sziikséges
jogszabalyokat, itmutatokat, nemzetkdzi osztalyozasokat,

m) a szellemi alkotd tevékenységgel és a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos
tajékoztatokat, utmutatdkat és segédleteket jelentet meg,

n) gondozza és kiadja a promocios tevékenységet segit6 kiadvanyokat,

0) szellemitulajdon-védelmi oktatasi anyagokat készit ¢l6 és jelentet meg,

p) elésegiti a szellemi tulajdon védelmi ismeretek széles korhi terjesztését a felsGoktatasi
intézmények alapképzéseiben €s posztgradualis képzéseiben,

q) alap-, k6zép- és felséfokt iparjogvédelmi tanfolyamokat szervez,

r) tajékoztato eldadasokat szervez tarsadalmi és gazdalkodo szervezetekkel egyiittmiikddve,

S) ellatja az elndk és a gazdasagi vezet6 altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(2) Az IOK Szakkonyvtara, amely a kiilsé érdekl6dok részére ,,Frecskay Janos Szakkonyvtar”
néven nyujtja nyilvanos konyvtari szolgaltatasait

a) cllatja a hazai és kiilfoldi iparjogvédelmi dokumentumok gytjtésével, feldolgozasaval,
tarolasaval, rendszerezésével és megOrzésével kapcsolatos feladatokat, ennek keretében
gyarapitja a magyar szabadalmi és hasznalatiminta-oltalmi dokumentumgytjteményt,

b) dokumentumallomanyat gyarapitja, tarolja, integralt konyvtari rendszere segitségével
feldolgozza és hozzaférhetdvé teszi az olvasdk szamara,

c) ellatja a szellemitulajdon-védelem szakirodalmaval kapcsolatos hivatali és nyilvanos
szakkonyvtari tdjékoztatasi feladatokat,

d) biztositja a Hivatal hatésagi munkajahoz sziikséges vizsgalatok céljara a nyomtatott és
elektronikus hordozoju iparjogvédelmi és szerzdi jogi dokumentumok hozzéaférhetdségét,

e) a gyijtékorébe tartozd dokumentumokroél a vonatkozo hatalyos szerzdi jogi jogszabalyoknak
megfeleléen mésolatot készit,

f) alaptevékenységként emelt szintli online téritéses kutatasi lehetdséget biztosit kiils6 tigyfelek
szamara Oonkoltséges alapon,

g) részt vesz a konyvtarkozi kolesonzés hazai és nemzetkozi rendszerében,

h) évente adatot szolgaltat a hazai konyvtarak elektronikus adatcseréjéhez,

i) értékesiti a hivatali kiadvanyokat,

J) kapcsolatot tart felsGoktatasi ¢€s kulturdlis intézményekkel, illetve egyéb szakmai
szervezetekkel,

K) részt vesz az tigyfélszolgalat munkajaban,

) ellatja az igazgato altal meghatarozott egyéb feladatokat.
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(3) Az IOK Ugyfélszolgalati Osztalya

a) iparjogvédelmi szakmai tajékoztatast nyujt valamennyi oltalmi formara, illetve a Magyar
Koztarsasagot érinté nemzetkozi egyezményekre kiterjedéen,

b) alapszintli szerz6i jogi tajékoztatast nyujt,

c) ellatja a szerz6i mivek, illetve a szerzéi joghoz kapcsolodo jogi teljesitmények Onkéntes
munyilvantartasba vételével 6sszefiiggd feladatokat,

d) alaptevékenységként emelt szintli téritéses szolgaltatasokat nyljt az ezt igényld tgyfelek
szamara,

e) ellatja a Hivatal mas részlegei altal végzett emelt szinti téritéses szolgaltatasokkal kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat,

f) a kis- és kozépvallalkozasok versenyképességének tamogatasara tanacsado szolgaltatast nyujt,
g) részt vesz a szellemi tulajdon védelmi képzést, promdcidt és ismeretterjesztést szolgald
feladatok ellatasaban,

h) regisztralja az ligyfélforgalmat, az adatokbol statisztikat és tartalmi elemzéseket készit,

1) kezeli az igyfelek visszajelzéseit, észrevételeit, panaszait,

J) javaslatot tesz a szolgaltatasok fejlesztésére, kiadvanyok készitésére,

k) kapcsolatot tart a regionalis iparjogvédelmi és szerz6i jogi informacids szolgalatokkal azok
szakmai munkdjanak a tdmogatésara,

1) ellatja az igazgato altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(4) Az IOK Promocios Osztalya

a) kapcsolatot tart a szellemi tulajdon védelmében szerepet vivé tarsadalmi szervezetekkel,
egyesiiletekkel, rendezvényeiket informacios eszkdzokkel tamogatja,

b) részt vesz a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos palyazatok szervezésében,

c) tajékoztatd bemutatokat, eldéadasokat szervez a jogintézmények népszerlsitése, az
iparjogvédelmi és szerzoi jogi tudatossag fokozasa érdekében,

d) gondoskodik a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos kiallitasok megszervezésérol és
koordinalja az azokon torténd hivatali részvételt,

e) kezdeményezi és az érintett fOosztalyokkal koordinalja promoécios, tajékoztatd,
ismeretterjesztd anyagok kiadasat,

f) ellatja a regionalis iparjogvédelmi informacios szolgalatok szakmai feliigyeletét és tamogatja
tevékenységiiket,

g) részt vesz az ligyfélszolgalat munkajaban,

h) ellatja az igazgato altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(5) Az IOK Oktatasi Osztalya

a) elosegiti a szellemi tulajdon védelemmel kapcsolatos ismeretek széles korti terjesztését,

b) egyiittmiikodést kezdeményez, illetve folytat felsGoktatasi intézményekkel, valamint
koltségvetési és nonprofit kutatohelyekkel a szellemi tulajdon védelmi ismeretek alapképzésben,
posztgradudlis képzésben, valamint a felsdoktatdsi intézményekben és a koltségvetési és
nonprofit kutatohelyeken folyd tudomanyos kutatdsokban torténd érvényre juttatasa érdekében,
c) milkodteti a fels6foku iparjogvédelmi képzést, felsdfoku iparjogvédelmi szakvizsgakat
SZervez,
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d) oktatasi intézmény, illetve szakmai szervezet kozremiikodésével mikodteti az alap- és
kozépfoku iparjogvédelmi képzést, ellatja annak szakmai feliigyeletét, alap- és kozépfoku
iparjogvédelmi szakvizsgakat szervez,

e) indokolt esetben iparjogvédelmi, illetve szerzéi jogi céltanfolyamokat szervez kiilsé
szervezetek, intézmények felkérésére,

f) lizemelteti az orszagos szellemitulajdon-védelmi informacios haldzat képzési és tovabbképzési
rendszerét,

g) a Hivatal f6osztalyaival és az illetékes munkacsoporttal szoros egyiittmiikodésben kidolgozza
a kiilonbozd képzési tipusokhoz és szintekhez kapcsolodd képzési programokat, koordinalja az
azokhoz tartozd tananyag, segédletek elkészitését, gondoskodik azok folyamatos
korszeriisitésérol,

h) elektronikus tananyagfejlesztéssel tamogatja a szellemi tulajdon védelem élethosszig tartd
tanulasi folyamatat

1) kidolgozza és érvényesiti az oktatoi kovetelményrendszert és gondoskodik az oktatoi kapacitas
fejlesztésérol, ezzel osszefiiggésben gondoskodik az oktatoi tevékenység mindsitésérdl,

J) ellatja a Hivatal képzési tevékenységével 6sszefliggd regisztracios és akkreditacios feladatokat,
k) kapcsolatot tart a feln6ttképzésben érintett hatosagokkal, magyar és nemzetkézi szakmai
szervezetekkel,

I) a Gazdalkodasi és Igazgatasi Fbosztallyal egyiittmiikodve kezeli a képzéssel kapcsolatos
tamogatasi rendszert, ellenérzi a Hivatal 4altal nyujtott tamogatdsok rendeltetésszerii
felhasznalasat,

m) a feladat- és hataskorébe tartozo képzési tevékenységeket illeten ellatja a nyilvantartasi és
egyéb adminisztracios feladatokat

n) 6sztoénzi az iparjogvédelmi és innovaciods ismeretek egyiittes alkalmazasat,

0) a technoldgiatranszfer tevékenység tamogatasa érdekében egyiittmiikodik a felséoktatasi
intézményekkel, valamint a koltségvetési és nonprofit kutatohelyekkel,

p) részt vesz hazai és nemzetk6zi palyazatok elkészitésében, lebonyolitasaban,

q) ellatja az igazgaté altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(6) Az IOK Szerkesztdség és Kiad6i Osztalya
a) ellatja az Iparjogvédelmi és Szerz6i Jogi Szemle szerkeszt6i, tordel6i feladatait, eléallitja a
belsd nyomtatashoz sziikséges eredeti dokumentéciot,
b) végleges formaba szerkeszti, illetve nyomtatashoz el6késziti a hatésagi munkahoz sziikséges
jogszabalyok, utmutatok, nemzetkdzi osztadlyozasok kéziratait, illetve topéldanyait,
C) a kéziratok, statisztikak és illusztracios anyagok Osszegylijtése utan megszerkeszti ¢és
megtervezteti az éves tevékenységi jelentéseket,
d) iparjogvédelmi és szerzoi jogi témaju 6nalld koteteket gondoz és jelentet meg,
e) részt vesz a promocios munkahoz sziikséges tajékoztatd kiadvanyok eléallitasaban,
f) gondozza, illetve megjelentetésre el6késziti a szellemitulajdon-védelmi oktatashoz sziikséges
dokumentumokat,
g) elkésziti, illetve elkészitteti a Hivatal kiadasaban megjelend kiadvanyok tipografiai tervét,
h) gondoskodik a hivatali kiadvanyok ¢és a Hivatal miikodéséhez sziikséges egyéb
nyomtatvanyok el6allitdsar6l, valamint gondoskodik a Hivatal 4ltal kiadott CD és DVD
kiadvanyok sokszorositasarol, hivatali célokra vagy megrendelésre dokumentumokrél masolatot
készit,
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1) az elkészitett kiadvanyokat elektronikusan is archivalja, illetve tovabbi feldolgozasra atadja,
J) szerzokkel, tervezokkel, nyomdakkal kapcsolatos arajanlatokat, megbizasokat, szerzédéseket,
atutalasokat kezdeményez, illetve bonyolit,

k) ellatja a hivatali honlappal kapcsolatos olvasoszerkesztoi feladatokat,

I) a hivatali arculatot érintd kérdésekben javaslatot tesz, illetve véleményezi a mas szervezeti
egységekben késziilt javaslatokat,

m) ellatja az igazgato altal meghatarozott egyéb feladatokat.

10. A Gazdalkodasi és Informatikai Féosztaly

(1) A Gazdalkodasi Féosztaly — mint a Hivatal gazdasagi szervezete — a gazdasagi vezetd

iranyitasa alatt a kovetkezd feladatokat latja el:

a) karbantartja és érvényesiti a Hivatalnak mint teljes jogkorrel rendelkez6, onalloan gazdalkodo

kozponti koltségvetési szervnek a gazdasagi iigyrendjét,

b) elkésziti a Hivatal koltségvetési tervjavaslatat, elemi és részletes, tételes belsé koltségvetését,

iranymutatassal tamogatja és ellenérzi a szakmai szervezeti egységek gazdasagi munkajat,

C) ellatja az elbiranyzat-felhasznalassal és -modositassal 6sszefiiggd hivatali feladatokat,

d) kozremiikodik a Hivatal egészét érinté bér- és jovedelempolitikai elgondolasok

kidolgozasaban, valamint az 0sztonzési rendszerek, egyes természetbeni juttatasok €s szocialis

ellatasok koltségvetési szabalyainak kialakitasaban,

e) a vonatkozd jogszabalyok eldirasainak betartasaval cllatja a gazdalkodassal Gsszefliggd

hivatali pénziigyi feladatokat,

f) végzi a készpénzkezeléssel Gsszefliggd hivatali feladatokat,

g) végzi a konyvvezetéssel Osszefliggd feladatokat, ennek keretében gondoskodik a bizonylati és

pénziigyi fegyelem, a szamviteli rend, valamint a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,

ellenjegyzés, érvényesités rendjének megvaldsulasarol,

h) ellatja az intézményi miikkodtetéssel, fenntartassal és tizemeltetéssel kapcsolatos feladatokat,

i) ellatja a beruhazasi, felajitasi, targyieszkoz-beszerzési, fenntartasi tevékenységgel kapcsolatos

jogi, pénziigyi és gazdasagi feladatokat,

j) ellatja a Hivatal anyag-, eszkOz- és készletgazdalkodasi feladatait, ennek keretében a

beszerzési, ellatasi, nyilvantartasi feladatokat, valamint a selejtezéssel, a felesleges

készletértékesitéssel és a mérleget alatdmaszto leltarozassal kapcsolatos teenddket,

k) a vonatkozd jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen felelds modon gazdalkodik a Hivatalra

bizott 4llami vagyonnal, gondoskodik a vagyon védelmérdl, biztositja az annak elidegenitésére,

kezelésére, a haszndlati, hasznositasi jog atengedésére, illetve a vagyoni értékii jogrdl valod

lemondas elfogadédsara vonatkozé jogszabalyi eldirasok betartasat és betartatasat,

[) a koltségvetés végrehajtasa soran gondoskodik a Gazdalkodasi és Informatikai Foosztaly

feladat és hataskorébe tartozo, a kozbeszerzési torvény hatalya ala esé - szolgaltatasok és

arubeszerzések, valamint épitési beruhazasok eldirasok szerinti bonyolitasarol,

m) eleget tesz a Hivatal jogszabalyok altal eléirt — a koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos —

beszamolasi és adatszolgaltatasi kotelezettségeinek,

n) kezdeményezi és elokésziti a tevékenységi korét érintd 0 belsé utasitasok kiadasat, a mar

kiadott ilyen utasitasok tartalmi feliilvizsgalatat, modositasat, 0) elokésziti a pénziigyi, munka- és

tzvédelmi targyu dontéseket, intézkedéseket és kdozremiikddik végrehajtasukban,

0) gondoskodik az integralt vallalatiranyitasi rendszer (SAP) moduljainak szakmai
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feliigyeletérol, fejlesztésérdl, a jogosultsagok engedélyezésérdl,

p) a gazdalkodassal kapcsolatos rendszeres és eseti elemzéseket, jelentéseket, kimutatasokat
készit a vezetdi igényeknek megfelelden,

q) kidolgozza az onkdltségszamitas, valamint a folyamatok koltségkimutatasanak hivatali elveit,
¢s az elfogadott elvek szerint elvégzi a konkrét onkoltségszamitasokat, statisztikai modszereken
alapuld elemzésekkel segiti eld a pénzgazdalkodast, a koltségvetési tervezési munkat és a
vezetdségi dontéseket,

r) hatékonysagi elemzéseket végez a vezetdség altal megjeldlt hivatali részteriiletének
mitkodésérdl, miikodteti a kontrolling rendszert, illetve a hivatalvezetés igényei szerint
kialakitott vezetoi informacids rendszert,

s) elvégzi a nemzetkozi és belfoldi projektek pénziigyi elszamolasat,

¢s megvalositdsaban,

u) mas fbosztalyokkal egylittmiikodve kidolgozza ¢és végrehajtja a hivatali tigyvitel, az
iparjogvédelmi nyilvantartds és hatosagi levelezés, a hazai és nemzetkdzi informacids kapcsolattartas
szamitastechnikai rendszerének fejlesztési programjait, koveti a jogszabalyi és szervezési
valtozasokat,

V) mas foosztalyokkal egyiittmiikddve végzi, szervezi és koordinalja a szamitastechnikai rendszerrel
kapcsolatos fejlesztési munkalatokat,

w) iizemelteti, karbantartja és fejleszti a Hivatal informatikai infrastruktirajat,

X) mas féosztalyokkal egyiittmikodve végzi, szervezi és koordinalja a Hivatal hazai és nemzetkozi
iparjogvédelmi informacios egyiittmiikodési tevékenységét,

y) mas féosztalyokkal egyiittmiikodve részt vesz a WIPO, az ESZH és a BPHH iparjogvédelmi
informatikai munkaszervezete keretében folyo egyiittmiikodésben,

z) gondoskodik az informatikai biztonsag kialakitasarol és megszervezésérol,

z5) ellatja az elnOk és a gazdasagi vezeto altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(2) A Gazdalkodasi és Informatikai Féosztaly Pénziigyi és Szamviteli Osztalya

a) a vonatkozd jogszabalyok, a Pénziigyminisztérium és a koltségvetési fejezetgazda
iranymutatasai alapjan 0Osszeallitja ¢és jovahagyasra elOkésziti a Hivatal koltségvetési
tervjavaslatat, valamint az elemi és tételes koltségvetését,

b) a jovahagyott koltségvetés végrehajtasa soran ellatja a pénzgazdalkodasi feladatokat, az
utalvanyozott bevételeket ¢és kiadasokat érvényesiti, a bevételezéseket és kifizetéseket a
pénztaron és a Magyar Allamkincstarnal vezetett forint- és devizaszamlan keresztiil bonyolitja,

c) elvégzi a bevételek analitikaval torténd egyeztetését és ellenorzését,

d) a bevételek alakulasatol fliggben eléterjesztést készit az eldiranyzatok modositasara, valamint
a kiemelt eldiranyzatokon beliili atcsoportositasokra,

e) az eléiranyzatok felhasznalasarol és a gazdalkodasrol a koltségvetési szervek beszamolasi €s
konyvvezetési kotelezettségérdl szold kormanyrendelet eldirdsai szerint évkozi és éves
beszamolot és mérleget, valamint negyedévente mérlegjelentést készit, kozremiikodik a
vagyonkimutatas alatdmasztasat szolgalo leltarok elkészitésében,

f) biztositja az Magyar Allamkincstar eldiranyzati és pénziigyi teljesitési adatai és a hivatali
nyilvantartasok egyezOségét,

g) elkésziti az altalanos forgalmi add és idegenforgalmi add bevallasokat és a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleléen gondoskodik a bevallasok hataridére torténd megkiildésérdl, a
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kotelezettségek pénziigyi teljesitésérél, h) elkésziti a sziikséges kimutatasokat
(természetbeni juttatasok, reprezentacio, cégautohasznalat ado) és gondoskodik azok kozponti
illetményszamfejtéshez (a tovabbiakban: KIR) torténd elkiildésérol,

h) elkésziti a sziikséges kimutatasokat (természetbeni juttatasok, reprezentacio, cégautd-
hasznalati ado) és gondoskodik azoknak az illetményszamfejtésért felelds szakteriilet szamara
torténd atadasarol,

1) kapcsolatot tart az adohatosagokkal, elvégzi az adofolydszamla egyeztetést,

J) kozremikodik a Hivatal egészét érintd bér-, jovedelem- ¢és foglalkoztataspolitikai
elgondolasok adozasi €s koltségvetési vonatkozast részkérdéseinek kidolgozasaban, valamint az
0sztonzeési rendszerek €s egyes természetbeni juttatdsok €s szocidlis ellatdsok koltségvetési
szabalyainak kialakitasaban,

k) kezdeményezi és elokésziti a tevékenységi korét érinté 0j belsé utasitasok kiadasat, a mar
kiadott ilyen utasitasok tartalmi feliilvizsgalatat, modositasat,

I) informaciot szolgaltat a gazdalkodassal kapcsolatos belsd igényeknek és kiilsé eldirasoknak
megfeleléen,

m) ellatja az 6nkéntes nyugdijpénztari tagsaggal 6sszefliggd utalasi feladatokat,

n) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) A Gazdalkodasi és Informatikai Fdosztaly Létesitménygazdalkodasi Osztalya

a) ellatja az ingatlanvagyon kezelGjére harulo feladatokat, gondoskodik a Hivatal kezelésében,

hasznalatdban 1évé ingatlanok tiizemeltetésérdl, karbantartasarol, mikodési feltételeinek

biztositasarol, védelmérdl, tisztantartasarol,

b) kidolgozza és dontésre elbterjeszti az éves beruhazasi, feltjitasi, targyieszkdz-beszerzési

javaslatot,

C) el6késziti, iranyitja a Hivatal mikodéséhez kapcsoldodd beruhazasi, felujitasi, tervezési és

kivitelezési tevékenységet,

d) végzi a Hivatal rendeltetésszerli miikodéséhez sziikséges eszkOzOok beszerzését, biztositja

szabalyszeri belizemelésiiket, miukodtetésiiket, gondoskodik megfeleld Orzésiikrél ¢és

védelmiikrdl, eldirasszerti karbantartasukrol, javitasukrol

e) megszervezi a tervszerli, megel6z6 karbantartdsi munkakat, clvégezteti a felujitasi,

karbantartasi és javitasi munkakat,

f) gondoskodik a megfelelé személy- és vagyonbiztonsagrol,

g) ellatja az anyagmozgatassal, rendezvényekkel, értekezletekkel 6sszefliggd feladatokat,

h) ellatja a hivatali gépkocsik lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat,

i) biztositja a munkavédelmi, egészségiigyi, balesetelharitasi és tlizvédelmi kovetelmények

teljesitéséhez sziikséges targyi feltételeket,

J) beszerzi az igyviteli munkahoz sziikséges irodaszereket, gondoskodik a kozhasznalatu

nyomtatvanyok beszerzésérdl, a kiilon szabalyzat rendelkezései szerint ellatja a dolgozokat

védoeszkozokkel,

k) a Hivatalra bizott allami vagyonrdl nyilvantartast vezet, vezeti az eszkozok elhelyezés és

mennyiség szerinti nyilvantartdsat, el6késziti a feleslegessé valt eszkdzok hasznositasat,

selejtezését,

) a leltarozasi iitemterv szerint végzi a leltarozast, ellatja a leltarfeleldsi feladatokat,

m) ellatja a hivatali vamiigyintézéssel kapcsolatos feladatokat,

n) eldkésziti a munka- és tlizvédelmi targyt dontéseket, intézkedéseket és kozremiikodik
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végrehajtasukban,

0) kezeli a szamitogépes beléptetd rendszert,

p) kezdeményezi és elokésziti a tevékenységi korét érintd 0j belsé utasitasok kiadasat, a mar
kiadott ilyen utasitasok tartalmi feliilvizsgalatat, modositasat,

q) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(4) A Gazdalkodasi és Informatikai Féosztaly Infokommunikacios Szolgaltatasi Osztalya

b) izemelteti a hivatali iratkezelés és tigyvitel, valamint az iparjogvédelmi hatosagi nyilvantartas és
levelezés szamitastechnikai rendszerét, €s részt vesz a fejlesztés iizemeltetést érintd szakaszaiban,

C) lizemelteti a hivatali gazdalkodasi tigyviteli rendszerét, gondoskodik az SAP R3 rendszer szakmai
folyamatokat leképezé miikodtetésérdl és funkcionalis fejlesztésérdl,d) az érintett mas szervezeti
egységekkel egyiittmiikodve kiépiti, gondozza ¢€s tlizemelteti a kozponti iparjogvédelmi hatdsagi
tevékenység hazai és nemzetkdzi egységes szamitastechnikai informécios rendszerét,

e) figyelemmel kiséri a hivatali szamitastechnikai sziikségletek alakulasat, megoldasi javaslatokat
dolgoz ki, elokésziti a fejlesztés végrehajtasat, véleményezi a haszndlatba vett eszkozok
alkalmassagat,

f) vizsgalja a meglevé szamitastechnikai eszk6zok kihasznaltsagat, és javaslatot tesz a felhasznaloi
igények Osszehangolasara,

g) biztositja €s ellendrzi az adatvédelemre és az adatbiztonsagra vonatkozo rendelkezések hivatali
végrehajtasat,

h) biztositja a hivatali szamitastechnikai eszkdz-egyiittes folyamatos miikodtetését,

1) sziikség szerint kozremikodik a szamitastechnikai fejlesztésekkel kapcsolatos munkalatok
elokészitésében,

J) szervezi és koordinalja a hivatali szamitastechnikai ismeretszerzést és a kiils6 adatbazisok
igénybevételét,

k) ellatja a Hivatal szamitastechnikai anyag- és eszkozgazdalkodasi feladatait, ennek keretében a
beszerzési, ellatasi, nyilvantartasi feladatokat, valamint a selejtezéssel, a felesleges készlet- ¢és
eszkozallomany-feltarasi munkalatokat, tovabba a mérleget alatamasztd leltarozassal kapcsolatos
teendoket,

I) gondoskodik a digitalis nyomdai eszk6zok tizemeltetésérol,

m) lizemelteti a telefonkdzpontot és a vezetékes telefonkésziilékeket,

n) lizemelteti a hivatali telefax- és fénymasolo-késziilékeket,

0) lizemelteti a hivatali mobiltelefonokat,

p) alkalmazas tlizemeltetdi feladatokat lat el a Hivatal felhasznaloi rendszerei tekintetében

q) felhasznaloi tamogatast nytjt a Hivatal felhasznaloi rendszerei tekintetében

r) miikodteti és kezeli a hivatali hibabejelentd rendszert, a valtozaskezelés rendjének megfeleléen
gondoskodik a bejelentett hibak javitasarol és a bejelentett igények teljesitésérol

s) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

Jogi elnokhelyettes iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek
11. A Védjegy és Mintaoltalmi Foosztaly

(1) A Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly a jogi elndkhelyettes irdnyitdsa alatt a kovetkezd
feladatokat latja el:
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a) részt vesz a Hivatal jogszabaly-el6készitési munkajaban, a jogalkalmazas elvi kérdéseinek
megoldasaban,

b) végzi a nemzeti és nemzetkdzi védjegy-, valamint a nemzeti formatervezési mintaoltalmi és a
nemzetkozi ipari mintaoltalmi bejelentések, a haszndlati mintaoltalmi és a foldrajzidrujelz6-
bejelentések vizsgalatat, a jogok engedélyezését, ellatja a tanacsi ligyek intézését kiilon hataskori
megosztas szerint,

C) eljar a magyar védjegyek és eredetmegjelolések nemzetkozi oltalmaval kapcsolatban,

d) részt vesz az iparjogvédelmi képzést, promociot és ismeretterjesztést szolgalo el6adasok
tartasaban, valamint egyéb tajékoztatasi feladatok ellatasaban,

e) ellatja a Madridi Megallapodasbol és JegyzOkonyvbdl, valamint a Hagai Megallapodasbol
kovetkezd €és egyéb nemzetkozi, tovabba a kozdsségi jogszabalyokbol eredd egyes tagallami
iparjogveédelmi feladatokat,

f) ellatja az egyes szellemitulajdon-jogokat sérté aruk elleni vamhatosagi intézkedésekbol eredd
hivatali feladatokat,

g) kapcsolatot tart a szakmai tevékenységi teriiletével rokon szabalyozasi teriiletek allami,
gazdasagi, tarsadalmi szervezeteivel,

h) kozremiikodik az emelt szint{ téritéses szolgaltatasok nyujtasaban,

i) ellatja az elndk és a jogi elnokhelyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(2) A Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly Nemzeti Védjegy Osztalya

a) végzi a nemzeti védjegy- és a fOldrajziarujelz-bejelentések vizsgalatat, a jogok
engedélyezését,

b) intézi a kozosségi védjegybejelentések ¢és a kozosségi védjegyek atalakitasaval kapcsolatos
eljarasokat, valamint nemzeti kutatast végez a BPHH szamara,

C) végzi a mezdgazdasagi termékek és az élelmiszerek fOldrajzi arujelzinek ko6zosségi
oltalmaval kapcsolatos bejelentések ligyében a Hivatalra harulé feladatokat,

d) tanacsban intézi a védjegy-torlési és megsziinés-megallapitasi tigyeket,

e) részt vesz az engedélyezési gyakorlat elemzésében és értékelésében, a tapasztalatok alapjan
kozremiikodik allasfoglalasok elokészitésében €s belsd szabalyzatok kidolgozasaban,

f) Osszegyljti és elemzi a dontéseket, értékeli a jogeseteket és az ligyek szamszer(i alakulasat,
ezek alapjan intézkedéseket kezdeményez,

g) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unié és tagallamai, valamint mas orszagok és regionalis
szervezetek jogalkotdsat és védjegyhatosagi joggyakorlatat, a jogfejlddés nemzetkdzi iranyzatait,
gylijti és feldolgozza az elvi jelentdségli hatdrozatokat,

h) ellatja a f6osztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) A Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly Nemzetkozi Védjegy Osztalya
a) végzi a nemzetkozi védjegybejelentések ¢€s eredetmegjelolések vizsgalatat, a jogok
engedélyezését,
b) intézi a nemzetkozi védjegybejelentések és a nemzetkozi védjegyek atalakitasaval kapcsolatos
eljarasokat, valamint nemzeti kutatast végez a BPHH szamara,
C) tanacsban intézi a védjegy-torlési és megsziinés-megallapitasi tigyeket,
d) eljar a magyar védjegyek €s eredetmegjelolések nemzetkozi oltalmaval kapcsolatos tigyekben,
e) részt vesz az engedélyezési gyakorlat elemzésében és értékelésében, a tapasztalatok alapjan
kozremiikddik allasfoglalasok elokészitésében és belsd szabalyzatok kidolgozasaban,
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f) 0sszegyiijti és elemzi a dontéseket, értékeli a jogeseteket és az ligyek szamszer(i alakulasat,
ezek alapjan intézkedéseket kezdeményez,

g) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unidé és tagallamai, valamint mas orszagok és regionalis
szervezetek jogalkotésat és védjegyhatosagi joggyakorlatat, a jogfejlodés nemzetkdzi iranyzatait,
gyljti és feldolgozza az elvi jelentségli hatarozatokat,

h) ellatja a f6osztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(4) A Védjegy és Mintaoltalmi Féosztaly Mintaoltalmi Osztalya

a) végzi a hasznalati és a formatervezési mintaoltalmi bejelentések vizsgalatat, a jogok
engedélyezését,

b) végzi a nemzetkdzi ipari mintaoltalmi bejelentések vizsgalatat,

d) részt vesz az engedélyezési gyakorlat elemzésében és értékelésében, a tapasztalatok alapjan
kozremiikodik allasfoglaldsok eldkészitésében €s belsd szabalyzatok kidolgozéasaban,

e) Osszegyiijti és elemzi a dontéseket, értékeli a jogeseteket és az ligyek szamszer(i alakulasat,
ezek alapjan intézkedéseket kezdeményez,

f) figyelemmel kiséri az Eurdpai Unidé és tagallamai, valamint mas orszagok és regionalis
szervezetek jogalkotdsat és gyakorlatat, a jogfejlddés nemzetkdzi irdnyzatait, gyljti €s
feldolgozza az elvi jelentdségli hatarozatokat,

g) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

12. A Jogi és Nemzetkozi Féosztaly

(1) A Jogi és Nemzetkozi Féosztaly a jogi elndkhelyettes iranyitasa alatt a kovetkezo feladatokat
latja el:

a) vizsgalja és elemzi a szellemi tulajdon védelmére vonatkozd jogszabalyok hatalyosulasat,
felméri és értékeli e jogszabalyok alkalmazasanak hatasait, tapasztalatait,

b) ellatja a Hivatal jogszabaly-elokészitési, illetve -kezdeményezési feladatait, és ezzel
kapcsolatban egyiittmiikddik a tobbi foosztallyal, valamint az érintett kozponti allamigazgatasi
szervekkel, koztestiiletekkel és tarsadalmi szervezetekkel,

€) véleményezi — az érintett fosztidly bevonasaval — a szellemi tulajdon védelmét érintd
jogszabaly tervezetét,

d) kozremiikodik a szellemi tulajdon védelmére iranyuld kormanyzati stratégia kidolgozasaval és
érvényesitésével Osszefliggd feladatok ellatasaban, ennek érdekében kiilondsen a szellemi
tulajdon védelmével kapcsolatos hazai, kiilfoldi és nemzetkozi folyamatokat kiséri figyelemmel
¢s elemzi, vizsgdlja az alkotdi, innovacidés és iparjogvédelmi tevékenységet, hozzajarul a
szellemitulajdon-jogok hatékony érvényesitéséhez sziikséges feltételrendszer kialakitasahoz és
fejlesztéséhez, valamint részt vesz a szellemi tulajdon védelmével kapcsolatos ismeretek
terjesztésében,

e) tajékoztatd és tanacsadd tevékenységet folytat a szellemitulajdon-védelmi jogszabalyok
érvényesiilésének elémozditdsara,

f) 6sszehangolja a szellemi tulajdon teriiletén folyd nemzetkozi, illetve eurdpai egyiittmiikodéssel
jard hivatali feladatok teljesitését, valamint meghatarozott témakban ellatja e feladatokat,
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g) részt vesz a szellemi tulajdon védelmére vonatkozo nemzetkdzi szerzOdések
elokészitésében, kozremikddik az e szerzodések 1étrehozasidra iranyuld javaslatok
kidolgozasaban, valamint gondoskodik kotelezd hatalyuk elismerésének elokészitésérdl,

h) 6sszehangolja a g) pontban emlitett nemzetkozi szerzédések végrehajtasat, ennek kapcsan — a
szerzOi- és szomszédos jogi szerzOdések kivételével — tajékoztatast ad, valamint egylittmiikodik a
foosztalyokkal és az érintett kiils6 szervekkel, illetve szervezetekkel,

1) Osszehangolja a mas orszagok ¢és a nemzetkozi szervezetek szellemitulajdon-védelmi
hatésagaival vald egylittmiikddés feladatainak elvégzését,

J) ellatja a forditasi és tolmacsolasi teenddket, kozponti nyilvantartast vezet a nemzetkozi
igyekben,

k) igény szerint kozremiikodik a Szellemi Tulajdon Nemzeti Tanacsa munkaprogramjanak
elokészitésében €s végrehajtasdban,

1) ellatja a protokolliigyeket,

m) gondoskodik a Magyar Szabadalmi Ugyvivéi Kamara torvényességi feliigyeletének
ellatasabol adodo feladatok végrehajtasarol,

n) kdzremiikddik az iparjogvédelmi hatosagi eljarasok lefolytatasaban,

0) eleget tesz az iparjogvédelmi ligyekben a birosagtol és — a vamhatdsagot kivéve — mas
hatdsagtol érkezé megkereséseknek,

p) peres ligyekben igény szerint tamogatja a Hivatal jogtanacsosanak tevékenységét,

g) a megadast, illetve a lajstromozast kovetd szakaszra nézve — a statusziigyek kivételével —
vezeti a nemzeti lajstromokat,

r) konyveli és nyilvantartja a Hivatalhoz befolyt fenntartasi, megujitasi és igazgatasi szolgaltatasi
dijakat,

S) mas foosztalyokkal egylittmiikodve elemzi és értékeli az iparjogvédelmi hatosagi gyakorlatot,
sziikség esetén modositasi javaslatot tesz,

t) ellatja az tigykorébe esé nemzetkdzi iparjogvédelmi feladatokat,

u) ellatja az elndk és a jogi elndkhelyettes altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(2) A Jogi és Nemzetkozi Foosztaly Iparjogvédelmi Jogi Osztalya
a) vizsgalja az iparjogvédelmi jogszabalyok hatalyosulasat, gyijti és értékeli a jogalkalmazasi
tapasztalatokat, ennek részeként figyelemmel kiséri kiilondsen az iparjogvédelmi ligyekben
hozott bir6sagi dontéseket, gylijti, rendszerezi és értékeli az elvi jelentdségli hatarozatokat, ennek
alapjan kezdeményezi és elokésziti a sziikséges intézkedéseket, tovabba figyelemmel kiséri a
hivatali jogalkalmazast, ellatja az elvi jelentdségli nyilatkozatok megtételével Osszefiiggd
feladatokat, tovabba intézkedéseket kezdeményez az egységes joggyakorlat biztositasa céljabol,
b) véleményezi az iparjogvédelmet érint6 jogszabalyok tervezeteit, kiilondsen a hivatali hataskor
és célkitlizések érvényre juttatasa tekintetében és abbdl a szempontbol, hogy e tervezetek
OsszeegyeztethetOk-e az Eurdpai Unid jogi aktusaival, érvényesiti az eurdpai kozdsségi jogi
szempontokat a Hivatal jogszabaly-el6készitd tevékenységében, ennek érdekében figyelemmel
kiséri, elemzi és értékeli az Eurdpai Unio iparjogvédelmi jogalkotasat és joggyakorlatat,
C) elemzi az iparjogvédelemmel Osszefliggd nemzetkozi és kiilfoldi, valamint a WIPO-ban, az
Eurdopai Szabadalmi Szervezetben, a BPHH-ban, a Ko6zosségi Novényfajta-hivatalban
végbemend folyamatokat, illetve a nemzetkozi, a kiilfoldi és az eurdpai jogfejlodést, ennek
alapjan kezdeményezi a sziikséges intézkedéseket,
d) ellatja a jogszabaly-elokészitési és -véleményezési feladatokat az iparjogvédelem teriiletén,
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e) elbkésziti az iparjogvédelmi nemzetkozi szerzédésekkel 6sszefiiggd eljarasokat,

f) a Nemzetkdzi Kapcsolatok Osztalyaval egyiittmiikddve nyilvantartja az iparjogvédelmi
nemzetkdzi szerzdédéseket és elosegiti végrehajtasukat,

g) kozremikdodik az iparjogvédelem teriiletén folyd nemzetkozi, illetve eurdpai
egyluttmiikodéssel jard feladatok teljesitésében,

h) részt vesz a tanacsban elbiralasra keriil6 iparjogvédelmi tigyek intézésében,

1) vezeti a birdsagra felterjesztett €s a birésagrol a Hivatalhoz visszaérkezett ligyek elektronikus
nyilvantartasat, tovabba részt vesz a lajstrombeli valtozasokat tudomasul vevd egyes hivatali
dontések, valamint a megvaltoztatasi kérelmekre tett elvi jelentdségi nyilatkozatok kiadasaban,

J) kérelem, illetve megkeresés alapjan tajékoztatast nyujt az iparjogvédelmi jogszabalyokrol és
nemzetkdzi szerzOdésekrdl, illetve tanacsot ad alkalmazéasukkal kapcsolatban,

k) kozremitkodik egyes hivatali itmutatok és belsé szabalyzatok tervezetének kidolgozasaban,

I) gondoskodik a Magyar Szabadalmi Ugyvivéi Kamara torvényességi feliigyeletének ellatasabol
adodo feladatok végrehajtasarol,

m) eleget tesz az iparjogvédelmi ligyekben a birdsagtol és — a vamhatosagot kivéve — mas
hatdsagtol érkezé megkereséseknek,

n) kozremilkddik az Iparjogvédelmi Szakértéi Testiilet és a Szabadalmi Ugyvivéi
Vizsgabizottsag miikodtetésében,

0) meghatarozott ligyekben jogi-nemzetkozi tamogatast nyajt a Hivatal mas szervezeti egységei
részére, kiilondsen a Hivatal altal gondozott, illetve részvételével mikodé nemzetkodzi projektek,
az adatvagyon-gazdalkodas, az elektronikus ligyintézés, egyes iparjogvédelmi oktatasi, valamint
innovaciopolitikai €s szellemivagyon-hasznositasi kérdések tekintetében,

p) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(3) A Jogi és Nemzetkozi Fosztaly Iparjogvédelmi Lajstromvezetési Osztalya

a) kezeli és a megadast, illetve a lajstromozast kovetd szakaszra nézve — a statusziigyek
kivételével — vezeti a szabadalmi, a ndvényfajta-oltalmi, a hasznalati és formatervezési mintaoltalmi,
topografiaoltalmi, foldrajziarujelzo-, valamint védjegylajstromokat, tovabba a kiegészitd oltalmi
tanusitvanyok lajstromat, ezen lajstromokrol masolatot szolgaltat,

b) értesiti a jogosultat a fenntartasi dij esedékességérdl, a formatervezési mintaoltalom és a
védjegyoltalom megujitasanak lehetdségeérol;

C) nyilvantartja a befizetett fenntartasi, megljitasi €és igazgatsi szolgaltatasi dijakat és elvégzi a
gazdalkodasi ligyviteli rendszer részére az ezzel kapcsolatosan sziikséges adatszolgaltatasat,

d) elkésziti a havi és az Osszesitett statisztikat az iparjogvédelmi eljarasok fenntartasi, megujitasi és
igazgatasi szolgaltatasi dijairdl és az eldre befizetett 6sszegek felhasznalasarol,

e) megallapitja a szabadalmi oltalom, az atmeneti szabadalmi oltalom, a kiegészité oltalmi
tanusitvany, a novényfajta-oltalom, a hasznalati mintaoltalom megsziinését a dijfizetés elmulasztasa
miatt,

f) intézi a szabadalmi oltalom, az atmeneti szabadalmi oltalom, a kiegészit6 oltalmi tanusitvany, a
novényfajta-oltalom és a hasznalati mintaoltalom ujra érvénybe helyezésével kapcsolatos ligyeket,

g) értesitést kiild a védjegy-, illetve a formatervezési mintaoltalom oltalmi id6 lejarta miatti
megszinéseérol,

h) a szabadalmi, ndévényfajta-oltalmi, hasznalati mintaoltalmi, védjegy- és foldrajzi arujelzé-oltalmi,
topografiaoltalmi, formatervezési mintaoltalmi és a kiegészitd oltalmi tanusitvanyra vonatkozo
eljarasokban végzi a lajstromozas utani valtozdsokat tudomasul vevd kérelmekkel Osszefiiggd,
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valamint a formatervezési mintaoltalom és a nemzeti védjegyoltalom megujitasaval, illetve a
lajstromozott nemzeti védjegyoltalom megosztasaval kapcsolatos kérelmek érdemi intézését,

i) nyilvantartja a védjegy szenioritasanak igénylését, illetve elvesztését a kozosségi védjeggyel
kapcsolatban,

J) tajékoztatast ad a nyilvantartott fenntartasi, megujitasi €s igazgatasi szolgaltatasi dijakrol,

k) informaciot ad a személyesen feltett vagy telefonon, levélben, illetve e-mailban érkezo, a
feladatkorébe tartozé szakmai kérdésekre,

[) kérelem, illetve megkeresés alapjan tajékoztatast nyujt az iparjogvédelmi jogszabalyokrol és
nemzetkozi szerzédésekrol, illetve tanacsot ad alkalmazasukkal kapcsolatban,

m) intézi a mentességre ¢s a dijfizetés halasztasra iranyul6 kérelmekkel kapcsolatos feladatokat,

n) ellatja a jogszabalyban el6irt, a Hivatalra haruld kotelezettségeket az ESZH vonatkozasaban
(nyilvantartasokat vezet, jelentéseket kiild, megteszi a sziikséges intézkedéseket a fenntartasi dijak
eldirt hanyadanak atutaldsa érdekében),

0) folyamatosan nyilvantartja és koveti a dijrendelet valtozasait, kozremiikodik annak
modositasaban,

p) kozremikodik a fenntartdsi, megujitasi €s az igazgatasi szolgaltatasi dijkezelést elésegitd
folyamatok karbantartasaban, fejlesztésében,

q) igazolasokat, nyilvantartasi adatokat, lajstromkivonatokat allit el6 €s hitelesit,

r) kozremiikddik az iigykorébe tartozo hivatali utmutatok és belsd szabalyzatok tervezeteinek
kidolgozasaban,

s) ellatja a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

(4) A Jogi és Nemzetkozi Féosztaly Nemzetkozi Kapcsolatok Osztalya

a) elvégzi a Hivatal két- és tobboldali nemzetk6zi kapesolataibol adodod szervezési, koordinalasi
teenddket, kapcsolatot tart a nemzetkozi, az eurdpai és a kiilfoldi szervezetekkel,

b) k6zremiikodik a szellemi tulajdon védelmi nemzetkozi szerzédésekkel Osszefiiggd eljarasok
elokészitésében,

C) tamogatja a nemzetkozi targyalasokra és talalkozokra vald felkésziilést, ellatja az ezzel jard
koordinacios és technikai egylittmiikodési feladatokat,

d) kezeli, forditja és irattarozza a nemzetkozi egyiittmiikdés keretében keletkez6 iratokat,

e) igény szerint megszervezi a sziikséges tolmacsolasi feladatok ellatasat,

f) elokésziti a kiilfoldi kikiildetéseket, illetve a vendégfogadasokat, intézi a protokoll- és
utlevéliigyeket, ellendrzi az irdnyadd elndki utasitasok és mas belsd szabalyzatok betartdsat,

g) karbantartja a Hivatal kikiildetési tervét, elkésziti a kikiildetésekkel és a kiilfoldi vonatkozast
rendezvényekkel Osszefiiggd statisztikakat,

h) egyiittmiikodik az érintett belfoldi és kiilfoldi szervezetekkel a kikiildetésekkel Gsszefliggd
visszatéritési és egyéb elszamolasi ligyek intézése érdekében,

i) véleményezi a kiilfo1di kikiildetésekkel kapcsolatos belsd szabalyzatokat,

J) ellatja a foosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.
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A Hivatal mellett miikodo testiiletekre vonatkozoé kiilonos szabalyok

13. A Magyar Formatervezési Tanacs

(1) A Magyar Formatervezési Tanécs kiilon jogszabaly alapjan, a sajat maga altal megallapitott
¢s a miniszter altal jovahagyott tigyrend, harom évre sz6l6 program és éves munkatervek szerint
miikodik. A Testiilet mitkodésével jaro, a Hivatalra harulo szervezési és tigykezelési feladatokat
a Hivatal szervezeti egységeként miikodd Iroda latja el, sziikség esetén a Hivatal érintett
szervezeti egységeinek bevonasaval. Az Iroda €s vezetdje kozvetleniil az Elndk irdnyitasa ala
tartozik. A Tanacs sajat nemzetkozi kapcsolatokat apol az Irodan keresztiil.

(2) A Hivatal elnoke nevében az Iroda vezet6je formatervezeési szakmai tigyekben koordinacios
feladatokat lat el a Design Terminal Nonprofit Kft-vel kapcsolatban, illetve elékésziti és
tamogatja a kozhasznlisagi szerzodés keretében szamara adott szakmai megbizatasokat.

(3) A Magyar Formatervezési Tanacs Irodaja kézremiikodik a nemzeti formatervezési dijak, a
Design Management Dij és az 6sztondijak adomanyozasanak lebonyolitasaban.

(4) A Magyar Formatervezési Tanacs az elndke altal meghatarozott keretek kozott gazdalkodik a
rendelkezésére bocsatott anyagi eszkdzokkel.

14. Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet

(1) A Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet kiilon jogszabaly alapjan és a sajat maga altal
megallapitott tigyrend szerint miikdik. A Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet titkarsagi feladatait
a Hivatal latja el. A Hamisitads Elleni Nemzeti Testiilet miikodésével jaro, a Hivatalra harulo
szervezési €s ligykezelési feladatokat a Hivatal szervezeti egységeként miikodo Titkarsag latja el,
sziikség esetén a Hivatal érintett szervezeti egységeinek bevondsaval. A Hamisitas Elleni
Nemzeti Testiilet Titkarsdganak vezetdjét a Hivatallal korménytisztviseldi jogviszonyban allo
személyek koziil a Hivatal elndke jeloli ki. A Titkarsag és vezetdje kozvetleniil az Elndk
iranyitasa ala tartozik.

(2) A Hamisitas Elleni Nemzeti Testiilet kiadasainak céljaira elkiilonitett keretekkel a Hamisitas
Elleni Nemzeti Testiilet Titkarsaga a Hivatal elnoke altal meghatarozott rend szerint
gazdalkodik.

15. Az Iparjogvédelmi Szakért6i Testiilet

Az Iparjogvédelmi Szakértdi Testiilet kiilon jogszabaly alapjan és a Hivatal elndke altal
jovahagyott tigyrend szerint miikodik. Titkarat — a Testiilet elnokével egyetértésben — a Hivatal
elndke bizza meg és menti fel a Hivatal korméanytisztvisel6i koziil. A Testiilet ligyvitelét a titkar
iranyitja, aki gondoskodik a Testiilet miikodésével jard hivatali feladatok ellatasarol, sziikség
esetén a Hivatal érintett szervezeti egységének bevonasaval.
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16. A Szerzdéi Jogi Szakérté Testiilet

A Szerz6i Jogi Szakértd Testiilet kiilon jogszabaly alapjan és a Hivatal elnoke altal jovahagyott
iigyrend szerint mikodik. Titkarat — a Testiilet elndkével egyetértésben — a Hivatal elndke bizza
meg és menti fel a Hivatal kormanytisztvisel6i koziil. A Testiilet tigyvitelét a titkar irdnyitja, aki
gondoskodik a Testiilet miikodésével jaro hivatali feladatok ellatasarol, sziikség esetén a Hivatal
érintett szervezeti egységének bevonasaval.

17. A Szabadalmi Ugyvivéi Vizsgabizottsag

A Szabadalmi Ugyvivéi Vizsgabizottsag kiilon jogszabdly alapjan és a Hivatal elndke altal
megallapitott ligyrend szerint miikodik. A Vizsgabizottsag titkarat a Hivatal elndke bizza meg €s
menti fel a Hivatal kormanytisztviseldi koziil. A Testiilet tigyvitelét a titkar iranyitja, aki
gondoskodik a Testiilet miikodésével jard hivatali feladatok ellatasarol, sziikség esetén a Hivatal
érintett szervezeti egységének bevonasaval.
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