o Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala

Nalunk
talald fel
magad!

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala palyazatot hirdet
Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.) keretében
Hatosagi Ugyviteli Féosztaly

Atvevéhivatali és Hatésagi Publikacios Osztaly

HATOSAGI UGYVITELI REFERENS
munkakor/feladatkor betdltésére.




Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

t altalanos iigyviteli és iratkezelési feladatok;

¢ nemzetkozi egyiittm(ikodésbdl adodo feladatok ellatasa;

¢ a belfoldi és kiilfoldi partnereknek tajékoztatas, felvilagositas adasa mind irashan, mind széban,
¢ kapcsolattartas nemzetkozi iparjogvédelmi szervezetekkel,

¢ a szakteriileten kezelt szamlak adminisztrativ feladatainak ellatasa.

Betoltendé allas szakmacsoportja: kormanyhivatali
Betoltendd allas munkakorének szakteriilete (munkakarcsalad): tigyviteli
Betdltendd allas jogviszonya: Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatas id6tar§ama, munkaideje, munkarendje, formaja:
hatarozatlan, 40 6ra, Altalanos (hivatali), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Budapest

Allashirdetd szervezet bemutatasa: A poziciéval kap-csolatban bévebb felvilagositast Jancskar Judit
osztalyvezetd (tel: +36 1 474-5953) ad. A palyazatot a hoo@ hipo.gov.hu e-mail cimre kérjiik megkiildeni.
Jogallasrdl, illetményrél és juttatasokrdl a Kormanyzati igazga-tasrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény és az
SZTNH Kozszolgalati Szabdlyzata tajékoztat. Adatkezelés: A Szel-lemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
allaspalyazatokkal kapcsolatos adatkezelési tajékoztatdja az alabbi oldalon érheté el: https://
www.sztnh.gov.hu/sites/default/files/gdpr_allaspalyazat.pdf.

Adatkezeléssel kapcsolatos kérdésekben tovabbi tajékoztatas kérhetd az adatvedelem@hipo.gov.hu e-mail cimen.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités feltételei; proba-
idd; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime sth.): Prébaid6: 6 hénap.
A kinevezés feltétele a harom honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany beszerzése. Ha az utolso foglal-
koztatasi jogviszony a 2018. évi CXXV. torvény a kormanyzati igazgatasrdl szél6 (tovabbiakban Kit.) torvény
hatalya ala tartozé kormanyzati szolgalati jogviszony volt, a Kit. 117. § (8) bekezdése értelmében tjabb kor-
manyzati szolgalati jogviszony 3 éven beliil nem létesithetd. www.sztnh.gov.hu.

Feltételek, elonyok:

Paélyazati feltételek:

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
¢ Magyar allampolgarsag

e Cselekvoképesség

¢ Biintetlen eléélet [[

Elvart végzettség/képesités:

¢ fels6oktatashan (egyetem, féiskola) szerzett rendszerszervezgi végzettség

e fels6oktatashan (egyetem, féiskola) szerzett allamigazgatasi végzettség

e fels6oktatashan (egyetem, féiskola) szerzett informatikus konyvtaros végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
ts szamitdgépes programok (MS Office, Windows, Excel) felhasznaldi szinti alkalmazasa.

Elvart nyelvtudas (idegennyelv megnevezése):
ts angol, B2 (kdzépfok), Komplex vizsga (C)
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Palyazat elbiralasa soran elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat? Nem
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat? Nem

Egyéb palyazati el6nyok:

@ Ugyviteli iizleti folyamatok fejlesztésében szerzett szakmai tapasztalat
@ Informatika rendszerek bevezetésében szerzett tapasztalat.

@ ELO iratkezelési program ismerete

SAP pénziigyi program ismerete

kozigazgatashan hatdsagi teriileten szerzett tapasztalat,

német nyelvhdl tarsalgasi szinti nyelvtudas, vagy

@ francia nyelvbdl tarsalgasi szint( nyelvtudas, vagy

@ Iparjogvédelem teriiletén szerzett tapasztalat
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A palyazat elbiralasa soran elonyt jelentd személyes kompetenciak:

Eljarasrendi ismeretek (ligyintézdi)

@ Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintézi)

Szakmaisdg, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (iigyintéz6i)

Digitalis és IKT kompetenciak (ligyintéz6i)

« Elvégzett feladatok ellenérzése, korrigalasa, felelésségvallalas az elvégzett munka minéségéért (egyéb)
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A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
@ fényképpel ellatott szakmai onéletrajz

@ végzettséget/képzettséget igazolé okirat

© nyelvtudast igazol6 dokumentum(ok) masolata

Amit kinalunk:

cafeteria, Budapest bérlet,

elhivatott, segit6kész kollégak,

stabil, kiszamithaté munkahely,

@ belvaros kozeli lokacio, j6 megkozelithetdség,

@ probaidét kovetden lehetéség torzsidés munkavégzésre,
jelentds szakmai fejlodési lehetdség

(iparjogvédelemmel kapcsolatos képzések a Hivatal koltségén),
@ valtozatos feladatok,

@ hazai és nemzetkozi szakmai kapcsolatépitési lehetdség,
@ korszer(ien felszerelt irodak
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.03.14. 00:00
A palyazat elbiralasanak médja: Az el6zetesen kivalasztott Palyazok személyes interjuin vesznek részt.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.24. 00:00

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.04.01.

Publikalas tervezett idopontja: 2025.03.07.

Varjuk onéletrajzodat a hoo@hipo.gov.hu email cimre.
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