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Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala palyazatot hirdet
Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.) keretében
Tudasmenedzsment és Ugyfélkapcsolati Foosztaly

KOMMUNIKACIOS KOORDINATOR
munkakor/feladatkor betoltésére.




Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

Tartalomgyartasi feladatok:

@ Sajtékozlemények irasa meglévd informaciok alapjan és/vagy szakteriiletekkel egyeztetve.

@ Sajtémegkeresésekre valaszok irasa meglévé informaciok alapjan és/vagy szakteriiletekkel egyeztetve.

& Beszédek, hattéranyagok, felkészitok irasa meglévé informaciok alapjan és/vagy szakteriiletekkel
egyeztetve.

@ PR-cikkek, honlapcikkek irasa.

@ Elkésziilt szovegek atnézése nyelvtani szempontbdl (is).

& Social media-posztok irasa, esetenként ezekhez képek szerkesztése.

@ Prezentaciok készitése, esetenként eDM-ek, levelek irdsa.

@ Nemzetkozi anyagok atvétele, atirasa magyarul.

Tartalommenedzselési feladatok:

@ Sajtékozlemények kiadasa, azok utokovetése.
@ Ipmindenkinek.hu honlap szerkesztése

@ Social media-oldalak karbantartasa.

Kapcsolattartasi, szervezési feladatok:

@ Interjuszervezés.

©@ Kapcsolattartas a feliigyeleti minisztériummal.

& Jovahagyasi rend betartasa.

@ Kapcsolattartas ligynokséggel.

& Kapcsolattartas a szakteriiletekkel (Iehetséges interjialanyok, lehetséges témak felkutatasa).

©@ Rendezvényszervezési feladatokban vald részvétel (pl. sajtonyilvanos esemény esetében a sajtd
meghivasa és a rendezvényen valé koordinalasuk, moderator szovegiras, kreativ feladatok).

@ Nemzetkozi projektekben vald részvétel.

Grafikai, vizualis érzékenységet igénylé feladatok:

©@ Ad-hoc fotozasi/videds feladatok ellatasa (esemény- és portréfotozas).

@ Prezentaciok készitése.

@ Ipmindenkinek.hu honlap szerkesztése.

Egyéb feladatok:

@ Riportok, éves tervek készitése.

@ Bels6 kommunikaci6 tAmogatasa.

Betoltendo allas szakmacsoportja: kommunikacié

Betoltendé allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Kommunikacio, PR

Betoltendd allas jogviszonya: Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatas idﬁtgrtama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozott, 40 ora, Altalanos (hivatali), Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Budapest



Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Hatarozott id6 vége: 2029.12.31. A poziciéval kapcsolatban bévebb felvilagositast
Buzds-Fekete Blanka féosztalyvezeto (tel: +36 30 337 8451) ad. A palyazatot a hoo@hipo.gov.hu e-mail cimre kérjiik
megkiildeni. Jogallasrol, illetményrél és juttatasokrél a Kormanyzati igazgatasrél sz6l6 2018. évi CXXV. torvény és az
SZTNH Kozszolgalati Szabalyzata tajékoztat. Adatkezelés: A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala allaspalyazatokkal
kapcsolatos adatkezelési tajékoztatoja az alabbi oldalon érhetd el: https://www.sztnh.gov.hu/hu/adatvedelem. Adatke-
zeléssel kapcsolatos kérdésekben tovabbi tajékoztatas kérhetd az adatvedelem@hipo.gov.hu e-mail cimen.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb Iényeges informacio (pl. jogviszony létesités feltételei; prébaidd;
illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): Probaidé: 6 hénap. A kinevezés
feltétele a harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany beszerzése. Ha az utolso foglalkoztatasi jogviszony a
2018. évi CXXV. torvény a kormanyzati igazgatasrol szolo (tovabbiakban Kit.) torvény hatalya ala tartoz6 kormanyzati
szolgalati jogviszony volt, a Kit. 117. § (8) bekezdése értelmében Gjabb kormanyzati szolgalati jogviszony 3 éven beliil
nem létesithet6. www.sztnh.gov.hu.

FELTETELEK, ELONYOK:

Palyazati feltételek:

Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
& Magyar allampolgarsag

@ Cselekvoképesség

@ Biintetlen el¢élet

Elvart végzettség/képesités:
& felsdoktatasbhan szerzett egyetemi vagy féiskolai végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

©@ min. 3-5 év szakmai tapasztalat

& aktiv angol nyelvismeret és -hasznalat

& szovegirasbhan szerzett tapasztalat

& social media menedzsment és tartalomgyartas

@ PR teriileten szerzett tapasztalat

@ sajtékapcsolatok

& szamitégépes programok (Windows, MS Office, (Word, Excel) felhasznaléi szinti alkalmazasa

Elvart nyelvtudas (idegennyelv megnevezése):
& angol, B2 (kozépfok), Komplex vizsga (C)

Palyazat elbiralasa soran elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat? Igen
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat? Nem

Egyéb palyazati el6nyok:

Fels6oktatashan szerzett szakiranyt egyetemi vagy fdiskolai végzettség.
Innovacios, illetve gazdasagi teriileten szerzett ismertek.

@ Kormanyzati, hivatali m(ikodési rend ismerete.

Fotds, grafikus ismeretek.

Social media-menedzselési tapasztalat.

J6 szovegir6 készség.

Honlapszerkesztési ismeretek.

Rendezvények moderalasaban szerzett tapasztalat.

Szovivoi teriileten szerzett tapasztalat.


mailto:hoo@hipo.gov.hu
https://www.sztnh.gov.hu/hu/adatvedelem
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A palyazat elbiralasa soran elonyt jelentd személyes kompetenciak:

Cél- és feladat-orientaltsag

Ugyfél-orientaltsag

Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas

Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felelosségvallalas az elvégzett munka minéségéért
Hataridok betartasa

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

& fényképpel és bérigénnyel ellatott szakmai dnéletrajz

& végzettséget/képzettséget igazolo okirat(ok) masolata

& nyelvtudast igazol6 dokumentum(ok) masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. 06. 21. 00:00

A palyazat elbiralasanak médja: Az el6zetesen kivalasztott Palyazék személyes interjun vesznek részt.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024. 07. 05. 00:00

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024. 07. 08.

Publikalas tervezett idopontja: 2024. 06. 07.

Varjuk onéletrajzodat a hoo@hipo.gov.hu email cimre.






