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Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala

Nalunk
talald fel
magad!

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala palyazatot hirdet
Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.) keretében
Hatosagi Ugyviteli FGosztaly,

Hatésagi Adatgazdalkodasi Osztaly

ADATGAZDALKODASI REFERENS
munkakor/feladatkor betoltésére.



Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

altalanos iigyviteli és iratkezelési feladatok;

adatgazdalkodassal, adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok;

nemzetkozi egyiittm(ikodéshol adoédo adatszolgaltatasi feladatok ellatasa;
kapcsolattartas nemzetkozi iparjogvédelmi szervezetekkel, adatszolgaltato partnerekkel;
az adatszolgaltatassal osszefiiggd szerzodések, megallapodasok kezelése, karbantartasa.

Betoltendd allas szakmacsoportja: iigyviteli
Betoltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): statisztika
Betoltendod allas jogviszonya: Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatas idotartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, 40 6ra, Altalanos (hivatali), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Budapest, 1081 Il. Janos Pal papa tér 7.

Allashirdeto szervezet bemutatasa: A poziciéval kapcsolatban bévebb felvilagositast Dr. Zabori Zoltén f6osz-
talyvezet6 (tel: +36 1 474 5852) ad. Adatkezelés: A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala allaspalyazatokkal
kapcsolatos adatkezelési tajékoztatdja az alabbi oldalon érhet6 el: https://www.sztnh.gov.hu/hu/adatvede-
lem. Tovabbi tajékoztatas kérhetd az adatvedelem@hipo.gov.hu e-mail cimen. Jogallasrol, illetményrdl és jut-
tatasokrél a Kormanyzati igazgatasrél szol6 2018. évi CXXV. torvény és az SZTNH Kozszolgalati Szabalyzata
tajékoztat.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités feltételei;
probaidd; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): Probaidd:
6 honap. A kinevezés feltétele a harom hdnapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany beszerzése.
Ha az utolsé foglalkoztatasi jogviszony a 2018. évi CXXV. torvény a kormanyzati igazgatasrdl
sz0l0 (tovabbiakban Kit) torvény hatalya ala tartozd kormanyzati szolgalati jogviszony volt,
aKit. 117. § (8) bekezdése értelmében djabb kormanyzati szolgalati jogviszony 3 éven beliil nem létesithet6.
www.sztnh.gov.hu.

FELTETELEK, ELONYOK:

Palyazati feltételek:

Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
& Magyar allampolgarsag

@ Cselekvoképesség

& Biintetlen el6élet

Elvart végzettség/képesités:

@ Felsdfoku alapképzés (bachelor, foiskolai), dllamigazgatasi végzettség

@ Felsdfoku alapképzés (bachelor, féiskolai), informatikus konyvtaros végzettség
@ Felsdfoku alapképzés (bachelor, féiskolai), jogasz végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
& szamitdgépes programok (MS Office, Windows, Excel) felhasznaléi szint(i alkalmazasa.

Elvart nyelvtudas (idegennyelv megnevezése):
& angol, B2 (kozépfok), Komplex vizsga (C)


https://www.sztnh.gov.hu/hu/adatvedelem
https://www.sztnh.gov.hu/hu/adatvedelem
http://www.sztnh.gov.hu

Palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat? Nem
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat? Nem

Egyéb palyazati el6nyok:

ELO iratkezelési program ismerete,

adatgazdalkodasban, adatkezeléshen szerzett tapasztalat,
kozigazgatasban hatésagi teriileten szerzett tapasztalat,
ECDL START (4 modulos) vizsga megléte,

Iparjogvédelem teriiletén szerzett tapasztalat

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté személyes kompetenciak:

Eljarasrendi ismeretek (ligyintéz6i)

Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok hasznalata (ligyintéz6i)

Szakmaisdg, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (iigyintéz6i)

Digitalis és IKT kompetenciak (ligyintéz6i)

Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felelésségvallalas az elvégzett munka minéségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

@ bérigénnyel, fényképpel ellatott szakmai onéletrajz

@ végzettséget/képzettséget igazolé okirat(ok) masolata

@ nyelvvizsga bizonyitvany

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.06.24. 00:00

A palyazat elbiralasanak modja: Az el6zetesen kivalasztott Palyazok személyes interjin vesznek részt.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.07.22. 00:00

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.07.23.

Publikalas tervezett idopontja: 2023.05.27.

Varjuk onéletrajzodat a hoo@hipo.gov.hu email cimre.






