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Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala

Nalunk
talald fel
magad!

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala palyazatot hirdet
Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.) keretében
Gazdalkodasi Foosztaly, Pénziigyi és Szamviteli Osztaly

SZAMVITELI UGYINTEZO
munkakor/feladatkor betoltésére.




Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

kozhatalmi bevételek jogcim szerinti kdnyvelése interfész tdmogatasaval,

kontirozott banki bizonylatok folyészamlan torténé naprakész, tételes konyvelése és a szamviteli szaba-

lyoknak megfelel6 rendezettség biztositdsa;

& devizaszamlaval, VIP kdrtyafedezeti szamldval, letéti szamlaval kapcsolatos kontirozasi, konyvelési
feladatok ellatasa;

& hazipénztar és a POS terminal pénziigyi tételeinek konyvelése;

& havi, negyedéves, éves zardssal kapcsolatos egyeztetési feladatok elvégzése;

@ kozremikodés a Hivatal leltdrozasi feladatainak ellatdsaban.

€ €

Betdltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
Betodltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakdrcsalad): Gazdalkodas/logisztikai/pénziigy
Betoltendo allas jogviszonya: Kormanyzati szolgalati jogviszony (Kit.)

Foglalkoztatas idotartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatérozott, 40 6ra, Altalanos (hivatali), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Budapest

Allashirdeté szervezet bemutatasa: 2029.12.31-ig sz616 kinevezés. A poziciéval kapcsolatban bévebb fel-
vilagositast Kolozsvariné Maté Erzsébet osztalyvezetd (tel: +36 1 474-5703) ad. Adatkezelés: A Szellemi Tu-
lajdon Nemzeti Hivatala allaspalyazatokkal kapcsolatos adatkezelési tajékoztatdja az alabbi oldalon érhetd
el: https://www.sztnh.gov.hu/hu/adatvedelem. Tovdbbi tajékoztatas kérhet6 az adatvedelem@hipo.gov.hu
e-mail cimen. Jogallasrol, illetményrél és juttatdsokrdl a Kormanyzati igazgatasrol szl 2018. évi CXXV.
torvény és az SZTNH Kozszolgalati Szabalyzata tajékoztat.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités feltételei;
prébaidd; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): Prébaidé:
6 hdénap. A kinevezés feltétele a hdrom hoénapndl nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany beszerzése.
Ha az utols6 foglalkoztatasi jogviszony a 2018. évi CXXV. torvény a kormdnyzati igazgatasrol
sz0l6 (tovabbiakban Kit.) torvény hatalya ald tartozd kormadnyzati szolgélati jogviszony volt,
aKit. 117. § (8) bekezdése értelmében tjabb kormanyzati szolgalati jogviszony 3 éven beliil nem létesithetd.
www.sztnh.gov.hu.

FELTETELEK, ELONYOK:

Palyazati feltételek:

Jogallasbél fakadé jogszabalyi kdvetelmények:
& Magyar allampolgarsdg

@ Cselekv6képesség

& Biintetlen el6élet

Elvért végzettség/képesités:
& Fels6fokd mesterképzés / osztatlan képzés (egyetemi), szakirdny( fels6fokd iskolai végzettség vagy
fels6foku iskolai végzettség és mérlegképes kdnyveldi szakképesités

Egyéb palydzati feltétel meghatarozdsa:
@ az éallamhaztartasi teriileten, hasonlé munkakdrben szerzett gyakorlat,
& szamitogépes programok (Windows, MS Office,(Word, Excel) felhnasznaldi szint(i alkalmazasa


https://www.sztnh.gov.hu/hu/adatvedelem
http://www.sztnh.gov.hu

Palyazat elbiralasa soran eldnyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat? Igen
A palyazat elbiraldsa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat? Nem

Egyéb palydzati el6nyok:

& éllamhaztartasi mérlegképes konyvel6i végzettség,

& dllamkincstari SZR és KKVTR rendszer ismerete,

& éllamkincstari adatokkal torténd egyeztetés, egyezéséget biztositd rendezések terén szerzett szakmai munka-
tapasztalat,

& SAP 6.0 integralt informatikai rendszer pénziigyi-szamviteli moduljaban szerzett gyakorlat.

A pélyazat elbiralasa soran elényt jelenté személyes kompetencidk:

Csapatmunka, egyiittm(ikodés (ligyfélszolgalati)

Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigélasa, feleldsségvallalds az elvégzett munka mindségéért (egyéb)
Feladatteljesités iranti elkdtelezettség (ligyfélszolgalati)

Hatariddk betartasa (egyéb)

Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintézdi)

Terhelhetdség (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
@ végzettséget/képzettséget igazolo okirat
@ nyelvvizsga bizonyitvany

A Hivatali munka elonyei:

& cafeteria, Budapest bérlet

@ elhivatott, segit6kész kollégak,

@ stabil, kiszamithaté munkahely,

@ belvaros kozeli lokacio, j6 megkozelithetdség,

& probaidot kovetden lehetéség torzsidés munkavégzésre,

@ jelent6s szakmai fejl6dési lehetdség (iparjogvédelemmel kapcsolatos képzések a Hivatal kdltségén),
& valtozatos feladatok,

& hazai és nemzetkozi szakmai kapcsolatépitési lehetdség,

@ korszerien felszerelt irodak

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.02.17. 00:00

A palyazat elbiralasanak médja: Az el6zetesen kivalasztott Palydzok személyes interjin vesznek részt.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.03.17. 00:00

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.03.18.

Publikalas tervezett idopontja: 2023.01.20.

Varjuk onéletrajzodat a hoo@hipo.gov.hu email cimre.






