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A Védjegy és Mintaoltalmi Fosztalyra keressiik tj kollegankat UGYINTEZO pozicio
betdltéséere

A kormanyzati szolgalati jogviszony id6tartama: hatarozatlan idej( kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6
A munkavégzés helye:1081 Budapest, Il. Janos Pal papa tér 3.

F6bb feladatok:

& vezeti a havi, negyedéves, féléves és éves NVO, NKVO és MO statisztikai nyilvantartasokat és ellatja az egyéb, ezzel kapcsolatos
teenddket, valamint kozremiikodik a VMF negyedéves, féléves és éves jelentésének elkészitésében;

@ ellatja az EUIPO szamara végzett EUTM nemzeti kutatasok adminisztracios feladatait;

@ ellatja a konverzios kérelmekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

@ nyilvantartja a Védjegy és Mintaoltalmi FGosztalyra érkezé és kimeng (igyiratokat (ELO, postakdnyvek és egyéb nyilvantartasok);

& gondoskodik a foosztalyvezetd, valamint osztalyvezetdk altal kiadmanyozott iratok megszerkesztésérol és postazasarol;

& féosztalyvezetoi reprezentacios keretosszeg kezelése, azzal kapcsolatos elszamolasi feladatok ellatasa, rendezvények szervezeé-
se (meghivok kikildése sth.);

& féosztalyi személyzeti anyagok kezelése (kiadmanyozasi joggal kapcsolatos iratok stb.);

& féosztalyi feladatokkal kapcsolatos hataridok figyelése;

& helyettesitésiti a védjegy és mintaoltalmi asszisztenst és elvégzi a féosztalyvezetd altal meghatarozott egyéb feladatokat.

Jogallas, illetmény és juttatasok: A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Kormanyzati igazgatasrol szolo
2018. évi CXXV . torvény és a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala Kézszolgalati Szabalyzataban foglalt rendelkezések az iranyadoak.

Feltételek:

& magyar allampolgarsag,

& cselekvéképesség,

@ biintetlen el6élet,

& fels6oktatasban szerzett foiskolai végzettség,

& angol nyelvhél kozépszintl nyelvtudas,

@ szamitégépes programok (MS Office, Windows) felhasznaléi szint(i alkalmazasa.

Elényt jelent:

& kozigazgatasi tapasztalat,

& angol nyelvbdl kézépfokua ,,C” tipust altalanos nyelvvizsga,
& 10 ujjas gépelés,

& ECDL START (4 modulos) vizsga megléte.

Elvart kompetenciak:

@ kivalo irasbeli készség,

& onallg, felelésségteljes munkavégzeés,
& megbizhatdsag,

& csapatmunkara valo képesség,

& hivatastudat és elkotelezettség

Varjuk onéletrajzodat a hoo@hipo.gov.hu email cimre
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