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A Szabadalmi Foosztaly, Yillamos'sé'gi Osztalyara
keressiik 1j kollegankat UGYINTEZO pozicio betoltésére

A kormanyzati szolgalati jogviszony id6tartama: hatarozatlan ideji kormanyzati szolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidé
A munkavégzés helye:1081 Budapest, Il. Janos Pal papa tér 7.

Fébb feladatok:

& El6késziti a Villamossagi Osztaly és a Mechanikai Osztaly tigyallomanyaba tartozo bejelentéseknél az adatok és a jogi hely-
zet megvaltozasanak tudomasulvételét.

& Ellatja a Villamossagi Osztaly és a Mechanikai Osztaly ligyallomanyaba tartozé Gigyekben sziikséges levélszerkesztési fel-
adatokat.

& Ellatja a Villamossagi Osztaly és a Mechanikai Osztaly Gigyallomanyaba tartozo kozzétételek el6készitésével kapcsolatos
feladatokat.

& Nyilvantartja a Villamossagi Osztalyra és a Mechanikai Osztalyra érkez6 és onnan elmend tigyeket.

& Ellendrzi a Villamossagi Osztaly és a Mechanikai Osztaly tigyallomanyaba tartozo bejelentésekben Iévé iratokon szerepld
bibliografiai adatok helyességét és 6sszhangjat.

@ Vezeti a Villamossagi Osztaly és a Mechanikai Osztaly statisztikaival 6sszefiigg nyilvantartasokat és ellatja az egyéb ezzel
kapcsolatos feladatokat.

& Fdosztalyi szinten ellatja a nemzetkozi szerzédések keretében érkezett szolgaltatasi feladatokkal kapcsolatos adminisztrativ
teenddket.

Jogallas, illetmény és juttatasok: A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Kormanyzati igazgatasrol szolo
2018. évi CXXV . torvény és a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala Kozszolgalati Szabalyzataban foglalt rendelkezések az iranyadoak.

Feltételek:

& magyar allampolgarsag,

& cselekvoképesség,

@ bintetlen el6élet,

& felsGoktatashan szerzett fiskolai végzettség,

@ szamitogépes programok (MS Office, Windows) felhasznaloi szint(i alkalmazasa.

Elényt jelent:

& angol nyelvhél kozépfoku szintii nyelvismeret,
& kozigazgatasban szerzett tapasztalat,

@ ECDL START (4 modulos) vizsga megléte.

Elvart kompetenciak:

& onallo, pontos, felelésségteljes munkavégzés,
& megbhizhatosag,

& csapatmunkara valo képesség,

& hivatastudat és elkotelezettség.

Varjuk dnéletrajzodat a hoo@hipo.gov.hu email cimre
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