1. melléklet

Az SZTNH és a B + N Zrt. kozott megkotott
vallalkozasi szerzodés szerinti feladatok részletezése

L NSV4

Az ajanlatkéré a szellemi tulajdon védelmének orszagos hataskori kozponti
kozigazgatasi szerve. Az alaptevékenységek kozeé tartozd hatosagi és egyéb feladatok ellatasa
egyrészt kiterjedt nemzetkdzi kapcsolatokat jelent a tarshivatalokkal, masrészt jelentOs
igyfélforgalmat eredményez a székhazban és a szabadalmi tarakban.

Az ajanlatkérd a kozigazgatdsban daltaldnosan kotelez0 munkarenden alapulo, de a
jogszabalyokban megengedett eltérésekkel foglalkoztatja a kormanytisztviselOket,
munkavallalokat, a munkakezdés legkorabbi idépontja reggel 7.00 o6ra, a munka
befejezésének altalanosan engedélyezett legkésdbbi idopontja délutan 18.00 6ra. Ezen az
idéponton tal a belsd szabalyzatok szerinti modon megadott engedély alapjan a
kormanytisztviselok késébbi idOpontokig is a munkavégzés helyén tartdozkodhatnak. A
szabadalmi tdrak szintén a belsé szabalyok szerinti nyitvatartasi idoben, esetenként 18.00 6ra
utani idépontig fogadnak ligyfeleket. Az ajanlattevovel szemben tamasztott kovetelmény,
hogy a kormanytisztviselok munkahelyrdl torténd tavozasanak kiilonb6zo idépontjai ellenére
az irodak, egyéb helyiségek megfeleld szinvonalu kitakaritdsa a legkdzelebbi munkanapon
reggel 7.00 6raig megtorténjen.

Az ajanlatkér6 az ajanlattételi felhivasban megadott teriiletek koltségtakarékos,
kornyezetkiméld, hatékony tisztitdsat varja el kdvetelményként, tovabba hangsulyt helyez a
rendkiviili esetek vagy koriilmények altal indokolt feladatok ellatasa érdekében az ajanlatkérd
altal tantsitott rugalmas egyiittmiikddésre.

Az tgyfélforgalom és nemzetkozi kapcsolatok megkovetelik, hogy az ajanlatkérd székhaza
folyamatosan tiszta, gondozott allapotban legyen, s ennek az allapotnak a folyamatos
fenntartasa érdekében az ajanlatkérd a munkaszervezés és az ellendrzés teriiletén kiilon
hangstlyt helyezzen e kiemelt teriiletre.

A székhazban és a bérleményekben az iroddkon kiviil elhelyezett virdgok locsoldsa a
takaritasi tevékenységre ajanlattevd feladatai kozé tartozik, az irodakban -elhelyezett
novényeket csak az iroddban dolgozd kormanytisztviseld kérésére kell (allandod vagy eseti
jelleggel) locsolni.

Az ajanlatkérd 1 o takarito jelenlétét igényli hétfo-csiitortok: 6.00 6ra - 16.006ra kozott,
péntek: 6.00 ora -14.00 ora kozotti a székhazban az elére nem lathatd események vagy okok
(beazas miatti szennyezddések, viragcserép eltorése, folyadékok kiomlése, pohartdrés, stb.) és
napkozben elvégzendd sziikség szerinti ujratakaritas, igy kiilonosen:

- ajarda,

- alépcséhaz,

- aliftek,

- aszocidlis helységek,

- azlivegajtok stb. tisztitasa miatt.



Az ajanlatkérd elvarasa, hogy a takaritast végzd személyek a kultaralt megjelenés érdekében a
munkavégzés soran egyenruhat, illetdleg egyforma munkaruhat viseljenek.

Az ajanlatkéré elvardsa az ajanlati felhivasban megadott terlileteken (vizesblokkok,
teakonyhak) rendszeresen biztositva legyenek a higiéniai termékek és tisztitoszerek.

Az ellatand6 feladatokat a szerz6dés 3.2. pontjaban felsorolt ingatlanokban kell elvégezni.

A FELADATOK RESZLETES MEGHATAROZASA

1. Az ajanlatkérd a székhazban €s a bérleményekben az alabbi tipust takaritasokat kéri:

- napi takaritas
- heti takaritas

- havi takaritas
- nagytakaritas
- eseti takaritas

2. Takaritando tertiletek: - irodak (ideértve a targyalokat, tanacstermeket is)
- kozlekedok (ideértve a 1épcsdhazakat, folyosokat is)
- szocialis helyiségek
- raktarak
- garazs
- pincék
- jarda
- tivegkupola

3. A székhaz és a bérlemények teriiletén az alabbi tipusu munkak elvégzését igényli az
ajanlatkérd:

Garibaldi u. 2. székhaz ( 5153 m”+ 80 m’ kupola)

Irodak napi-, heti-, havi
Kozlekedok napi-, heti-, havi
Szocialis helyiségek napi-, heti-, havi
Raktarak heti-, havi
Kupola havi

Jarda napi

Garibaldi u. 1. (122 m?)
Garazs heti
Garibaldi u. 5. (55 m%)

Raktar havi



Akadémia u. 21. (1426 m?)

Irodak napi-, heti-, havi
Raktarak havi
Kozlekedo napi-, heti-, havi
Szocialis helyiségek napi-, heti-, havi

Zoltan u. 6. mfszt. (406 m2)

Irodak napi-, heti-, havi
Raktarak havi
Kozlekedd napi-, heti-, havi
Szocialis helyiségek napi-, heti-, havi

Zoltan u. 6. fszt. (119 m2)

Irodak napi-, heti-, havi
Kozlekedd napi-, heti-, havi
Szocialis helyiségek napi-, heti-, havi

Nador u. 34. (307 m?)
Raktarak havi

Perczel Mér. u. 2-4. (410 m?)

Irodak napi-, heti-, havi
Raktarak havi

Kozlekedd napi-, heti-, havi
Szocialis helyiségek napi-, heti-, havi

A 7.00 oratol altalaban 17.00 6raig tartoé hivatali munkaidén Kkiviil elvégzendo takaritas
egyes tipusainak részletezése

Napi takaritas:

— szemetelés (papirkosar, hamutartd kiiiritése), szelektiv hulladékok, szemét lehordasa a
hulladékgyijté helyekre (kukéba, szelektiv hulladéktaroloba),

— alaptertilet porszivozasa, sziikség szerinti felmosasa,

— afolyoson Iévo futdszényeg porszivozasa,

— portorlés (butorok, asztalon 1évé targyak, kivéve szamitogép),

— hamutartok nedves kitorlése,

— teakonyhdk, mosdok, mosogatok, zuhanyozok, WC kagyld és pissoir tisztitasa,
szappantartok és papirtartok feltdltése,

— teakonyhdkban mosogatoszer, mosogatoszivacs, vizkdoldo sziikség szerinti potlasa,

— eldcsarnok, folépcsdhazi eldterek, belsé kozlekeddk és egyéb eldterek felmosasa,

— ko6- és mianyagburkolatok felmosasa,

— a székhazban miikodoé felvondk felmosasa,



a sz€khaz elotti jarda seprése az iddjarasi viszonyoknak megfelelden,

ho eltakaritas és csuszdsmentesités az iddjarasi viszonyoknak megfelelden,

munkaiddn kiviil napi takaritas,

pet-palackok gytijtése, és kozponti lerakohelyre torténd elhelyezése

kiemelt teriileteken (elnkség, elnokhelyettes asszony, gazdasagi féigazgatdo) mosogatas
10%-16* kozott, és 16* utan,

a takaritas befejezése utan kukak kihelyezése az utcara, reggel kukak behozatala.

Heti takaritds (a napi takaritdson kiviili feladatok)

a heti takaritas keretében napi takaritas azon helyiségeknél, ahol nincs napi takaritas
portorlés (falikarok, képek, képkeretek, nyitott polcok, radiatorok, radidtor burkolatok),
pokhalozas,

iroda-, folyoso- és kozlekeddajtok kilincsei és kornyéke koriili (dsszefogdosds miatti)
mososzeres attorlés,

teakonyhdk, mosdok, mosogatdk, zuhanyozok, WC kagylok, pissoir tisztitdsa ¢&s
fertotlenitése,

csempeburkolat, vizmelegitd tisztitasa,

tukrok tisztitasa,

porta livegének lemosasa,

parkanyok, ablakk6zok vizes attorlése,

marvany-¢és granit burkolat vegyszeres attorlése,

novények locsolasa,

szeméttarold edények (kuka) egyszeri kimosaésa,

porta, sz¢élfogd portorlése, livegmosas,

lift nyomégombok koriili, kezeldpanel burkolat elpiszkolodas, zsirosodas tisztitasa.

Havi takaritds (a napi-és heti takaritason kiviil feladatok)

a havi takaritas keretében ahol nincs napi és heti takaritas a napi és heti takaritasi
feladatokat is el kell végezni,

irodai csillarok, szekrénytetdk portorlése,

szobor, kandelaber, 1épcs6hazi falikarok, csillarok, marvanyburkolat szélei, ives
Iépcsofeljard, korlat, 1épcsdhazi belsd ablakparkanyok portoriése,

marvany-¢és granitburkolat vegyszeres attorlése,

f81épcs6hazi kovacsoltvas korlat portorlése,

kupola kiilsé tisztitasa,

teakonyhakban elhelyezett hiitdgépek leolvasztasa és kimosasa,

teakonyhakban elhelyezett mikrohullama siiték kitisztitasa

Nagytakaritds, évente egy legfeljebb 2 alkalommal, elozetesen egyeztetett idopontban

karpitozott butorok vegyszerrel és- géppel valo tisztitasa,
szOnyegtisztitas vegyszerrel, géppel,
parketta nedvesen feltorlése a butorok és a szOnyegek alatt is,



— ajtok, ablakok, ajto-és ablaktokok vegyszeres dtmosasa,

— ablakiivegek tisztitasa,

— radiatorok, fiitési csovek lemosasa a véddburkolat eltavolitasa utan,

— csillarok burainak lemosasa kiviil-beliil, neon armattrak kiils6 nedves lemosasa,

— f0lépcsdhazi, udvari kovacsoltvas korlatok, ablak-ajtéracsok, iivegkupola ¢és az
iivegkupola tartdszerkezetének lemosasa,

— ajto, ablakkilincsek, sz¢élfogon 1évo sargaréz fogantyuk, kiiszobsinek szidolozasa,

— homlokzati ablakparkany kiilsé lemosasa,

— fliggbnyok mosasa, le- és felszereléssel, sotétitofiggdnyok portalanitasa,

— villanykapcsolok, konnektor tisztitasa,

— bels6 kozlekeddk, fliggéfolyosok, vizesblokkok burkolatainak géppel vald felmosésa, a
fugdk vizkotelenitése sziikség szerint,

— lvegkupola tisztitasa kiviil-beliil,

— szekhaz kiils6 falanak lemosésa.

Eseti takaritas

A rendkiviili eseteket kivéve ajanlatkérd az eseti takaritasra vonatkozo igényét eldzetesen, egy
nappal korabban irasban kozli.

A székhazban és a bérleményekben az irodakon kiviil elhelyezett viragok locsolasa is a
takaritasi tevékenységre ajanlattevé feladatai kozé tartozik (ajanlattevé ehhez biztositja a
kertgondozasi tevékenységet ellatd erre vonatkozo irasos véleményét).

Higiéniai termékek és tisztitoszerek szallitasa
A hivatal megkozelitéleg 230 fos létszamu munkatarsi kore szamara a vizesblokkokban,
teakonyhakban az ,,F” mellékletben rogzitett teriiletekre, illetve terméktipusokra kiterjedéen
sziikséges a folyamatos utanpoétlas biztositdsa, és kihelyezése. Az ellatast a hivatal teljes
munkaidejében hianymentesen kell biztositani.

Vizesblokkok és teakonyhdk folyamatos ellatasa higiéniai eszkozokkel, termékekkel és
tisztitoszerekkel

A teljesitési Toalettpapir | Kéztorlo |  Folyékony Pissoir | Teakonyha
helyszin tarto tarto szappan-

megnevezése adagolé (0,8 1)

Garibaldi u. 2. 51 43 46 13 12
székhaz

Garrlbaldl u. 1. 1 5 1 ) 1
garazs

Akadémia u. 21. 8 11 11 3 3
Zoltan u. 6. fszt.

o4, 2 3 3 - 1
Zoltan u. 6. mfszt. 5 4 4 2 1
Zerczel Mobr u. 2- 9 3 2 2 1
Garibaldi koz

(irodaszerraktar) 0 1 1 0 0
Mindésszesen 69 67 68 20 19
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Higiéniai eszkozok biztositdasa, feltoltése EU-s eloirasoknak megfeleld termékekkel:

Vizesblokkokban:

— Toalettpapir, nagy rolni, 30 cm-es atmérdju, 2 rétegti, perforalt, fehér

— hengeres kéztorlo, 2 rétegli, perforalt, 12 cm atmérdji, 20 cm széles, fehér, kivalo
nedvszivo képesség,

— folyékony szappan, kézkiméld, illatmentes

Teakonyhdkban:

— hengeres kéztorlo, 2 rétegli, perforalt, 12 cm atmérdjii, 20 cm széles, fehér, kivalo
nedvszivo képesség

— folyékony szappan, kézkiméld, illatmentes

Tisztitészerek biztositasa:
Vizesblokkokban:

— pissoir illatositd és fertOtlenitd tabletta,
— zselés légfrissité milanyag 4ll6 hazzal,
—  WC kefe,

—  WC pumpa.

Teakonyhakban:

— Mosogatdszivacs,

— mosogatoszer 500 ml-es kiszerelésben, kézkimélo,
— mosogatokendo,

— vizko- és rozsdaoldo,

— vizk6oldo haztartasi gépekhez.

Budapest, 2012. marcius 20.



