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Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala

a Korményzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. tv. 83. § (1) bek. alapjan
palyazatot hirdet

Gazdalkodasi Foosztaly

PENZUGYI UGYINTEZO
munkakor betoltésére

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kormanyzati szolgélati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaid6

A munkavégzés helye:
1081 Budapest, II. Janos Pal papa tér 7.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

a beérkezett, az ellendrzése soran helyesnek itélt szamlak érvényesitése,

a szallitok teljeskori, analitikus nyilvantartasanak vezetése a zart informatikai rendszerben,

a szallitoi szamlak kiegyenlitési hataridejének folyamatos figyelése,

GIRO rendszeren torténd utalasok teljesitése,

az AFA, REHAB, cégautdado bevallasok hataridds elkészitése és elektronikus bekiildése,
NAYV foly6szamla negyedéves egyeztetése, €s dokumentalasa,

a torvényi eldirasok alapjan az Onellenorzések elkészitése, Onellenorzési jegyzokonyv
felvételével, a sziikséges szamitasok és bizonylatok csatolasaval,

havi, negyedéves, éves zarassal kapcsolatos egyeztetési feladatok ellatasa,

e részvétel a Hivatal leltarozasi feladatainak ellatasaban.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallésra, az illetmény megallapitasara €s a juttatdsokra a Kormanyzati igazgatasrol sz6lo
2018. évi CXXV. torvény és a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala Kozszolgalati
Szabalyzataban foglalt rendelkezések az iranyadoak.

Palyazati feltételek:

magyar allampolgarsag,

cselekvoképesség,

biintetlen eléélet,

szakiranyt fels6foku iskolai végzettség vagy felséfoku iskolai végzettség és mérlegképes
konyveloi szakképesités,

az allamhaztartasi teriileten, hasonlé munkakorben szerzett gyakorlat,

e szamitogépes programok (MS Office, Windows) felhasznaldi szintili alkalmazasa.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

adotanacsadoi végzettség,

kozigazgatasi szakvizsga megléte,

SAP 6.0 informatikai rendszer pénziigyi-szamviteli moduljaban szerzett gyakorlat,
ECDL START (4 modulos) vizsga megléte.



Elvart kompetenciak:

szakmai ismeretek kivald szinvonalon torténé alkalmazasa,
kival6 problémamegold6 képesség,

6nallo, feleldsségteljes munkavégzés,

megbizhatosag és precizitas,

hivatéastudat és elkotelezettség,

j6 kommunikacios és egyiittmiikodési készség.

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:

e részletes szakmai 6néletrajz,
iskolai végzettséget, nyelvvizsgat igazold bizonyitvanyok masolata,

e a palyazod nyilatkozata, amelyben hozz4ajarul ahhoz, hogy a palyazatat annak elbirdlasaban
részt vevo személyek megismerjék. A hozzajarulas barmikor visszavonhatd, de az nem
érinti az addig végzett adatkezelés jogszertiségét. A hozzajarulas megadéasa nem kotelezd,
de annak hianyaban a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala a palyazatot figyelembe venni
nem tudja, azt a palyazati hataridé lejartat koveté 1 munkanapon beliil megsemmisiti.

A munkakor betolthetéségének idépontja:

A munkakdr a palyazatok elbiralasat kovetOen, a palyazat eredményes lezarasa utan azonnal
bet6lthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2019. majus 27.
A palyazat benytjtasanak médja:

Elektronikus aton a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala Huménpolitikai Onallo Osztalyara torténd
megkiildésével a hoo@hipo.gov.hu e-mail cimre. Az email targyaban kérjik megjeldlni a pozicid
neveét.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2019. junius 24.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

Alkalmazas esetén a munkaltaté 6 honap probaidét kot ki.

A kinevezés feltétele a harom honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany beszerzése, tovabba a
vagyonnyilatkozat-tételi eljarasban valo részvétel.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi Iényeges informaciot az www.sztnh.hu honlapon szerezhet.

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala altal végzett adatkezelések vonatkozasdban a palyazot
megilletd jogok elérhet6k az www.sztnh.gov.hu honlap adatvédelem oldalan 1év6 adatkezelési
tajékoztatoban.

A munkakorrel kapcsolatban bdvebb felvilagositast Kolozsvariné Maté Erzsébet pénziigyi
osztalyvezet6 (tel: +36 1 474 5703) ad.


http://www.sztnh.hu/
http://www.sztnh.gov.hu/

