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Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala

A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala

a kozszolgalati tisztvisel6krol szolo 2011. évi CXCIX. torvény (a tovabbiakban: Kittv.) 45. §
alapjan
palyazatot hirdet

a Pénziigyi és Szamviteli Osztalyra
szamviteli ligyintézo

munkakor betoltésére

A kormanyzati szolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejii kormanyzati szolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
teljes munkaid6

A munkavégzés helye:
1081 Budapest, II. Janos Pal papa tér 7.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

e akoltségvetési eldiranyzat-modositasok allamhaztartasi szabalyok szerinti rogzitése az
SAP-ban, valamint a Magyar Allamkincstar rendszerében,

eldiranyzati adatok havi egyeztetése,

pénziigyi teljesitések ERA kodjainak rendezése,

eldlegek konyvelése,

kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos kdnyvelési feladatok ellatasa,

zarlathoz kapcsolodo fokonyvi vegyes konyvelések elvégzése,

részvétel a Hivatal leltarozasi, zérlati, évnyitasi, adatszolgéltatasi, stb. feladatainak
ellatasaban.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
a jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kttv. és a Szellemi Tulajdon
Nemzeti Hivatala Kozszolgalati Szabalyzataban foglalt rendelkezések az iranyadoak.
Palyazati feltételek:
a kozszolgalati tisztviselok képesitési eldirasairdl szolo 29/2012. (I1.7.) Korm. rendelet szerint
meghatarozott kovetelményeknek kell megfelelni az alabbiak szerint:

Pénziigyi gazdalkodasi és szamviteli feladatok munkateriileten:

Az 1. besorolasi osztalyban:
szakirany fels6foku iskolai végzettség; fels6foku iskolai végzettség és mérlegképes konyvel6i
szakképesités.



Palyazati feltétel tovabba:
e magyar allampolgarsag,
cselekvoképesség,
biintetlen eléélet,
allamhaztartas teriiletén szerzett szamviteli gyakorlat,
szamitogépes programok (MS Office, Windows, - Word, Excel) felhasznaloi szinti
alkalmazasa.

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:

e SAP pénziigyi — szamviteli — moduljaban szerzett gyakorlat,
ECDL START (4 modulos) vizsga megléte,
o kozigazgatasi szakvizsga megléte.

Elvart kompetenciak:

szakmai ismeretek kivalo szinvonalon torténd alkalmazasa,
kival6 problémamegoldo képesség,

onallo, feleldsségteljes munkavégzés,

megbizhatosag,

hivatastudat és elkdtelezettség.

terhelhet6ség.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

részletes szakmai 6néletrajz,

legfeljebb 1 oldal terjedelmii motivacios levél,

iskolai végzettséget, nyelvvizsgat igazold bizonyitvanyok masolata,

nyilatkozat arrél, hogy jelenleg erkdlcsi bizonyitvanyhoz kotott munkakorben

dolgozik, vagy nyilatkozat arrél, hogy nem all biintetéeljaras és olyan foglalkozastol

eltiltas hatalya alatt, amely a kdzszolgalati jogviszony 1étesitését nem teszi lehetove,

e nyilatkozat arr6l, hogy a palyazat elbiralasaban részt vevd személyek a palyazati
anyagot megismerhetik,

e nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget tudomasul

Veszi.

A munkakoér betoltésének idopontja:

A munkakdr a palyazatok elbiralasat kovetoen, a palyazat eredményes lezarasa utan azonnal
betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatirideje: 2018. majus 15.
A palyazat benyujtasanak médja:

Postai vagy elektronikus uton a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala Huménpolitikai Onalld
Osztalyara torténd megkiildésével, a 1081 Budapest, II. Janos Pal papa tér 7. cimre vagy a
hoo@hipo.gov.hu e-mail cimre. A benyujtott palyazaton kérjitk az alabbi jeligét megjeldlni ,,palyazat
SZ munkakorre”.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2018. majus 31.

A munkaltatoval kapcsolatos egyéb 1ényeges informacio:

Alkalmazas esetén a munkaltaté 6 honap probaidét kot ki.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi Iényeges informaciot a www.sztnh.hu honlapon szerezhet.

A munkakorrel kapcsolatban bovebb felvilagositast Kolozsvariné Maté Erzsébet osztalyvezetd (tel:

(06-1) 474-5703) a foglalkoztatasi szabalyok tekintetében pedig Peté Ildikd humanpolitikai
osztalyvezeto (tel: (06-1) 354-4509) ad.


http://www.sztnh.hu/

